Firmanin Yesil Pasaporta Hak Kazanabilmesi icin Son U¢ Yilda (icinde bulunulan yil
haric) Gergeklestirmesi Gereken Toplam ihracat Tutar

Rakamla Yaziyla Kontenjan Sayisi
1,5 (Bir buguk) Milyon ABD Dolari Thracat 1 (Bir)
30 (Otuz) Milyon ABD Dolar ihracat 2 (Iki)
75 (Yetmisbes) Milyon ABD Dolar1 ihracat 3 (Ug)
150 (Yiizelli) Milyon ABD Dolar1 {hracat 4 (Dort)
300 (Ugyiiz) Milyon ABD Dolar1 Ihracat 5 (Bes)

I¢inde bulunulan y1l dikkate alinmaz. Ornegin, 2025 y1linda bagvuru yapacak bir firmanin 2022,
2023 ve 2024 yilinda gergeklestirdigi ihracat tutarlar1 dikkate alinir. Her y1l ihracat yapma sart1
yoktur.

Hususi damgali pasaport 4 yil siire ile gecerli olacaktir.
Ornek Durumlar:

1. Ornegin; son ii¢ yilda toplam 1,5 Milyon ABD Dolar1 Ihracati olan bir firmanm 1 (bir)
pasaport hakk: vardir. Toplam 3 Milyon ABD Dolari ihracati olan ya da 29 Milyon ABD Dolar1
olan firmanim da 1 (bir) pasaport hakki vardir. Ikinci pasaport hakki i¢in son ii¢ y1lda toplam 30
Milyon ABD Dolar1 iizerinde ihracat yapmak gereklidir.

2. Her yil ihracat yapma sart1 yoktur, ancak toplam 1,5 Milyon Dolar ihracat tutarini yakalama
sart: vardir. Ornegin; firma 2021 ve 2022 yilinda hig ihracat yapmamustir ancak 2023 yilinda
1,5 Milyon Dolar ihracat yapmistir. Bu firma 2024 yilinda 1 (bir) kontenjana hak kazanir.
Ancak, 2021 ve 2022 yilinda hi¢ ithracat yapmayan firma 2023 yilinda sadece 500 Bin Dolar
thracat yapmis ise pasaporta hak kazanamaz.

3. I¢inde bulunulan yilda hak kazanilan ancak cari y1l igerisinde (en gec o yilin son is giinii)
kullanilmayan pasaport haklarinin bir sonraki yila devredilmesi miimkiin degildir. Bu durumda;
firma, bir sonraki yil hakki olmasi durumunda en erken 15 Subat tarihinde bagvurusunu
yapabilecektir.

Ihra¢ Kayith Satislar:

Ihra¢ Kayith Satislar, sadece bu linkte yer alan Dis Ticaret Sermaye Sirketleri ya da Sektérel
D1s Ticaret Sirketleri araciligiyla gerceklestirilmesi halinde ve DTSS / SDS sirketlerin 6n
basvurularimi siiresinde yapmasi halinde dikkate alinabilir.



Hesaplamada Dikkate Ahlnmayan Ihracatlar:
ETGB, Ozel Fatura, Transit Ihracat ve serbest bolgeye yapilan ihracatlar dahil edilmemektedir.
Yesil Pasaport Alabilecek Firma Yetkilileri:

Yesil Pasaporta hak kazanan sirketin E — SGK listesinde yer alan calisanlar1 (basvurunun
yapildigi tarih itibariyle gegmise doniik 3 aya ait SGK bildirgeleri gereklidir) ya da hissedarlari
(hamiline hisse sahibi olanlar kabul edilmez) i¢in yesil pasaport basvurusunda bulunulabilir.

Firmanin sahip veya ortaklarinin bir tiizel kisi olmasi halinde bu tiizel kisiligin sahipleri,
ortaklar1 veya calisanlarina da hususi damgali pasaport verilebilir.

Kimler Yesil Pasaport Alamaz:

Sirkete digaridan atanan Miidiirler ya da Y6netim Kurulu tiyeleri pasaporta hak kazanan girketin
e — sgk listesinde yer almiyorsa, pasaporta hak kazanan sirkette hissesi de yoksa pasaport
bagvurusunda bulunamaz. Huzur hakki almak yeterli degildir. Hamiline hisseler de kabul
edilmez.

Ayrica, iflas halindeki, tasfiye halindeki, gegici veya kesin konkordato miihleti i¢indeki firmalar
ve tam bolinme gerceklestirmis firmalar ihracat¢ciya taninan yesil pasaport hakkindan
yararlanamaz.

Ihracatgilara verilen yesil pasaportta devlet memurlarinda oldugu gibi basvuru sahibinin es ve
cocuklarinin yararlanma hakki yoktur. Es ve cocuklar kontenjan varsa, sirkette ¢alisan ya da
ortak olmalar1 durumunda bagvuru yapabilirler.

Belgeler Genel Sekreterligimize kargo ile gonderilebilir ya da elden teslim edilebilir. Elden
teslim halinde yesil pasaport alacak kisinin Birligimize gelmesi zorunlu degildir. Herhangi bir
kisi evraklart getirebilir.

Yesil Pasaport Asgari Gegerlilik Siireleri

Malumlar1 oldugu iizere, 23.03.2017 tarihli ve 30016 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan 2017 / 9962 sayili “Ihracat¢ilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine iliskin
Esaslar Hakkinda Karar” (Karar) ¢ercevesinde ihracatcilarimiza yesil pasaport uygulamasi
baslamis olup, Birliklerimizce bu kapsamda yesil pasaport bagvurularina iliskin gerekli islemler
tekemmdil ettirilmektedir.

S6z konusu Karar’in 4 iincii maddesi geregince Karar’da belirtilen kriterleri karsilayan
firmalara 4 (DORT) Y1l siireli Yesil Pasaport verilebilmektedir. Bununla birlikte, T.C. Disisleri
Bakanlig1’nin web sitesinde yer alan bilgiye gore yesil pasaportlar da dahil resmi pasaportlarin
asgari gecerlilik siireleri bulunmakta olup, yurtdisina seyahat esnasinda pasaport gegerlilik
stiresinin http://www.mfa.gov.tr/resmi.tr.mfa linkinde yer alan siireden daha az bir siiresinin
kalmas1 halinde [genelde 6 (alt1) ay] s6z konusu yesil pasaportlar ile seyahat
gergeklestirilememektedir.



Diger taraftan, yesil pasaport ile bordo pasaport aynm1 anda kullanilabilmektedir. Bu
nedenle, yesil pasaport alacak kisilerin bordo pasaportlarini da ihmal etmemeleri gerekmekte
olup, oOzellikle yesil pasaport yenileme donemlerinde bordo pasaportlarina ihtiyag
duyulabilmektedir. Bu ¢ergevede, hali hazirda kendilerinde yesil pasaport olup da anilan yesil
pasaportlarinin siiresi 6 aydan daha az kalan firma yetkililerinin yukarida belirtilen asgari
gecerlilik siirelerine dikkat ederek seyahatlerini planlamalari 6nem arz etmektedir. (Yesil
pasaport silire sonu, pasaportun ilk sayfasinda alt kisimda yazilidir.)

Dis Ticaret Sermaye Sirketleri (Dtss) Ve Sektorel Dis Ticaret Sirketleri (Sds) Icin Her
Y1l 5 Subat Tarihine Kadar Tekrarlanmasi Gereken Islemler

Asagida belirtilen islemler sadece Dis Ticaret Sermaye Sirketleri (DTSS) veya Sektorel
Dis Ticaret Sirketleri (SDS) ve / veya DTSS / SDS araciligiyla ihracat yapan sirketlerle ilgilidir.
Diger ihracatg sirketlerin yesil pasaporta hak kazanabilmesi i¢in bu islemleri yapmasina gerek
yoktur. DTSS / SDS araciligiyla ihracat yapan sirketler, kendilerine aracilik yapan DTSS /
SDS’lerin asagidaki iglemleri yapmasini sagladiktan sonra ihracat rakamlar1 yeterli ise yesil
pasaporta hak kazanabilirler.

a-) Dis Ticaret Sermaye Sirketi (DTSS) ve / veya Sektorel Dis Ticaret Sirketi (SDS)
statlisinii haiz firmalar tarafindan baskaca firmalarin ihracatlarina aracilik yapildiysa; sz
konusu durumun DTSS / SDS statiisiinii haiz firma tarafindan HER YIL 05 Subat tarihine kadar
Genel Sekreterligimize, EK-1 Form (Yeminli Mali Miisavir tasdikli olmalidir) ve dilekge
aracilifiyla ibraz edilmesi gerekmektedir. (Birligimize ulasan bagvurularin HER YIL en ge¢ 15
Subat tarihine kadar T.C. Ticaret Bakanligi'na iletilmesi gerektiginden, en ge¢ 05 Subat tarihine
kadar firmalarca Birligimize ulastirilmayan bagvurularin zamaninda Bakanliga génderilmesi
miimkiin olmayabilir. Bu durumda belgelerin T.C. Ticaret Bakanligi'na ulagtirllamamasindan
Genel Sekreterligimiz sorumlu tutulamaz.)

(DTSS / SDS beyan formlar1 ve dilek¢e ornekleri Genel Sekreterligimizden temin
edilebilir)

b-) DTSS ve / veya SDS statiisiinii haiz firma tarafindan herhangi bir firmanin ihracatina
aracilik edilmemis olmas1 halinde ise, gerekli islemlerin tekemmdil ettirilebilmesini teminen bu
durumun DTSS ve / veya SDS statiisiinii haiz firma tarafindan EK-2 Form ile Yeminli Mali
Miisavir tasdikli olarak T.C. Ticaret Bakanlig1 Thracat Genel Miidiirliigii'ne iletilmek iizere
Genel Sekreterligimize gonderilmesi gerekmektedir.

Not: DTSS ve Sektorel Dis Ticaret Sirketi statlistinii  haiz  girketlere
http://www.resmigazete.gov.tr sitesi arama kismindan tarih aralig1 secilerek ulasilabilir.

Siiresi Heniiz Dolmadan Hasar goren, Sayfalar1 Dolan, Kaybolan/isim Soyad Deg. Olan
Yesil Pasaportlar

Hentiz siiresi dolmayan yesil pasaport hamillerinin yesil pasaportlarinin hasar gérmesi,
sayfalarinin dolmasi, kaybolmasi, isim-soyisim degisikligi gibi durumlarda, hususi damgali



pasaportun yenilenmesi i¢in dogrudan 11 Niifus ve Vatandaslik Miidiirliigii’ne basvurarak, yesil
pasaportlarinin kalan siiresi kadar dogrudan Il Niifus ve Vatandashk Miidiirliigii’'nden yesil
pasaportlarini alabilecekleri belirtilmektedir.

Hasar gorme, sayfalarin dolmasi, kaybolmasi, isim soyisim degisikligi disindaki
hallerden olan; siiresi 6 aydan az kalan pasaportlar i¢in veya firmanin farkl bir yetkilisine yesil
pasaport alinmasinin istenmesi hallerinde ise Bolge Miidiirliigii'ne iptal basvurusunda
bulunmak iizere Birligimiz pasaport isleri ile ilgili subemiz ile irtibata gecilmesi gerekmektedir.

Diger taraftan, yesil pasaport alan firma hissedarinin hissedarliktan ayrilmasi veya
calisanin firmadan ayrilmasi halinde durumun FIRMA tarafindan DERHAL formu onaylayan
Bolge Miidiirliigii’ne bildirilmesi zorunludur. Iade yiikiimliiliigiinii yerine getirmedigi tespit
edilen firma yetkililerine ve bildirim yiikiimliiligiinii yerine getirmedigi tespit edilen firmanin
diger yetkililerine 4 (DORT) y1l miiddetle hususi damgal1 pasaport verilmez.

Dogrudan Boélge Miidiirliigiine Miiracaatta Bulunulmasi1 Gereken Durumlar
1-Pasaport Talep Formunun Kaybedilmesi Durumunda Yapilmasi Gerekenler

Mevcut kontenjanin diisiimiiniin yapilmasi i¢in Bolge Miidiirliigline dilekge ile basvuruda
bulunulur.

Not: Miiracaat yapilabilmesi i¢in kaybedilen formun 60 giin olan gecerlilik siiresinin dolmus
olmasi, siire dolmadiysa siirenin bitiminin beklenmesi gerekmektedir.

Ekler:

-Dilekge (1slak imzal1 aslt)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

- Protokol Dokiimii (Kisinin e- Devletinden alinan)

2-Pasaport Formunun 60 Giinliik Siire Asiminda Yapilmasi Gerekenler
Ekler:

- Dilekge (1slak imzal1 aslt)

- Form ve iist yazi asillar1 (Bolge Miidiirliigiince tarafiniza génderilen)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi



3-Pasaport Yenileme Icin Yapilmas: Gerekenler

Ulkelerin vize rejimi nedeniyle Pasaport siiresinin 6 aydan az kalmasi durumunda
firma pasaportun yenilenebilmesi i¢in Bolge Miidiirliigiine dilekge ile iptal basvurusunda
bulunur.

Ekler:
- Dilekge (1slak imzali asli)
-Ilgilinin halen_calismakta oldugunu gosteren belge
(Hesap fisi (SGK Sisteminden alinan) ve SGK uzun vade hizmet dokiimii )
- {lgilinin halen ortakligini gdsteren belge
(Ornek: Ticaret Sicil Gazetesi veya Hazirun Cetveli Noter Onaylr)
- Pasaport Fotokopisi ( Sadece Fotografli sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Bolge Miidiirliiglince iptal islemi gerceklestikten sonra firmanin kontenjani mevcutsa
bagl oldugu ihracatci Birligine yeni bagvuru yapilmasi gerekmektedir.

4-Pasaport Sahibi Olan Yetkilinin isten Ayrilmasi Durumunda Yapilmas: Gerekenler
Ekler:

- Dilekge (1slak imzal1 aslt)

- Isten Ayrilis Bildirgesi (Sgk'dan Barkodlu)

- Pasaport Fotokopisi ( Sadece Fotografli sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Bolge Miidiirliigiince iptal islemi gergeklestikten sonra firmanin kontenjani mevcutsa
bagli oldugu Ihracat¢1 Birligine yeni basvuru yapilmasi gerekmektedir.

Onemli: Isten ayrilma veya ortakliktan ayrilma durumlarinda 3 is Giinii icerisinde bildirim
yapilmasi gerekmektedir. Bildirim yapmak firmanin yiikiimliiliigiinde olup yapilmamasi
durumunda, firma yetkilileri 4 yi1l miiddetle Ihracatcilara verilen Hususi Damgali
Pasaport hakkindan yararlanamaz.



5-Pasaport Sahibi Olan Yetkilinin Ortakhiktan Ayrilmasi Durumunda Yapilmasi
Gerekenler

Ekler:
- Dilekge (1slak imzali asli)

- Ortakligin Sona erdigini gosteren belge (Orn: Ticaret Sicil Gazetesi veya Hisse Devri
So6zlesmesi Noter onayl1 veya Karar Defteri Noter onayli veya Pay Defteri noter onayli)

- Pasaport Fotokopisi ( Sadece Fotografli sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Miidiirliigiimiizce iptal islemi gerceklestikten sonra firmanin kontenjan1 mevcutsa baglh
oldugu Ihracatc1 Birligine yeni bagvuru yapilmas: gerekmektedir.

Onemli: isten ayrilma veya ortakliktan ayrilma durumlarinda 3 Is Giinii igerisinde bildirim
yapilmas: gerekmektedir. Bildirim yapmak firmanin yikiimliliigiinde olup yapilmamasi
durumunda, firma vyetkilileri 4 yil miiddetle Ihracatcilara verilen Hususi Damgali
Pasaport hakkindan yararlanamaz.

6-Temsilci Degisikligi (Calisan Veya Ortak) Durumunda Yapilmasi Gerekenler
Ekler:
-Dilekge (1slak imzali aslt)
-llgilinin halen_calismakta oldugunu gdsteren belge
(Hesap fisi (SGK Sisteminden alinan) ve SGK uzun vade hizmet dokiimii )
- Tlgilinin halen ortakligini gdsteren belge
(Ornek: Ticaret Sicil Gazetesi veya Hazirun Cetveli Noter Onaylr)
- Pasaport Fotokopisi ( Sadece Fotografli sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Miidiirliigiimiizce iptal islemi gergeklestikten sonra firmanin kontenjan1 mevcutsa bagh
oldugu Ihracatg1 Birligine yeni bagvuru yapilmasi gerekmektedir.



7-Temsilcinin Vefat Etmesi Durumunda Yapilmasi Gerekenler
Ekler:

- Dilekge (1slak imzal1 asl1)

- Oliim Raporu

- Pasaport Fotokopisi ( Sadece Fotografli sayfa)

- Imza Sirkiileri Fotokopisi

Not: Vefat durumlarinda 3 is giinii icinde bildirim yapilmasi sarti yoktur ve firmaya ceza
uygulanmaz.

Unvan/Nevi/Tiir/Vergi No Degisikligi Durumunda Yapilmasi1 Gerekenler
Genel Sekreterligimize ekli belgelerle bildirim yapilmasi gerekmektedir.
Ekler:
- Dilekge
- Ticaret Sicil Gazetesi (Unvan degisikligini gésteren)
- Imza Sirkiileri

- Eski ve Yeni Vergi Levhast



