UR-GE DESTEK ODEMELERI ICIN KEP UZERINDEN IBRAZ EDILMESI
GEREKEN BELGELER
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1. THTIYAC ANALIZINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN IBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

ihtiyag Analizi Raporu *

Proje Yol Haritas1 *

UR-GE Projesi Faaliyet Cizelgesi (EK I-A)*

Ihtiyag analizi hizmetini veren tarafindan diizenlenen fatura veya harcamay: tevsik
edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

i@birligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Faaliyet
Sonu Bilgi Formu (EK V-1)

Isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme
Talep Formu (EK V-1)

Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

*Bakanliga iletilmesi gerekmektedir.

2. EGITIM FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN IBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

Hizmet saglayici tarafindan diizenlenen fatura veya harcamayi tevsik edici belge

b. Egitimin organizasyonuna yonelik faaliyet giderlerine iliskin fatura veya

harcamay tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

Egitim faaliyetine katilan kisinin, sirketin yo6netim kurulu-icra kurulu
tiyesi/ortagi/ yoneticisi/personeli oldugunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesinin
fotokopisi, Sosyal Guivenlik Kurumu belgesinin fotokopisi (egitimin yapildig: aya
ait SGK bildirgesi, e-bildirge asil olarak kabul edilir.) veya yetkili kurumlardan
alman belge 6rnegi

Egitim faaliyetine katilan kisiler tarafindan imzalanms katilimci listesi
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i@birligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet
sonu bilgi formu (EK V-1)

Igbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan 6deme talep

formu (EK V-1)
Egitim/Danismanlik Degerlendirme Formu- Firmalar (EK IV-2)**
Egitim/Danismanlik Degerlendirme Formu- isbirligi Kurulusu (EK IV-3)**

Islak imzal1 Egitim Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK V-2)

Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

DANISMANLIK FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN iBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

Danisman kurulus veya danisman tarafindan diizenlenen fatura veya harcamay
tevsik edici belge

Danismanlik organizasyonuna yonelik faaliyet giderlerine iliskin fatura veya
harcamay tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

i@birligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet
sonu bilgi formu (EK V-1)

igbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme
Talep Formu (EK V-1)

Egitim/Danismanlik Degerlendirme Formu- Firmalar (EK IV-2)**
Egitim/Danismanlik Degerlendirme Formu- 1§birligi Kurulusu (EK IV-3)**
Islak imzali Danismanlik Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK V-3)**

Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

“lgili formlar, faaliyetin tamamlanmasim miiteakip 5 giin icerisinde Bakanhga

iletilecektir.

3.

TANITIM FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN IBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER



. Tamitim faaliyetine iliskin, fatura veya harcamay1 tevsik edici belge

b. Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.

bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

. Isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet
sonu bilgi formu (EK V-1)

. i@birligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme
Talep Formu (EK V-1)

. Tamitima iliskin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi
vb.)

Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

YURT DISI PAZARLAMA FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI
ICIN IBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

. Ulagimin ugakla yapilmasi durumunda:

Elektronik bilet

Onaylanan tilke/tilkelere gidise ve onaylanan tilke/{ilkelerden dontise

iliskin (i¢ ucuslar harig) asagidaki belgelerden bir tanesi
> Ucusglara ait binis kartlar:
> Pasaportun ana sayfas: ve ilgili sayfalarmin fotokopileri
(Temsilcinin ilgili tlkeye giris yaptig1 ve ilgili tilkeden cikis
yaptig1 goriilmelidir)
> Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili
tilkeye giris yaptig1 ve ilgili tilkeden cikis yaptig1 goriilmelidir)
> Havayolu sirketinden ucuslarin gerceklestirildigine dair
alman yazi (Seyahat acentelerinden alnan yazilar kabul
edilmemektedir.)
> flgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi
(Miles&Smiles vb) hesap bildirim cetveli
e Ugak biletlerinin seyahat acentesinden satin alnmasi durumunda
acentenin diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge
(334 sira nolu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine
gecen, acente tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat detaylarmin yer
aldig1 elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazina gerek
yoktur)
e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap
dokimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)
e Charter ucus seklinde organize edilen yurtdisi pazarlama faaliyetlerinde
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» Katilimcilarin pasaportlarinin ana sayfasi ile ilgili tilkeye giris
ve cikis yaptiklarin gosteren ilgili sayfalarin fotokopileri veya
ucusa ait binis kartlar1 (Katilimcilarin konaklama bilgilerinin yer
aldig1 konaklama kaydi ile eslestirilmelidir.)

> llgili havayolu sirketi tarafindan hizmet alinan sirkete kesilen

ucak kiralama bedelini gosteren fatura

b. Uluslararas: veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi

durumunda ulasimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak ¢deme belgesi aranmaz)

(Ulasima iliskin transferlerde biletlerde ulasimin nereden nereye yapildig:

belirtilmis olmas1 gerekmektedir)

c. Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

Fatura veya harcamay: tevsik edici belge, sozlesme veya kiralama
hizmetinin internet tizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi
durumunda internetten alian belge ¢iktisi.

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokiimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir.)

d. Konaklama harcamalarina iliskin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

Oda-kahvalt1 tutarmi gosteren ayrintihi fatura veya harcamayi tevsik
edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet tizerinden alindi ise;

Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamay tevsik edici
belge veya internet tizerinden satin alinmasi durumunda internet
sitesinin dtizenledigi ayrintili harcama belgesi ¢iktis1 (konaklayan
kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

Yurt disinda kalman otelden alinacak konaklayanlarin isim ve
konaklama tarihlerini iceren yazi

Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

e. Tamtim ve organizasyon (terctimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim,

halkla iligkiler, fuar katilimi, nakliye vb.) giderlerine iliskin olarak:



e Ayrintih fatura veya harcamay: tevsik edici belge (altnan hizmetlerin
detaylarini gosteren)

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii
vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

e Turkiye’den temin edilen tanittim malzemeleri icin; tamtim
malzemelerinin yurtdisina gonderildigine dair gtimriik beyannameleri
(bedelsiz veya iz bedeli tizerinden diizenlenmesi gerekmektedir), miktar
bazinda detayl olarak diizenlenmis kurye, kargo faturalar1 vb. belgeler

f.  Yurtdisi pazarlama faaliyetine katilan kisinin, sirketin yonetim kurulu-icra kurulu
tiyesi/ortagl/ yoneticisi/personeli oldugunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesinin
fotokopisi, Sosyal Giivenlik Kurumu belgesinin fotokopisi veya yetkili
kurumlardan alman belge 6rnegi

g. Yurtdisi pazarlama faaliyetine katilanlarin sirket calisan1 olmasi halinde heyetin
yapildig1 aya ait SGK bildirgesi (e-bildirge asil olarak kabul edilir.)

h. Tamtima iliskin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi
vb.)

i i@birligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet
sonu bilgi formu (EK V-1)

j. Isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme
Talep Formu (EK V-1)

k. Yurtdisi Pazarlama / Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu-Firmalar (EK IV-
4)**

l.  Yurtdisi Pazarlama/ Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu Bakanlik- Isbirligi
Kurulusu (EK IV-5)**

m. Yurtdisi Pazarlama Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK V-5)**

n. Ticaret Bakanhg: tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

** [lgili formlar, faaliyetin tamamlanmasini miiteakip 5 giin icerisinde Bakanliga
iletilecektir.

**Yurtdis1 pazarlama faaliyetlerine, Bakanlik tarafindan gorevlendirme yapilmasi
durumunda, binis kart1 veya binis kart1 yerine ibraz edilmesi gereken belgeler ve
konaklama tarihlerini iceren otelden almacak yazi aranmaz.



5. ALIM HEYETI FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN IBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

a. Ulasimin ucakla yapilmasi durumunda:

e Elektronik bilet

e Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda
acentenin diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge
(334 sira nolu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine
gecen, acente tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat detaylarmin yer
aldig1 elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazmna gerek
yoktur)

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii
vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

b. Uluslararas: veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi
durumunda ulasimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz)
(Ulasima iliskin transferlerde ulasimin nereden nereye yapildig: belirtilmis olmasi
gerekmektedir)

c. Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

e Fatura veya harcamay: tevsik edici belge, sozlesme veya kiralama
hizmetinin internet tizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi
durumunda internetten alman belge ciktisi.

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
doktumii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

d. Konaklama harcamalarina iliskin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alind: ise;

e Oda-kahvalt1 tutarmi gosteren ayrintihi fatura veya harcamay: tevsik
edici belge

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
doktumiui vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet tizerinden alindi ise;

e Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamayi tevsik edici
belge veya internet iizerinden satin alinmasi durumunda internet
sitesinin diizenledigi ayrintili harcama belgesi ¢iktis1 (konaklayan
kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

e Yurt disinda kalman otelden alinacak konaklayanlarm isim ve
konaklama tarihlerini iceren yaz1



e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
doktmiu vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

e. Tamtim ve organizasyon (terctimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim,
halkla iliskiler, fuar katilimi, nakliye vb.) giderlerine iliskin olarak:

e Ayrintih fatura veya harcamay: tevsik edici belge (alinan hizmetlerin
detaylarini gosteren)

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii
vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

f. Faaliyet kapsaminda tilkemize getirilmis olan sirket ya da kurumlara iliskin bilgi

e Alim heyeti faaliyetine katilan yabanci sirketin/kurulusun varligma ve
hangi sektorde faaliyet gosterdigine iliskin yerel Resmi Makamlardan
veya yerel resmi Makamlara ait internet sitelerinden alian kanitlayici
bilgi ve belgeler

e Alimm heyeti faaliyetine yabanci sirket/kurulus adma katilim saglayan
kisi/kisilerin sirket/kurulus ¢calisani ya da ortag: olduguna iliskin yerel
Resmi Makamlardan veya yerel Resmi Makamlara ait internet
sitelerinden alinan kanitlayici bilgi ve belgeler

g. Alim heyeti faaliyetine katilan davetli yabanci sirket/kurulustan kisiler tarafindan
imzalanmis katilimei listesi veya turnike giris kayitlar:

h. Igbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet
sonu bilgi formu (EK V-1)

i. Isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan ddeme
Talep Formu (EK V-1)

j- Yurtdisi Pazarlama / Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu-Firmalar (EKIV-
4)**

k. Yurtdisi Pazarlama/Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu Bakanlik- Isbirligi
Kurulusu (EK IV-5)**

1. Alim Heyeti Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK V-6)**

m. Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler)**

** Jlgili formlar, faaliyetin tamamlanmasin1 miiteakip 5 giin icerisinde Bakanhga
iletilecektir.
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ISTIHDAM DESTEGINE ILISKIN ODEMELER ICIN iBRAZ EDILMESI
GEREKEN BELGELER

[stihdam edilen proje yoneticisinin ticret bordrosu

b. Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.

f.

bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

Istihdam edilen proje yoneticisi ile i@birligi Kurulusu arasinda imzalanan s6zlesme
(iIk destek 5deme basvuru dosyasinda iletilecektir.)

Islak imzali Calisma Raporu (isttihdam edilen personelin proje kapsaminda
gerceklestirdigi calismalar) (Destek basvurusuna konu olan aylardaki ¢alismalar:
icermeli)

i§birligi Kurulugsunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme
Talep Formu (EK V-1)

Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

Not: Istihdam destegi icin 6deme taleplerinin en az 3’er aylik dénemler halinde
yapilmasi gerekmektedir.

d.

BIREYSEL DANISMANLIK DESTEGINE ILISKIN ODEMELER ICIN iBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

Danismanin danismanlik faaliyetine iliskin dtizenledigi fatura veya harcamay
tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

Danisman ve damismanlik hizmetini alan sirket tarafindan ortak olarak
hazirlanacak olan bireysel danismanlik sonug raporu

Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

Not: Bireysel danismanlik destegi icin 6deme taleplerinin en az 3’er aylik dénemler
halinde yapilmas1 gerekmektedir.



E-TICARET SITELERINE UYELIK DESTEGI ICIN KEP UZERINDEN
GONDERILMESI GEREKEN BELGELER

1. Odeme Talep Formu (EK A1) (Sirketi yetkili kisilerce imzalanmali, iiyelik
stiresi/ donemi kismina mutlaka tarih aralig girilmelidir.)

2. Taahhtithame (EK 1) (Sirketi yetkili kisilerce imzalanmali ve kep adresi kism
mutlaka doldurulmalidir.)

3. Beyanname (EK 2) (Girketi yetkili kisilerce imzalanmali ve kep adresi kismu
mutlaka doldurulmalidir.)

4. Imza sirkiileri
5. Giincel ticaret sicil gazetesi
6. E-ticaret sitesinin dtizenlemis oldugu fatura (E-fatura ise faturanin

dogrulanabilmesini teminen xml formatimin ayrica gonderilmesi
gerekmektedir.)

7. E-ticaret sitesine yapilan 6demeye ait belge (Odeme belgesi olarak sunulacak
dekont, kredi kart1 ekstresi ya da hesap bildirim cetveli banka onayli olmalidir.
Ayrica ilgili 6demelerin sirketin ya da sirket ortaklarinin banka hesab: veya
kredi karti ile yapilmas: gerekmektedir.)

8. Sirketin e-ticaret sitesinde yer alan profil sayfalarina ait ekran gortintiileri (E-
ticaret sitesi ve sirket adlar1 acikga gortilmelidir.)

9. Sirketin kurumsal internet sayfasina ait yabanci dil ekran goriintiileri

10. incelemeci kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler



