UR-GE DESTEK ODEMELERI iCIN DYS UZERINDEN IBRAZ EDILMESI

GEREKEN BELGELER

1. THTIYAC ANALIZINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN IBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

ihtiyag Analizi Raporu

Proje Yol Haritas:

UR-GE Projesi Faaliyet Cizelgesi (EK-2)

Ihtiyag analizi hizmetini veren tarafindan diizenlenen fatura veya harcamay1
tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

Imza Sirkiileri (DYS tizerinden kontrol edilmelidir)

Bakanlik/Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve
belgeler

EGITIM FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN IBRAZ

EDILMESI GEREKEN BELGELER

a)

Hizmet saglayic1 tarafindan dtizenlenen fatura veya harcamay: tevsik edici
belge

Egitimin organizasyonuna yonelik faaliyet giderlerine iliskin fatura veya
harcamay tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

Egitim faaliyetine katillan kisinin, sirketin yonetim kurulu-icra kurulu
tiyesi/ortagl/ yoneticisi/personeli oldugunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi,
Sosyal Giivenlik Kurumu belgesi (egitimin yapildig1 aya ait SGK bildirgesi, e-
bildirge asil olarak kabul edilir.) veya yetkili kurumlardan alinan belge 6rnegi
(Faaliyete katilan kisinin sirketin ortagr olup olmadigi DYS iizerinden
sorgulanir.)

Egitim faaliyetine katilan kisiler tarafindan imzalanmis katilimci listesi

Egitim Faaliyeti Degerlendirme Formu- Firmalar (EK-3)*

Islak imzal1 Egitim Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK-4)*

Imza Sirkiileri (DYS tizerinden kontrol edilmelidir)

Bakanlik/incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve
belgeler




NI

*Firma degerlendirme formlarimin ve sonug¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasim
miiteakip 5 giin icerisinde DYS iizerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan
verilen notlarin aritmetik ortalamas: alinarak DYS de ilgili boliime iglenecektir.

DANISMANLIK FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN iBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

Danisman kurulus veya danisman tarafindan diizenlenen fatura veya harcamay
tevsik edici belge

Danismanlik organizasyonuna yonelik faaliyet giderlerine iliskin fatura veya
harcamay tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

Danismanlik Faaliyeti Degerlendirme Formu- Firmalar (EK-5)*

Islak imzali Danismanlik Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK-6)*

Imza Sirkiileri (DYS tizerinden kontrol edilmelidir)

Bakanlik/ Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

*Firma degerlendirme formlarimin ve sonug¢ raporunun faaliyetin tamamlanmasin
miiteakip 5 giin icerisinde DYS ftizerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan
verilen notlarin aritmetik ortalamas: alinarak DYS de ilgili boliime islenecektir.

TANITIM FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN IBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

Tanmitim faaliyetine iliskin, fatura veya harcamay tevsik edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

Tanitim Sonug Raporu (EK-7)

Tanitima iliskin yayin ve doktimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi
vb.)

Imza Sirkiileri (DYS tizerinden kontrol edilmelidir)

Bakanlik/Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

YURT DISI PAZARLAMA FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI
ICIN IBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

Ulasimin ugakla yapilmas: durumunda:
e Elektronik bilet



e Onaylanan iilke/tlkelere gidise ve onaylanan tilke/tlkelerden doniise
iliskin (i¢ ucuslar haric) asagidaki belgelerden bir tanesi
> Ucuslara ait binis kartlar:
> Pasaportun ana sayfas: ve ilgili sayfalariin fotokopileri
(Temsilcinin ilgili tilkeye giris yaptig1 ve ilgili tilkeden ¢ikis
yaptig1 goriilmelidir)
> Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili
tilkeye giris yaptig1 ve ilgili tilkeden cikis yaptig1 gortilmelidir)
> Havayolu sirketinden ucuslarin gerceklestirildigine dair
alman yaz1 (Seyahat acentelerinden alinan yazilar kabul
edilmemektedir.)
> Hgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi
(Miles&Smiles vb) hesap bildirim cetveli
e Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin almmmasi durumunda
acentenin diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge
(334 sira nolu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine
gecen, acente tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat detaylarmin yer
aldig1 elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazina gerek
yoktur)

e Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokumii, kredi karti hesap
dokimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

b) Uluslararas: veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi
durumunda ulasimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak tdeme belgesi aranmaz)
(Ulasima iliskin transferlerde biletlerde ulasimin nereden nereye yapildig:
belirtilmis olmasi gerekmektedir)

c) Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

e Fatura veya harcamay: tevsik edici belge, stzlesme veya kiralama
hizmetinin internet tizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi
durumunda internetten alinan belge ciktisi.

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokiimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas1 gerekmektedir.)

d) Konaklama harcamalarina iliskin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

e Oda-kahvalt1 tutarmi gosteren ayrintih fatura veya harcamay: tevsik
edici belge

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokiimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet tizerinden alindi ise;

3



e Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamay tevsik edici
belge veya internet tizerinden satin alinmas: durumunda internet
sitesinin dtizenledigi ayrintilhi harcama belgesi ¢iktis1 (konaklayan
kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

e Yurt disinda kalman otelden alinacak konaklayanlarin isim ve
konaklama tarihlerini iceren yazi

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokiimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

Tamitim ve organizasyon (terctimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim,
halkla iliskiler, fuar katilimi, nakliye vb.) giderlerine iliskin olarak:

e Ayrintih fatura veya harcamay: tevsik edici belge (alinan hizmetlerin
detaylarini gosteren)

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii
vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

Yurt Dis1 Pazarlama faaliyetine katilan kisinin, sirketin yonetim kurulu-icra kurulu
tiyesi/ortagi/ yoneticisi/ personeli oldugunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi, Sosyal
Guvenlik Kurumu belgesi (heyetin yapildig: aya ait SGK bildirgesi, e-bildirge asil
olarak kabul edilir.) veya yetkili kurumlardan alinan belge ¢rnegi (Faaliyete katilan
kisinin sirketin ortag1 olup olmadig1 DYS {izerinden sorgulanir.)

Tamitima iliskin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi
vb.)

Yurtdis1 Pazarlama Faaliyeti Degerlendirme Formu-Firmalar (EK-8) *
Islak imzal1 Yurtdisi Pazarlama Sonug¢ Raporu (EK-9)*
Imza Sirkiileri (DYS tizerinden kontrol edilmelidir)

Ticaret Bakanlig tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

*Firma degerlendirme formlarinin ve sonug raporunun faaliyetin tamamlanmasim miiteakip 5 giin
icerisinde DY iizerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan verilen notlarin aritmetik
ortalamasi alinarak DYS’de ilgili boliime islenecektir.

*Yurtdisi pazarlama faaliyetlerine, Bakanlik tarafindan gorevlendirme yapiimas: durumunda, binis
karti veya binig karti yerine ibraz edilmesi gereken belgeler ve konaklama tarihlerini iceren otelden
alinacak yazi aranmaz.

5.

a)

ALIM HEYETI FAALIYETINE ILISKIN DESTEK ODEMELERI ICIN IBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER

Ulasimin ugakla yapilmas: durumunda:



Elektronik bilet

Ugak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda
acentenin diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge
(334 sira nolu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine
gecen, acente tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat detaylarmin yer
aldig1 elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazina gerek
yoktur)

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii
vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)

b) Uluslararas: veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi

durumunda ulasimda kullanilan bilet (Bilete ek olarak tdeme belgesi aranmaz)

(Ulasima iliskin transferlerde ulasimin nereden nereye yapildig: belirtilmis olmasi

gerekmektedir)

c) Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

Fatura veya harcamay: tevsik edici belge, sozlesme veya kiralama
hizmetinin internet tizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi
durumunda internetten alman belge ¢iktisi.

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

d) Konaklama harcamalarna iliskin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

Oda-kahvalt1 tutarmi gosteren ayrintih fatura veya harcamayi tevsik
edici belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet tizerinden alindi ise;

Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamayi tevsik edici
belge veya internet {izerinden satin alinmasi durumunda internet
sitesinin diizenledigi ayrintili harcama belgesi ¢iktis1 (konaklayan
kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

Yurt icinde kalman otelden alinacak konaklayanlarm isim ve konaklama
tarihlerini iceren yazi

Odeme belgesi (dekont, ¢ek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap
dokiimii vb. bankacilik belgeleri- Banka onayli olmas: gerekmektedir)



Tanmitim ve organizasyon (terciimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim,
halkla iligkiler, fuar katilimi, nakliye vb.) giderlerine iliskin olarak:

e Ayrintih fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin
detaylarini gosteren)

e Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi kart1 hesap dokiimii
vb. bankacilik belgeleri- Banka onayl1 olmas: gerekmektedir)

Faaliyet kapsaminda tilkemize getirilmis olan sirket ya da kurumlara iliskin bilgi

Alim heyeti faaliyetine katilan davetli yabanci sirket/kurulustan kisiler tarafindan
imzalanmis katilimci listesi veya turnike giris kayitlar

Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu-Firmalar (EK-10)*
Islak imzali Alim Heyeti Faaliyeti Sonu¢ Raporu (EK-11)*
Imza Sirkiileri (DYS tizerinden kontrol edilmelidir)

Bakanlik/Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

*Firma degerlendirme formlarinin ve sonug raporunun faaliyetin tamamlanmasin miiteakip 5 giin
icerisinde DY iizerinden iletilmesi gerekmektedir. Firmalar tarafindan verilen notlarin aritmetik
ortalamast alinarak DYS de ilgili béliime islenecektir.

6.

)
f

ISTIHDAM DESTEGINE ILISKIN ODEMELER ICIN iBRAZ EDILMESI
GEREKEN BELGELER

Istihdam edilen proje yoneticisinin ticret bordrosu

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

[stihdam edilen proje yoneticisi ile Isbirligi Kurulusu arasinda imzalanan s6zlesme
(ilk destek 5deme basvuru dosyasinda iletilecektir.)

Islak imzali Calisma Raporu (isttihdam edilen personelin proje kapsaminda
gerceklestirdigi calismalar) (Destek basvurusuna konu olan aylardaki ¢alismalar:
icermeli)

Imza Sirkiileri (DYS tizerinden kontrol edilmelidir.)

Bakanlik/Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

Not: Istihdam destegi icin 6deme taleplerinin en az 3’er aylik dénemler halinde
yapilmasi gerekmektedir.

7.

BIREYSEL DANISMANLIK DESTEGINE IiLISKIN ODEMELER ICIN iBRAZ
EDILMESI GEREKEN BELGELER



a) Danmismanin danmismanlik faaliyetine iliskin diizenledigi fatura veya harcamayi
tevsik edici belge

b) Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dokiimii vb.
bankacilik belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

c¢) Danmisman ve damsmanlik hizmetini alan sirket tarafindan ortak olarak
hazirlanacak olan bireysel danismanlik sonug raporu

d) Bakanlik/Incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

Not: Bireysel danismanlik destegi icin 6deme taleplerinin en az 3’er aylik donemler
halinde yapilmas1 gerekmektedir.



