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DAIB

ORTA ANADOLU

iHRACATEI BiRLiKLERi

Destek Yonetim Sistemi (DYS)
Kayit Basvuru Kilavuzu

Firmalar icin adim adim rehber

Bu kilavuz, Orta Anadolu ihracatci Birlikleri Genel Sekreterligine yapilacak
DYS tanimlama ve kullanici yetkilendirme basvurularinin ilk gonderimde
eksiksiz tamamlanmasi icin hazirlanmistir. Formlarin nasil doldurulacagi,
hangi belgelerin nasil hazirlanacagi ve en sik karsilasilan eksiklik nedenleri
ornekleriyle anlatiimaktadir.

Bu kilavuzda neler var?

e Basvuru 6ncesi 6n kontrol e En sik 34 eksiklik nedeni

e Gerekli belgelerin tam listesi e Sonradan degisiklikler ve azil
e EK A, EK B, EK C doldurma kurallari e Sikca sorulan sorular

e Tarama ve KEP gonderim kurallari e Yazdirlabilir son kontrol listesi

Orta Anadolu ihracatg Birlikleri Genel Sekreterligi
Egitim ve Dokiimantasyon Subesi - DYS Kayit islemleri
Strim 1.1 - Kasim 2026
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icindekiler

1. DYS nedir, kimler kayit olmaldir?
Sistemin kapsami, iki asamali kayit mantig

2. Basvurudan once: 10 dakikalk én kontrol
MERSIS, vergi dairesi, birlik tyeligi, imza sirkileri, KEP

3. Hangi belgeleri gdndereceksiniz?

Zorunlu, kosullu ve duruma bagli belgelerin listesi

4. EK A — Sistem Kullanim Taahhitnamesi
Alan alan doldurma, kim imzalar, kase

5. EK B — Yararlanici Bilgi Formu
Kinye, IBAN, NACE, birlik, marka, temsile yetkililer

6. EK C — Kullanici Yetkilendirme Formu
Kullanici, yetki kapsami, tarihler, EK-1 ve EK-2

7. Destekleyici belgeler nasil olmal?

imza sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi, SGK, kimlik, kapasite, vekaletname

8. Tarama ve gonderim kurallari
Her belge ayri PDF, dosya adlari, KEP gonderimi

9. Eksiklik yazisi almamak igin: 34 madde

Uygulamada en ¢ok karsilasilan hatalar ve dogrusu

10. Basvurudan sonra ne oluyor?

inceleme, eksiklik yazisi ve yiikleme baglantisi, kayit ve sisteme giris

11. Sonradan degisiklikler

Unvan, nevi, adres, marka, yetkili degisikligi, azil; dnceki basvurudaki belgeler
12. Sikca sorulan sorular

13. Son kontrol listesi
Gondermeden 6nce tek sayfada isaretleyin

14. iletisim ve kaynaklar

Bu kilavuzu nasil kullanmalisiniz?

Once 2. béliimdeki 6n kontrolii yapin; basvurularin biyiik bélimi bu adimlar atlandigi icin eksik kaliyor.
Sonra 3. bolumdeki listeyle belgelerinizi toplayin, 4-7. bélimlerdeki kurallara gére doldurun ve
gondermeden 6nce 13. bolimdeki kontrol listesini isaretleyin.

1. DYS nedir, kimler kayit olmahdir?

Destek Yonetim Sistemi (DYS), devlet desteklerine iliskin basvuru, degerlendirme ve sonuglandirma stireglerinin
ylrtildigi elektronik sistemdir. Dahilde isleme Rejimi (DIR), Haricte isleme Rejimi (HIR), Vergi Resim Harc
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istisnasi Belgesi (VRHIB), ihracat Destekleri, Hizmet Sektorii Destekleri ve Turquality/Markalasma destekleri bu
sistem Uzerinden yUrataldr.

Kayit zorunludur: Bu destek ve rejimlerden yararlanmak isteyen gercek ve tlzel kisilerin (sirketler, sahis
firmalari, isbirligi kuruluslar) 6nce DYS'ye yararlanici olarak tanimlanmasi gerekir. Tanimlanmamis bir firma
destek basvurusu yapamaz.

Kayit iki asamadan olusur

Asama Ne demek? Hangi form?
1. Yararlanici tanimlama Firmanin sisteme kaydedilmesi: unvan, vergi no, EKA + EKB
Bir defaya mahsus MERSIS no, IBAN, sektér, birlik Gyeligi gibi kiinye

bilgilerinin tanimlanmasi.

2. Kullanic1 yetkilendirme Firma adina sisteme girip basvuru yapacak gercek  EK C
Her kullanicr igin ayri kisinin belirlenmesi ve yetki kapsaminin verilmesi.

iki asama ayni anda, tek génderimde yapilabilir; kilavuz bunu esas alrr.

Basvuru nereye yapilir?

ihracat islemlerini gerceklestirdiginiz ve iiyesi oldugunuz ihracatci Birligine basvurursunuz. Orta Anadolu
ihracatci Birlikleri (OAIB) biinyesindeki birliklerden birine tiyeyseniz bagvurunuzu OAIB Genel Sekreterligine
yapacaksiniz. Herhangi bir ihracatci birligi tyeliginiz yoksa dilediginiz ihracatci Birlikleri Genel Sekreterligine,
bu kapsamda OAIB'ye basvurabilirsiniz.

Yanlis adrese yapilan basvuru

Baska bir ihracatci Birlikleri Genel Sekreterligine de lyeyseniz (OAIB Uyeliginiz olsun olmasin)
basvurunuzun nerede islenecegi ihracatiniza gére belirlenir: son 3 yildaki ihracatinizin cogu OAIB
tizerinden yapilmissa kaydinizi OAIB yapar; son 3 yilda agirlik OAIB'de degilse 2000'den bu yana toplam
ihracatiniza bakilir, toplamda OAIB agirlikliysa yine OAIB yapar. Aksi halde, OAIB lyesi olsaniz bile,
basvurunuz ihracatinizi agirhkh olarak yaptiginiz Genel Sekreterlige yonlendirilir ve size KEP ile (varsa e-
postayla da) yazi gonderilir; evraklarinizi o Genel Sekreterlige géondermeniz gerekir. Ayni basvurunun
sonraki eksik tamamlamalari da bu karara tabidir. Hicbir Genel Sekreterlige lye degilseniz ya da yalniz
OAIB liyesiyseniz basvurunuz OAIB'de islenir.

OAIB biinyesindeki ihracatci birlikleri

* Cimento, Cam, Seramik ve Toprak Uriinleri ihracatcilari Birligi

* Orta Anadolu Hububat, Bakliyat, Yagli Tohumlar ve Mamulleri ihracatcilan Birligi
e Orta Anadolu Mobilya, K&git ve Orman Urtinleri ihracatcilari Birligi

* Ankara Demir ve Demir Disi Metaller ihracatcilar Birligi

* Makine ve Aksamlari ihracatcilar Birligi

e klimlendirme Sanayi ihracatgilari Birligi

e Savunma ve Havacilik Sanayi ihracatcilari Birligi

e Sis Bitkileri ve Mamulleri ihracatcilari Birligi

EK B formunda “Uyesi Olunan ihracatci Birligi” satirina yukaridaki listeden iiyesi oldugunuz birligin acik adi yazilir.
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Sube adina basvuru yapilamaz

Kayit merkez firma adina yapilir; subeler igin ayri tanimlama yapilmaz. (Merkezi yurt disinda bulunan
uluslararasi kuruluslarin Tirkiye'de yerlesik subeleri bunun istisnasidir.) Sistemde firmayi tanimlayan bilgi
MERSIS numarasidir; vergi numarasi ayni olsa bile MERSIS numarasi ayri olan her yararlanici sisteme ayri
kaydedilir.

2. Basvurudan once: 10 dakikalik 6n kontrol

Asagidaki alti kontrol, eksiklik yazisi ile geri donen bagvurularin biyiik bdliminl bastan dnler. Formlari
doldurmadan 6nce yapin.

MERSIS bilgilerinizi kontrol edin. Formda beyan edeceginiz unvan, vergi dairesi ve adres bilgileri
MERSIS'te kayitli bilgilerle birebir ayni olmalidir. Uyusmazlik halinde basvuru isleme alinmaz. En sik
rastlanan sorun vergi dairesinin MERSIS'te giincellenmemis olmasidir; giincelleme icin tiyesi oldugunuz
Ticaret Odasi ile goriisiin veya MERSIS tizerinden diizeltin.

MERSIS kaydinizin merkez oldugundan emin olun. Kaydiniz sube olarak gériiniiyorsa basvuru
yapilamaz; merkez MERSIS numarasi gerekir.

Birlik liyeliginizi ve liye numaranizi 6grenin. Bilmiyorsaniz tim.org.tr/tr/uyelik-sorgulama adresinden
vergi numaranizla sorgulayabilir ya da OAIB'yi arayabilirsiniz (0312 447 27 40 — dahili 1311).

Giincel imza sirkiilerinizi elinize alin. Formlari kimin imzalayacagi buradan belirlenir: temsile yetkili
(minferit veya musterek) kisiler. Yetkisi belli bir tutar ya da belli islerle sinirli olan kisi formlari tek basina
imzalayamaz. Sirkilerin gecerlilik stresinin dolmamis olmasina dikkat edin.

Formlarin giincel siiriimlerini indirin. EK A, EK B ve EK C'yi her basvuruda oaib.org.tr — Devlet
Yardimlari — DYS Tanimlama islemleri sayfasindan yeniden indirin; eski dosyalarinizdaki formlari
kullanmayin (bkz. Bolim 4 ve 5).

KEP adresinizin aktif oldugunu dogrulayin. Evraklar firmanin kendi KEP adresinden gonderilir. Normal
e-posta ile gonderilen evrak kabul edilmez.

Kim imzalayacak, kim kullanici olacak?

Bu iki kavram sik karistiriliyor:

Rol Kim olabilir? Nerede gecer?
imzalayan imza sirkiilerinde firmayi temsile yetkili olan kisi ya da kisiler; EK A, EK B, EK C'nin
(temsile yetkili) yetkisi tutar ya da konu ile simirh olmamahdir (bkz. 7.1). U "Yararlanicl” bolima
formu da ayni yetkili(ler) imzalar. Vekaletname ile EK A, EK B
ve EK C imzalanamaz.
Yetkilendirilen kullanici DYS'ye kendi T.C. kimlik numarasi ve e-Devlet sifresiyle girip EK C'nin
basvurulari yapacak gercek kisi. Firma calisani olabilir, disaridan “Yetkilendirilen
biri olabilir; firmanin ortagi ya da yetkilinin kendisi de olabilir —  Kullanici” bélimu

hangi eklerin gerektigi buna goére degisir (bkz. 6.5). T.C.
vatandasi olmalidir.
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Pratik oneri

gonderilemez.

DYS Kayit Basvuru Kilavuzu

Sariim 1.1 - Kasim 2026

Yetkilendirilecek kisiyi secerken “kim uzun sire firmada kalacak ve destek basvurularini fiilen kim
yapacak?” diye distinun. Kisi ayrildiginda yetkiyi kaldirmak (azil) ve yenisini tanimlamak icin yeniden evrak
gondermeniz gerekir. En az bir kullanicinin tam yetkili olmasi zorunludur; aksi halde firma adina basvuru

3. Hangi belgeleri gondereceksiniz?

Asagidaki tablo, OAIB'ye yapilacak DYS kayit basvurusunda istenen belgelerin tamamidir. ZORUNLU her

basvuruda bulunmalidir; kosurLLu belgeler yalniz ilgili durumda istenir; varsa belgeler ise mevcutsa

eklenir.
Belge

Basvuru dilekcesi
OAIB DYS Basvuru Dilekcesi

EKA
Sistem Kullanim TaahhUtnamesi

EKB
Yararlanici Bilgi Formu

EK C
Kullanicr Yetkilendirme Formu

imza sirkiileri
veya imza ve yetkileri gosterir

noter onayli yénetim kurulu karar

Ticaret Sicil Gazetesi
ortaklik yapisini (sermayenin
ortaklara dagilimini) gosterir
glincel gazete veya elektronik
Ticaret Sicil Belgesi

T.C. kimlik belgesi 6rnegi
yararlaniciya ait

Yetkilendirilen kullanicinin
kimlik fotokopisi
EK C — EK-1

oaib.org.tr - oaib@hs01.kep.tr

Durum

ZORUNLU

ZORUNLU

ZORUNLU

ZORUNLU

ZORUNLU
tlzel kisi

ZORUNLU
tzel kisi

ZORUNLU
gercek kisi

KOSULLU

Kim gonderir / nasil olmal

Tuim basvurular. OAIB'nin hazir sablonu kullanilir; firma unvani,
vergi numarasi ve evraklari hazirlayan kisinin adi-soyad, telefonu,
e-postasi yazilir. Firma kasesi ve yetkili imzasi bulunur. Ekler listesi
dilekcede isaretlenir.

Tam yararlanicilar. Yalniz giincel form kabul edilir (basligin altinda
MERSIS No / Vergi No / Tarih / Unvan kutusu bulunan strim).
Bakanligin matbu metni degistirilmeden kullanilir. — Bolim 4

Tum yararlanicilar. Yalniz gilincel form (altbilgide v.2022) kabul
edilir. Bilgisayarda doldurulur, ciktisi 1slak imzalanir. Sayfalarinin
tamami tek PDF olarak taranir. = Bolim 5

Yetkilendirilecek her kisi icin ayri diizenlenir. Bilgisayarda
doldurulur, ciktisi 1slak imzalanir. iki sayfasi tek PDF. EK C-2 (i¢
kullanici formu) EK C yerine gegmez. — Bolim 6

EK A/B/C'yi imzalayan kisilerin temsile yetkili oldugunu
gostermelidir. Yonetim kurulu karari ancak noter onayli ise imza
sirktlerinin yerine gecer. — Bolim 7

Guncel olmali ve sermayenin ortaklara dagilimini gostermelidir.
Gostermiyorsa alternatif belge gerekir. «Mustenidattir» kaseli
niisha kabul edilmez. — B&lim 7

Sahis firmalari icin. EK B'de “Gercek Kisi” isaretlenir, MERSIS No
alanina T.C. kimlik numarasi yazilir.

Yetkilendirilen kisi firma galisaniysa ya da firma disindan (noter
onayli EK C ile) yetkilendiriliyorsa gereklidir; kimlik kartinin arkal
onlii fotokopisi. Firmanin ortagi, sahibi, imza sirkiilerinde adi
gecen ya da MERSIS'te temsilci olan kisi icin istenmez. — 6.5
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Belge Durum
SGK belgesi KOSULLU
EK C — EK-2; e-Devlet barkodlu 4A

SGK hizmet dokimu (tim sayfalari)

ya da SGK Sigortali Hizmet Listesi

Noter onayli EK C KOSULLU
SGK belgesinin alternatifi

Noter onayl vekalethame VARSA
ve vekilin imza beyannamesi

Kapasite raporu VARSA
Giincel EK A + EK B'nin KOSULLU

Unvan/Tiir Degisikligi boliimii

Tiizel kisi mi, gercek kisi mi?

Sariim 1.1 - Kasim 2026

Kim gonderir / nasil olmali

Yetkilendirilen kisi firma galisani ise. Kisinin, basvurunun
incelendigi tarihten dnceki son iki aydan birinde firmanizin
isyerinde 30 giin calistigini gdstermelidir. ise giris bildirgesi, isten
ayrilis bildirgesi, tahakkuk fisi ve licret bordrosu kabul edilmez. —
7.3

Yetkilendirilen kisi firma calisani degilse (6rnegin dis danisman) EK
C'nin iki sayfasi da noterde onaylatilir; kisinin kimlik kartinin arkah
onli fotokopisi eklenir. — 6.5

Firma adina temsile yetkili bir vekil varsa. Dikkat: vekaletname ile
EK A, EK B ve EK C imzalanamaz, formlar imza sirktlerindeki
yetkililer imzalar.

Kapaktan TOBB / oda onayli son sayfasina kadar tiim sayfalari
gonderilir; rapor firmanin vergi numarasina ait olmaldir. Kapasite
raporu istenen desteklere basvurabilmek icin raporun gilincel
olmasi gerekir. —» 7.5

Daha once kayitliyken unvan veya tiir (nevi) degisikligi yapan
firmalar igin. — Bolum 11

Anonim, limited ve benzeri sirketler tiizel kisidir: imza sirkileri ve Ticaret Sicil Gazetesi ister. Sahis
firmalari gergek kisidir: kimlik belgesi 6rnegi ister, MERSIS No yerine T.C. kimlik numarasi yazilir. Sahis
firmasinda yararlanicinin kendisi kullanici olacaksa dahi EK C doldurulur.

4. EK A — Sistem Kullanim Taahhiithamesi

EK A, sistemin kullanimina iliskin taahhutleri iceren ve bir defaya mahsus verilen belgedir. Bakanhgin matbu

metni Gzerinde degisiklik yapilmaz; yalniz bos alanlar doldurulur ve imzalanir.

Yalniz giincel EK A kabul edilir

istenebilir.

oaib.org.tr - oaib@hs01.kep.tr

Glincel formda basligin hemen altinda MERSIS No - Vergi No - Tarih - Unvan kutusu, imza bélimiinde
«TEMSILE YETKILI KiSILER (AD-SOYAD/KASE) ve IMZALAR» bandi bulunur. imza bélimiinde «Yararlanici
Unvani (isim veya Kase)» ve «Ad — Soyad ve imzalar» yazan eski form kabul edilmez. Formu her
basvuruda oaib.org.tr —» Devlet Yardimlari — DYS Tanimlama islemleri sayfasindan yeniden indirin. Daha
once eski EK A ile kayit yaptirdiysaniz, bitlin evrakin arandigi yeni basvurularinizda giincel EK A da
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Doldurulacak alanlar

Alan Ne yazilir

MERSIS No Guincel Ticaret Sicil Gazetesindeki 16 haneli MERSIS numarasi. Sahis
firmalarinda T.C. kimlik numarasi yazihr.

Vergi No Firmanin 10 haneli vergi kimlik numarasi.

Unvan Ticaret unvaninin tamamu (kisaltmadan).

Tarih Formun imzalandigi tarih (gin/ay/yl).

imza bélimii Firmanin tam unvani yazilir ya da firma kasesi basilir (ikisinden biri mutlaka

(«Temsile Yetkili Kisiler» bandinin alti) bulunur); imzalayan kisi(ler)in adi ve soyadi yazilir ve yanina islak imza atilir.
Sadece imza yeterli degildir; ad-soyad okunabilir olmalidir.

imza béliimii sdyle goriinmelidir
ORNEK MAKINA SANAYI VE TICARET A.S. (tam unvan veya kase) + Ahmet YILMAZ — Genel Miidiir + 1slak imza

(musterek yetki varsa iki yetkilinin adi ve imzasi)

EK A'da en sik dort hata

® Eski (glincel olmayan) formun kullaniimasi.

* imza bélimiinde ne unvan yazilmis ne kase basilmis olmasi.

* imzalayanin adinin yazilmamasi: yalniz imza atilmis, kim imzaladigr belli degil.

* \ekaletname ile imza atilmasi: vekil EK A'y1 (EK B ve EK C'yi de) imzalayamaz. Bu form borclandirici
nitelikte bir taahhiitname oldugundan imza sirkilerinde sirketi temsil ve ilzama sinirsiz yetkili kisi(ler)
tarafindan imzalanmalidir.
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EK A — Sistem Kullanim Taahhiitnamesi

Sariim 1.1 - Kasim 2026

Tek sayfadir. Yalniz bu GUNCEL form kabul edilir: basligin hemen altinda MERSIS No / Vergi No / Tarih / Unvan kutusu

bulunur. Bilgisayarda doldurulur, ¢iktisi imza sirkilerinde temsile yetkili kisi(ler)ce 1slak imzalanir.

T.C. TICARET BAKANLIGI EK
DESTEK YONETiIM SiSTEMI (DYS)
SISTEM KULLANIM TAAHHUTNAMESI A

o MERSiS No 9 Vergi No 9 Tarih ‘ ] ] 20.

Unvan

1. isbu taahhiitname ile T.C. Ticaret Bakanligi Destek Yonetim Sistemi’'nde (DYS) yararlanici olarak tanimlanma ve erigim izni

talebimizi sundugumuzu,

2. DYS'de yer alacak her tirlii bilgi ve belgenin giincel tuti dan sorumlu

tarafiniza da bildire

3. E-devlet veya Ticaret Bakanligi web sayfasi araciligyla yapilacak sistem girislerinde, sistemin sadece yetki verilen kisiler
tarafindan kullanilacagini, tarafimizca veya igerisinde bulundugumuz is ortakliklari adina gergeklestirilecek islemlerin hukuki
olarak baglayici oldugunu, yetkili kullanicilarin hatal girisleri ile yetkisiz kullanim ve sonuglarindan sorumlu oldugumuzu,

. Tarafimiza yapilacak bildirimlerin, 7201 sayili Tebligat Kanunu ile ilgili mevzuata gore edindigimiz ve Yararlanici Bilgi
Formunda beyan edilen Kayitl Elektronik Posta (KEP) veya e-posta adresine iletilmesini veya sistem tizerinden bildirilmesini,
yapilacak bildirimleri anilan Kanun ile yararlanilan destek mevzuatlarinda belirtilen sire, limit ve diger hikimler
cercevesinde tarafimiza teblig edilmis olarak kabul ettigimizi,

5. Sistem tarafindan yapilacak duyuru ve uyarilarin yazili talimat yerine gegecegini ve sunulan hizmetlerin igerik ve kapsaminda
onceden haber veril izin degisiklik ileceg

. Sistem tarafindan sunulacak hizmetlere erisimde ve cihaz arizasi, kullanim yogunlugu, iletisim kesintisi/yavashgi gibi teknik
nedenlerle hizmetin yerine getirilememesi durumlarinda Bakanliga ve sistemde incelemeci olarak tanimlanan Kuruluslara
higbir sekilde sorumluluk yiikletilemeyecegini, olugacak ihtilaflarda sistem tarafindan olusturulan kayitlarin esas alinacagini,

7. Sistemde gerceklestirecegimiz islemlere iligkin olarak,

a. ilgili Kanun, Karar, Teblig ve diger mevzuat hiikiimlerine uygun davranacagimizi,

b. Tarafimiza saglanacak onay, destek 6demesi, istisna ve muafiyetleri amacina uygun olarak kullanacagimizi,

c. Diger kamu kurum ve kuruluslarinca verilen ve miikerrer kullaniimamasi gereken ayni mahiyetteki desteklerden
yararlanmak icin bagvuruda bult digimizi/ g

d. Destek 6demesi kalemlerinden faydalanmak izere bir kamu kurum/kurulusuna ibraz ettigimiz faturalari ya da
harcamaya konu belgeleri baska bir kamu kurum/kurulusuna ibraz etmeyecegimizi,

e. Destek 6demelerinin yapilabilmesi igin Bakanlik, incelemeci birimler ve Tirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi tarafindan
ilgili destek mevzuatinda belirtilen kapsamda re’sen vergi ve SGK borg sorgulamasi yapilmasini kabul ettigimizi,

. Yararlandigimiz destek unsurlarina iliskin bilgiler ile sistem tizerinden erisilen veya sisteme girilen tiim ihracat ve beyanname
verilerimizin saklanmasini, islenmesini ve Resmi Gazete veya diger platformlarda yayinlanmasini kabul ettigimizi, sistemde
olusacak verilerin yasal olarak bu bilgileri talep etmeye yetkili olan kurum ve kuruluglar ile Bakanhigin sézlesme iliskisi
icerisinde oldugu tglincu taraflar ile paylasilabilecegini,

. Yukarida belirtilen destek unsurlarina iliskin sistem araciligiyla ibraz ettigimiz her tirli belge asillarini gerektiginde
denetlenmek ve incelenmek tizere 10 yildan az olmamak kaydiyla siniflandiriimis bir bicimde saklayacagimizi,

10. Taahhiit ve beyanlarimizin aksine hareket ettigimiz takdirde,

a. ilgili bagvurularin incelemeden kaldirilarak olumsuz neticelendirilecegini,

b. Yararlanilan her tirlii istisna ve muafiyeti higbir kanuni kovusturmaya gerek kalmaksizin 213 sayili Vergi Usul Kanunu ile
6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulti Hakkindaki Kanun hiikimlerine gore geri 6deyecegimizi,

c. Destek 6demesi bagvurularindan bir kismi ya da tamami olumlu neticelenmis ve tarafimiza 6deme yapilmis ise, 213 sayili
Vergi Usul Kanunu ile 6183 sayili Kanunun ilgili maddelerinde belirtilen gecikme zammi oranlari dikkate alinarak, fazla
odemenin yapildigi tarihten itibaren s6z konusu Kanun’da 6ngériilen gecikme zammina esit oranda faizi ile birlikte ve
anilan Kanun’da belirtilen usuller gergevesinde geri 6deyecegimizi, ayrica bu tutarin Tiirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi

i i herhangi bir alacag mahsubunu kayitsiz ve sartsiz kabul ettigimizi,

ve gergeklesecek degisiklikleri

>

ini,

o

®

©

kabul, beyan ve taahhit ederim.

e TEMSILE YETKILi KiSILER (AD-SOYAD/KASE) ve IMZALAR

EK A-B-C formlari imza Sirkiilerinde temsile yetkisi olan (miinferit/mii ayni kisiler

Neyi taahhiit ediyorsunuz?

@ MERSIS No. Tiizel kisiler 16 haneli

MERKEZ MERSIS numarasini yazar. Sahis
firmalari bu alana T.C. kimlik numarasini
yazar. Bu kutu glncel formun isaretidir;

kutusuz eski form kabul edilmez.

Vergi No. 10 hanelidir ve denetim
hanesiyle kontrol edilir. Sahis firmalarinda
T.C. kimlik numarasi da kabul edilir.

Tarih. Formun imzalandigi giindiir. imza
sirktlerinin gecerlilik slresi icinde
olmalidir.

Unvan. Ticaret Sicil Gazetesindeki unvanin
TAMAMI yazilir; kisaltma yapilmaz.

Kase ve i1slak imza. Bandin altina tam
unvan yazilir ya da kase basilr;
imzalayanlarin adi-soyadi yazilip islak imza
atilir. imza sirkllerinde miinferiden ve
SINIRSIZ yetkili biri tek basina
imzalayabilir; miistereken yaziyorsa
yetkililer birlikte imzalar. Vekaletname ile
EK A, EK B ve EK C imzalanamaz.

Formu imzalayarak; bilgi ve belgelerinizi glincel tutmayi, sistemi yalniz yetki verdiginiz kisilere kullandirmayi,
bildirimlerin KEP/e-posta veya sistem Uzerinden yapilmasini kabul etmeyi, ayni harcama icin mukerrer destek
almamayi, vergi ve SGK borcu sorgulamasina muvafakat etmeyi ve ibraz ettiginiz belgelerin asillarini en az 10
yil saklamayi taahht etmis olursunuz.

5. EK B — Yararlanici Bilgi Formu

Firmanizin DYS kinyesi bu formdan olusturulur. Bilgisayar ortaminda doldurulmasi zorunludur; el yazisiyla
doldurulmus form kabul edilmez. Doldurduktan sonra ciktisi alinip 1slak imzalanir ve tiim sayfalari tek PDF
olarak taranir.
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5.1 Giincel kiinye bilgileri

Alan
Yararlanici tiird

MERSIS No / T.C. Kimlik No
Adi / Unvani

Vergi No — Vergi Dairesi

Kurulus tarihi, personel sayisi

IBAN (TL)

KEP adresi, telefon, web

E-posta adresi

Merkez adresi

Ozellikleri
ilgili IBGS

Uyesi olunan ihracatci birligi

Birlik tiye no

oaib.org.tr - oaib@hs01.kep.tr

Yalniz giincel EK B kabul edilir

Giincel formun ilk bandinda «GUNCEL KUNYE BILGILERI» yazar, ilk sayfasinda «Unvan/Tiir Degisikligi
Gerceklestiren Yararlanici Bilgileri» bélimi bulunur ve altbilgisinde v.2022 yazar. ilk bandinda yalniz
«KUNYE BILGILERI» yazan, bu bélimi tasimayan eski form kabul edilmez.

Doldurma kural
“Tuzel Kisi” veya “Gergek Kisi” — yalniz biri isaretlenir.

Tiizel kisilerde giincel Ticaret Sicil Gazetesindeki MERSIS numarasi; sahis
firmalarinda T.C. kimlik numarasi.

MERSIS'teki unvanla birebir ayni olmalidir.

Vergi dairesi MERSIS'te kayith olanla birebir ayni ve dogru yaziimalidir.
Farkliysa basvuru isleme alinmaz; dnce MERSIS giincellenir. Vergi numarasi 10
hanedir ve denetim hanesiyle kontrol edilir.

MERSIS'te kaydi bulunmayan yararlanicilar kurulus tarihini mutlaka yazar.

Zorunludur, bos birakilmaz. Yalniz VRHIB icin basvursaniz bile yazilir.
Hakedis tutarlar bu hesaba aktarilir. Bicim: TR + 24 rakam — TRO® 0000
0000 0000 0000 0000 00. Yalniz firma adina acik TL hesabinin IBAN'i yazilir;
vergi ya da hesap numarasi yazilmaz. IBAN denetim haneleriyle kontrol edilir
— tek rakam hatasi da eksiklik sayilir; numarayi banka belgesinden
kopyalayin.

E-posta alani ile KEP alani ayridir; ikisini karistirmayin.

Zorunludur. irtibat adresinizdir: eksiklik yazilari ve bildirimler bu adrese gelir.
Mutlaka kullandiginiz, aktif ve dogru bir e-posta adresi yazin.

Zorunludur. Bu kisma mutlaka MERSIiS'teki merkez adresiniz yazilir; sube
adresi yazilmaz.

imalatci / ihracatci / ithalatci / Yan Sanayici — birden fazla isaretlenebilir.
OAIB'ye basvuruyorsaniz OAIB isaretlenir (yalniz biri).

Buraya “Orta Anadolu ihracatci Birlikleri” yazilmaz; tyesi oldugunuz alt
birligin acik adi yazilir (6rn. “Makine ve Aksamlari ihracatcilan Birligi”). Bkz.
Bolim 1. Vergi Resim Harg icin basvuru yapan firmalarin herhangi bir birlige
Uye olma zorunlulugu yoktur; bu alan bos birakilabilir.

Bilmiyorsaniz TiM (iyelik sorgulamadan veya OAIB'den 6grenebilirsiniz.

Hicbir ihracatci birligine liye degilseniz
“llgili iBGS”, “Uyesi Olunan ihracatci Birligi” ve “Birlik Uye No” alanlarinin iigii de bos birakilir, hicbir
isaretleme yapilmaz. Bu durumda yalniz Hizmet Sektéri Destekleri ve VRHIB modiillerine kayit yapilabilir.

Vergi Resim Harg icin basvuru yapan firmalarin herhangi bir birlige Gye olma zorunlulugu yoktur; IBAN
alani ise yine zorunludur.
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EK B — Yararlanici Bilgi Formu, sayfa 1
Kiinye bilgileri. Yalniz GUNCEL form (altbilgide v.2022) kabul edilir. Bilgisayar ortaminda doldurulur, ciktisi 1slak imzalanir;

Uc sayfanin tamami TEK PDF olarak gonderilir.

© Giincel form. ilk bantta «<GUNCEL KUNYE
BILGILERI» yazar; sayfanin altinda

T.C. TICARET BAKANLIGI EK N e e ;
DESTEK YONETIM SISTEMI (DYS) Unvan/Tur Deg|§|kI|:q| bolu‘mu'bult.mur. Ik
YARARLANICI BiLGi FORMU B bandinda yalniz «<KUNYE BILGILERI» yazan

eski form kabul edilmez.

| (1)GUNCEL KUNYE BiLGILERI

Yararlanicl Tiirli o Yararlania tiirii. Yalniz bir kutucuk

(Sadece 1 tane isaretlenmeli) () Tuzel Kisi () GersekKisi . . . . . .
€ vessis o .. kimiik o isaretlenir. Sahis firmalar «Gergek Kisi»yi

o Adi/ Unvani : 1Sa retler.
B I  VergiNo : i B
veergi bairest © MERSIS No. 16 haneli merkez
EL Kurulus Tarihi_: numarasidir. MERSIS bilgileriniz
Personel Sayisi . .
loANo(TL_; formdakiyle uyusmazsa basvuru isleme
resi : L X
Web Adresi alinmaz — 6nce MERSIS'i glincelleyin.
E-Posta Adresi :
TelefonNo : .. . .
@ Veries Adresi @ Ad / Unvan. Tiizel kisilerde unvanin
(arden fol isar‘e’;:':;'iﬁ:; ©()imalatg: () ihracate () ithalate () Yan Sanayici tamami, sahis firmalarinda kisinin adi
() Axis () DKis ()xis i soyadi yazilir.
ilgiliiBGs  ( )BAiB ()EiB ()iie (JonlB yadly
(Sadece 1 tanersaretlenmeli) ( ) DAIB () GAIB () immiB . . . . . . . .
() DENiB () HiB ()iTki o 9 Vergi No ve Vergi Dairesi. Vergi dairesi
Uyesi Ol ih ict H H
) ves otunan g MERSIS'te kayitli olanla birebir ayni ve
Birlik Uye No_ dogru yazilir; farklysa énce MERSIS
(@) MERSiS’te.kayltll olmasl.zorunlu olan yarar[anlcllara ait N_IER.SiS. bilgi!eri i!e formda Peyan edilen bilgileral.'asmfia. uyumsuzluk g u nce“enir.
olmasi halinde basvuru isleme alinmayacagindan, MERSIS bilgilerinin giincel oldugu mutlaka kontrol edilmelidir.
®) MERSIS'te kayith olmayan yararlanicilar igin kurulus tarihi belirtilmelidir.
() Subelere ait basvurular degerlendirmeye alinmayacak olup, merkez firmalar adina bagvuru yapilmasi zorunludur. (Merkezi G IBAN (TL). TR + 24 rakam; ZOI’un|Udur

yurt disinda bulunan uluslararasi kurum ve kuruluglarinin Tirkiye’de yerlesik subeleri harig).

@ jhracat islemlerini agirlikli olarak gerceklestirdigi ihracatgi Birligi Genel Sekreterligi. (ya|n|Z VRHlB |g|n de) Fil’ma adlna ag|k TL
() ihracat islemlerini agirlikli olarak gergeklestirdigi tiyesi oldugu iBGS'de yer alan ihracatgi Birliginin agik adi. .
hesabi yazilir, vergi numarasi yazilmaz;

| (A1) UNVAN/TUR DEGISiKLIGi GERCEKLESTIREN YARARLANICI BiLGILERi denetim haneleriyle kontrol edilir.

Sistemde daha énce kayith olup, unvan/tiir degisikligi gerceklestiren yararlanicilarin doldurmasi zorunludur!

Onceki MERSIS No - © E-posta. Zorunlu irtibat adresidir; eksiklik
Onceki Ad / Unvan - yazilari buraya gelir. Kullandiginiz, aktif ve
E—— dogru bir adres yazin (KEP adresi degil).
Onceki Vergi Dairesi  : © Merkez adresi. Zorunludur; mutlaka
MERSIS'teki merkez adresi yazilir, sube
EKB | T.C. TICARET BAKANLIGI | DESTEK YONETIM SISTEMI (DYS) | YARARLANICI BILGI FORMU | v.2022 adresi ya2|lmaz.
Sayfal/3 s .
o llgili IBGS. Basvuruyu OAIB'e yapiyorsaniz

yalniz «OAIB» isaretlenir.

@ Uyesi olunan birlik. Cati adi (Orta
Anadolu ihracatci Birlikleri) degil, Gyesi
oldugunuz ALT BIRLIGIN acik adi yazilir:
drnegin «Makine ve Aksamlari ihracatcilari
Birligi». Birlik Gye numaranizi da yazin.
Vergi Resim Harg icin basvuran firmalarin
birlige tUye olma zorunlulugu yoktur; bu
alan bos birakilabilir.

@ Unvan / nevi degisikligi. Firmanizin
unvani ya da tlru (nevi) degistiyse bu
bolim MUTLAKA doldurulur (6nceki
MERSIS no, unvan, vergi no, vergi dairesi).
Yeni kayitta bos birakilir — kutucuklar
SILINMEZ.
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5.2 Faaliyet gosterilen sektor (NACE) ve marka

* Faaliyet gosterdiginiz tiim ana sektorler icin 4 haneli NACE kodu ve NACE adi yazilir. Sektér eklenmezse o
sektor kapsaminda destek basvurusu yapamazsiniz.

® 6 haneli kodun tamami degil, ilk dort hanesi yazilir; yanina kodun adi eklenir.
® Markaniz varsa yalniz marka adi yazilir; marka yoksa alan bos birakilir.

* Ayni NACE koduna bagli birden cok markaniz varsa her marka ayr satira yazilir ve ayni NACE kodu her
satirin karsisina tekrar yazilir.

EK B — sayfa 2: sektor, marka, iiyelikler ve yetkililer
NACE kodu, marka, diger tyelikler ve temsile yetkili kisiler tablosu.

© 4'lii NACE. Faaliyet belgesi, kapasite

n rrp— m I raporu ya da vergi levhasindaki alti haneli
@ ~iinace NACE Adi (@ varka (varsa) kodun ILK DORT hanesi yazilir; yanina
1 NACE adi eklenir.
z v v @ Marka. O NACE ile iliskili markaniz varsa
. ! yazilir; yoksa bos birakilr.
5 ‘ o Diger liyelikler. Baska ihracatg! birlikleri
s | ile oda/OSB/teknopark Uyelikleri varsa
7 yazilir.

8

0 Temsile yetkili kisiler. EK A, EK B ve EK
C'yi imzalayan kisilerle AYNI kisiler
olmalidir; ad-soyad, T.C. kimlik no, 1slak

&) Faaliyet gosterilen sektorlerin 4’li NACE kodu ve adlarinin eklenmesi gerekmektedir. Sektér bilgisinin eklenmemesi
durumunda yararlanicilar ilgili sektér da bagvuru ir. Eklenen sektérler kapsaminda tescilli markalar
varsa ilgili stitunda belirtilmelidir.

[ (3)UYE OLUNAN KURULUSLAR (Varsa) imza ve tarih eksiksiz yazilir. Yapigtiriimig
Uyesi Oldugu Diger ihracatgi Birlikleri . v e e .
No  iBgs () Al Birlik Agik Adi Uye No imza goruntusi kabul edilmez.

Uyesi Oldugu Diger Kuruluslar (Ticaret/Sanayi Odasi, OSB, Teknopark vb)
No Sehir Kurulus Adi Uye No

) ihracatg: Birligi'nin kisa adi (AKiB, BAIB, DAIB, DENB, DKiB, EiB, GAIB, HiB, KiB, ii8, IMMIB, iTKiB, OAIB, UiB)

[ (4)TEMSILE YETKILi KiSiLER

No Adi -Soyadi T.C. Kimlik No | imza Tarih

1
2
3

4

() EK A-B-C formlari imza Sirkiilerinde temsile yetkisi olan (miinferit/miisterek) ayni kisiler tarafindan imzalanmalidir.

EK B | T.C. TICARET BAKANLIGI | DESTEK YONETIM SISTEMI (DYS) | YARARLANICI BILGI FORMU | v.2022

Sayfa2/3

5.3 Uye olunan kuruluslar

Baska ihracatci birliklerine Gyeliginiz varsa (iBGS, alt birlik acik adi, tiye no) ve ticaret/sanayi odasi, OSB,
teknopark gibi diger kurulus tyelikleriniz varsa ilgili tablolara yazilir.

5.4 Temsile yetkili kisiler tablosu

Bu tabloya EK A, EK B ve EK C'yi imzalayacak kisilerin adi-soyadi ve T.C. kimlik numarasi yazilir, imza tarihi
girilir ve ilgili kisilerce 1slak imza atilir. Taranmis imza goriintlist, elektronik imza gorseli ya da forma
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bilgisayarda yapistiriimis imza / kase goriintisi kabul edilmez.

Unvan veya tiir (nevi) degisikligi yaptiysaniz

Formdaki “Unvan/Tiir Degisikligi Gerceklestiren Yararlanici Bilgileri” bélimiini (6nceki MERSIS no, énceki
unvan, énceki vergi no, 6nceki vergi dairesi) mutlaka doldurun ve giincel EK A'yi yeniden génderin. Yeni
kayit yapiyorsaniz bu bolim bos birakilir — ancak formdaki kutucuk silinmez.

EK B — sayfa 3: tiiriiniize gore ekler

Bu sayfa doldurulmaz; hangi ekleri géndereceginizi sdyler. Yine de PDF'e dahil edilir.

o Ek listesi. Tuzel kisi: imza sirkileri (ya
da noter onayli YK karari), ortaklik

(1) YARARLANICI TURUNE GORE IBRAZ EDILMESi GEREKEN BELGELER yapisini gésterir glincel Ticaret Sicil
Yararlania Tiri Ekler Gazetesi, varsa kapasite raporu. Gergek
Tuzel Kisi imza Sirkiileri veya imza ve yetkileri gosterir Noter Onayl Yonetim Kurulu Karar k|§| TC. k|m||k be|gesi 6rnegi‘
Tuzel Kisi Kapasite Raporu (varsa) .
Vekaletname. Vekil EK A, EK B ve EK
Ortaklik yapisini gésterir glincel Ticaret Sicil Gazetesi veya elektronik ortamda alinan 9 L .
Ticaret Sicil Belgesi C'yi imzalayamaz; formlari imza
Tizel Kisi (MERSIS’de kaydi bulunmasi zorunlu olmayan tiizel kisilerin bu belgeyi ibraz etmeleri sirkllerindeki temsile yetk|l| k|§||er
¥ zorunlu degildir. Anonim sirketleri igin Ticaret Sicil G inde ortaklik yapisi bilgisini . |
yer almadigi durumlarda, ortaklik yapisini gésterir Noter Onayli Karar Defteri, Hazirun Imzalar.
Cetveli veya Ticaret Sicil Mudiirliigi’'nden alinacak Ortaklik Durum Belgesi ibraz . . .
edilebilir.) © Birlestirmeyin. KEP basvurusunda her
Tiizel Kisi Unvan/tiir degisikliklerinde, yukaridaki belgelere ilave olarak giincel EK A (Sistem belge AYRI taranlp ayrl PDF O|arak
Kullanim Taahhiitnamesi) . .. . .
: gonderilir; form ile ekleri tek dosyada
Tizel Kisi / Gergek Kigi | Yararlanici adina temsile yetkili oldugunu gosterir noter onayli Vekaletname (varse bl r|e§t| rilmez

Gergek Kisi T.C. Kimlik Belgesi Ornegi

@DiKKAT EDILECEK HUSUSLAR

e KEP ile yapilacak basvurularda, bu formun ve ekinde sunulacak belgelerin birlestiriimemesi, her belgenin ayri
ayri taranarak génderilmesi gerekmektedir.

Kapasite Raporu talep edilen desteklere basvuru yapilabilmesi icin giincel Kapasite Raporlari ibraz edilmelidir.

MERSIS kaydi zorunlu olmayan isbirligi Kuruluglari harig olmak iizere, DYS’de yer alan ihracat Destekleri,
Hizmet Sektorii Destekleri (Teknik Musavirlik harig), Turquality/Markalagma Destekleri (mal ve hizmet),
Dahilde isleme Rejimi ve Harigte isleme Rejimi modiillerine sadece ihracatg Birligi tiyesi olan yararlanicilar
kayit yaptirabilir.

Bu form bilgisayar ortaminda doldurulmalidir

6. EK C — Kullanici Yetkilendirme Formu

Firmaniz adina DYS'ye girip basvuru yapacak kisiyi bu formla belirlersiniz. Yetkilendirilecek her kisi icin ayri
bir EK C diizenlenir; tek forma birden ¢ok kullanici yazilmaz. Form bilgisayarda doldurulur, ciktisi alinip 1slak
imzalanir (elle doldurulan form kabul edilmez); formun iki sayfasi (altbilgide «Sayfa 1/2» ve «Sayfa 2/2») tek
PDF olarak taranir.

EK C-2 degil, EK C
DYS form setindeki «EK C-2 — i¢ Kullanici / incelemeci Yetki Talep Formu» kamu kurumu personeli icindir;
firma kullanicilari igin kullanilamaz. EK C yerine EK C-2 gdnderirseniz EK C gonderilmemis sayilir.
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6.1 Yararlanic bilgileri (firmanin doldurdugu boéliim)

Alan
Unvani

MERSIS No

Vergi No
Temsile yetkili kisi(ler)

imzalar ve imza tarihi

6.2 Yetkilendirilen kullanici
Alan
Adi ve soyadi

T.C. kimlik no

E-posta ve cep telefonu

Doldurma kural
Firmanin tam unvanu.

Giincel Ticaret Sicil Gazetesindeki MERSIS numarasi. Formda «(varsa)» yazsa
da bos birakilmaz; MERSIS numarasi olmayan sahis firmalari bu alana T.C.
kimlik numarasini yazar.

Firmanin vergi numarasi.
EK A, EK B ve EK C'yi imzalayan kisilerin adi-soyadi.

Islak imza ve tarih. imza tarihi bos birakilmaz. (Noter onayl EK C'de imza
tarihi kutusu bossa noter onay tarihi imza tarihi sayilr.)

Doldurma kurah
Sisteme girecek gercek kisi.

11 hane; denetim haneleriyle kontrol edilir ve kimlik kartindakiyle birebir ayni
olmalidir. T.C. vatandasi olmayan veya gecici kimlik numarasi verilmis
kisiler yetkilendirilemez.

Zorunludur. Kullaniciya ait, aktif iletisim bilgileri.

6.3 Yetki kapsami: kismi mi, tam mi?

Yetki Ne yapabilir?

Kismi yetki Kismi yetkili basvuruyu hazirlayip gérintuleyebilir ama gonderemez; destek basvurusu
yapamaz.

Tam yetki Basvuru olusturur, géruntuler ve ilgili birime gonderir.

* Yalniz talep ettiginiz yetkileri isaretleyin. Tablodaki modiillerin (ihracat Destekleri, Hizmet Sektorii
Destekleri, Turquality/Markalasma (ihracat), Turquality/Markalasma (Hizmet), Dahilde isleme Rejimi, Haricte
isleme Rejimi, VRHIB) hepsini isaretlemek zorunda degilsiniz; kullanmayacaginiz modiilleri bos
birakabilirsiniz. En az bir modiil isaretlenmelidir.

® Firma adina en az bir kullanicinin tam yetkili olmasi gerekir — kismi yetkili kullanici basvuruyu hazirlayip
gorintlleyebilir ama gonderemez; destek basvurusu yapamaz. Bu sart firma genelindedir: daha 6nceki bir
basvurunuzda tam yetkili bir kullanici tanimlattiysaniz yeni formlarin hepsi kismi olabilir.

* |hracatci birligi tGyeliginiz yoksa yalniz Hizmet Sektorii Destekleri ve VRHIB icin yetki verebilirsiniz.

oaib.org.tr - oaib@hs01.kep.tr
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EK C — Kullanici Yetkilendirme Formu, sayfa 1
Sisteme girecek HER kullanici igin ayri EK C diizenlenir. Bilgisayarda doldurulur, iktisi islak imzalanir; iki sayfasi tek PDF

olarak goénderilir. EK C-2 (i¢ kullanici formu) EK C yerine gegmez.

T.C. TICARET BAKANLIGI
DESTEK YONETIM SiSTEMI (DYS)
KULLANICI YETKILENDIRME FORMU

EK

YARARLANICI BiLGILERi

(Bu kisim yetkilendiren yararlanici tarafindan doldurulacaktir)

o Unvani

9 MERSIS No (varsa) :

Vergi No (varsa) :

e Temsile yetkili kisi ya da kisiler

“Ticaret Bakanligi Destek Yonetim Sistemi’nde (DYS)” yer alan unsurlarindan yararlanmak lizere asagida kimlik

bilgileri verilen kisinin DYS tzerinden elektronik ortamda yetki sahibi oldugu unsurlarla ilgili yapacagi her turli
islemden asagida belirtilen tarihler itibariyla sorumlu olacagimizi kabul ve taahhit ederim.

imzalar :

imza Tarihi :

EK A-B-C formlari imza Sirkiilerinde temsile yé(kisi olan (miinferit/musterek) ayni kisiler tarafindan imzalanmalidir.

YETKILENDIRILEN KULLANICI ve YETKi KAPSAMI

6 Kullanicinin Adi ve Soyadi  :

Kullanicinin T.C Kimlik No’su  :

Kullanicinin E-Posta Adresi  :

Kullanicinin Cep Telefonu

Yetki Unsurlar ve Kapsami

(“X” ile isaretleyiniz)

® | Yetki kapsamini kismi veya tam
olarak isaretleyebilirsiniz.

e | Kismi yetkili: bagvuru olugturma ve
goriintiileme

e | Tam yetkili: bagvuru olusturma,
gorintlleme ve génderme

@ Yetkili Olacagi Modiil

ihracat Destekleri

Hizmet Sektérii Destekleri

Turquality/Markalasma Destekleri (ihracat)

Turquality/Markalasma Destekleri (Hizmet)

Dahilde isleme Rejimi

Harigte isleme Rejimi

Vergi Resim Harg istisna Belgesi

Yetki

¢ Tarihi (Gun/Ay/Yil) :

Yetki Bitis Tarihi®™ (Gun/Ay/Yil)

0 Yetki Bitis tarihinin, yetkilendiren kisinin imza sirkilerinde yer alan yetki bitis tarihini ve azami 3 yili gegmemesi

esastir.

Sayfal/2

oaib.org.tr -

0aib@hs01.kep.tr

o
2]

Yararlanici unvani. EK A ve EK B ile birebir
ayni yazilir.

MERSIS No. Giincel Ticaret Sicil
Gazetesinden alinir; 16 hanelidir. «(varsa)»
yazsa da bos birakilmaz; sahis firmasi T.C.
kimlik numarasini yazar.

Temsile yetkili kisiler. Yetkiyi VEREN
kisilerdir; imza sirkulerindeki kisilerle ayni
olmalidir.

imzalar ve tarih. Kase + islak imza; imza
tarihi bos birakilmaz. Firma disindan biri
yetkilendiriliyorsa form &nce eksiksiz
doldurulur, sonra NOTER ONAYLATILIR
(onay tarihi imza tarihi sayilr); onaydan
sonra Uzerine bir sey eklenmez.

Yetkilendirilen kullanici. Ad-soyad, T.C.
kimlik no, e-posta ve cep telefonu — hepsi
zorunludur. T.C. kimlik no kimlik
kartindakiyle ayni olmali; kullanic T.C.
vatandasi olmalidir.

Yetki kapsami. YALNIZ talep ettiginiz
modoilleri isaretleyin; hepsini isaretlemek
zorunda degilsiniz, en az bir modil
secilmelidir. Firma adina EN AZ BIR kiside
TAM yetki bulunmalidir (bu, 6nceki
basvurularda verilmis olabilir).

Kismi yetki. Kismi yetkili basvuruyu
hazirlayip gorintileyebilir ama
gonderemez; destek basvurusu yapamaz.
Basvuruyu gondermek icin TAM yetki
gerekir.

Yetki tarihleri. Baslangic ve bitis
ZORUNLUDUR (gln.ay.yil). Bitis
baslangictan sonra ve ileri bir tarih olur; en
¢ok 3 yil sonrasi ve imza sirkilerindeki
yetki bitisi icinde yazilir. 3 yildan ileri tarih
eksik sayllmaz, ama yetki DYS'ye en ¢ok 3
yil tanimlanir.
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6.4 Yetki baslangic ve bitis tarihi

Tarih kurallar

® Yetki baslangic ve bitis tarihinin ikisi de zorunludur. Biri bos birakilirsa form eksik sayilir ve tarihli hali
istenir. Tarihleri glin.ay.yll biciminde yazin (6rn. 15.11.2026).

* Bitis tarihi baslangi¢tan sonra olmalidir; baslangigla ayni giin ya da ondan 6nce olamaz. Basvuru
glninden 6nce siiresi dolmus bir EK C kabul edilmez.

® Baslangig olarak formu imzaladiginiz gini yazin. Bitis olarak baslangictan en ¢ok 3 yil sonrasini ve
imza sirkllerinizdeki yetki bitisini gegmeyen bir tarihi yazin. 3 yildan ileri bir tarih eksiklik nedeni
sayllmaz, ancak yetki DYS'ye en cok 3 yil icin ve sirkilerdeki yetki stresi icinde tanimlanir.

6.5 EK C'ye hangi ekler konur? — ii¢ durum

Yetkilendirilen kisi... Eklenecek belgeler

Firmanin ortagi ya da sahibi, imza EK-1 (kimlik) ve EK-2 (SGK belgesi / noter onayi) aranmaz — kisi DYS'de ilk
sirkiilerinde adi gecen ya da kez kullanici olacak olsa da. Formun eksiksiz doldurulmasi yeterlidir.
MERSIS'te temsilci olan kisi (6rn.

sirket midurd, sahis firmasinin sahibi)

Firma calisani EK-1: kimlik kartinin arkali 6nlii fotokopisi + EK-2: kisiye ait, e-Devlet'ten
alinmis barkodlu 4A SGK hizmet dokiimii — biitiin sayfalanyla, son
sayfadaki isyeri Unvan Listesi dahil (SGK Sigortali Hizmet Listesi de kabul
edilir). Belge, kisinin son iki ayin birinde firmanizin isyerinde 30 giin calistigin
gOstermelidir (bkz. 7.3).

Firma calisani degil (dig danisman, EK-1: kimlik kartinin arkali 6nlii fotokopisi + EK C'nin noter onayl 6rnegi.

mali musavir vb.) EK C'yi 6nce bitiin alanlariyla (yetki moduilleri, tarihler, kullanic bilgileri)
bilgisayarda doldurun, sonra noterde onaylatin; formun iki sayfasi ve noterin
onay serhi ayni PDF'te olsun. EK C'deki T.C. kimlik numarasi karttakiyle ayni
olmalidir.

Noter onayl EK C'nin lizerinde degisiklik yapilmaz

Noter onayindan sonra form Uzerine yapilan her tirlii ekleme ya da diizeltme (kutu isaretleme, tarih
yazma vb.) kabul edilmez. Daha &nce onaylatiimis bir EK C'yi yeni bir talep icin (modul ekleme, siire
uzatma) Uzerinde degisiklik yaparak yeniden kullanamazsiniz; formu yeniden doldurup yeniden noter
onaylatin. T.C. kimlik numarasi hataliysa da form dizeltilip yeniden onaylatilr.

Bu kural en sik eksiklik sebeplerinden biridir: kisi calisan olmasina ragmen SGK belgesi eklenmemesi ya da disaridan bir kisi icin
noter onay! yaptiriimamasi.
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EK C — sayfa 2: hangi ekler konur?

Yetkilendirilen kisinin firmayla iliskisi hangi belgeleri gerektirdigini belirler.

T.C. TICARET BAKANLIGI EK
DESTEK YONETiIM SiSTEMI (DYS) C
KULLANICI YETKILENDIRME FORMU
EKLER
o‘ EK-1 : Yetkilendirmesi Talep Edilen Kull T.C Kimlik F

9 EK-2 : Yetkilendirilmesi Talep Edilen Kullanici:

I a) Yararlanial biinyesinde caligiyor ise, galistigini gdsterir son aya ait SGK belgesi (Firma/Kurulug SGK
Bildirgesi, kisiye ait SGK Hizmet Dékiimii...vb)

b) Yararlanici biinyesinde ¢alismiyor ise, isbu belgenin (EK C) di ylatilmis 6rnegi

€ ACIKLAMALAR

e Kullanicinin MERSIS’te tanimlanmis gergek kisi temsilcilerden birisi olmasi halinde EK1 ve EK2 belgeleri aranmaz,
bu bilgi DYS tizerinden otomatik olarak alinir.

e KEP ile yapilacak basvurularda, bu formun ve ekinde sunulacak belgelerin birlestiriimemesi, her belgenin ayr
ayri taranarak goénderilmesi gerekmektedir.

e Bu formun bilgisayarinizda eksiksiz olarak doldurulmasi gerekmektedir.

Sariim 1.1 - Kasim 2026

o EK-1 — kimlik. Kisi firma calisaniysa ya

da firma disindan (noter onayli EK C ile)
yetkilendiriliyorsa: kimlik kartinin
ARKALI ONLU fotokopisi.
«Miistenidattir» kaseli niisha kabul
edilmez.

EK-2 — calisma kaniti. a) Calisan: e-
Devlet barkodlu 4A SGK hizmet
dékimi — BUTUN sayfalari ve isyeri
Unvan Listesi ile; son iki ayin birinde
firmanin isyerinde 30 giin gérinmeli
(SGK Sigortali Hizmet Listesi de kabul
edilir). ise giris bildirgesi, tahakkuk fisi,
bordro KABUL EDILMEZ. b) Calisan

degil: EK C'nin iki sayfasinin noter onayli
ornegi.

9 istisna. Kullanici firmanin ortadi ya da
sahibiyse, imza sirkulerinde adi
geciyorsa ya da MERSIS'te temsilciyse
EK-1 ve EK-2 aranmaz — DYS'de ilk kez
kullanici olacak olsa da.

7. Destekleyici belgeler nasil olmali?

7.1 imza sirkiileri
* EK A/B/C'yi imzalayan kisilerin temsile yetkili oldugunu gostermelidir.

® Formlari imzalayan kisinin sirktlerdeki yetkisi sinirsiz olmalidir. Sirktlerde belli bir tutara kadar ya da yalniz
belirli islerde yetkili goriinen kisi EK A, EK B ve EK C'yi tek basina imzalayamaz; formlar sirketi temsil ve
ilzama sinirsiz yetkili kisi(ler)ce imzalanir.

e Gecerlilik stiresi dolmus sirkiiler kabul edilmez; giincel sirkiileri génderin. Onceki basvurunuzdaki sirkiiler,
dizenlenmesinin tzerinden 3 yil ge¢misse yeni basvuruda kullanilmaz.

* “Miistenidattir, tek basina kullanilamaz” kasesi, belgenin noterde baska bir isleme dayanak olarak
verilmis bir érnek oldugunu gésterir. imza sirkiilerinizin (ya da noter onayli yénetim kurulu kararinizin)
kendi ilk sayfasinda bu kase varsa miistakil sirkilerinizi gdnderin; noterin sirkilerin arkasina ekledigi
dayanak sayfalarindaki kase sorun degildir.

* imza sirkiileri yerine noter onayh yénetim kurulu karari da kabul edilir. Noter onayi olmayan karar,
sirktlerin yerine gegmez.

* Musterek yetki varsa formlarin ilgili kisilerin tamaminca imzalanmasi gerekir; mustereken yetkili kisi formu
tek basina imzalayamaz.

7.2 Ticaret Sicil Gazetesi — sermayenin ortaklara dagilimi

Gazete giincel olmali ve sermayenin ortaklara dagilimini gostermelidir. Yalniz kurulus ilani ya da
adres/unvan degisikligi ilani cogu zaman bu bilgiyi icermez.
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Gazetede ortaklik yapisi goriinmiiyorsa

Anonim ve limited sirketler icin su belgelerden biri gdnderilmelidir:
® sermayenin ortaklara dagilimini gésteren noter onayl karar defteri,

® sermayenin ortaklara dagilimini gosteren hazirun cetveli,
® Ticaret Sicili Madurliginden alinacak firma durum belgesi / ortaklik durum belgesi,

e kurulus ilanini iceren Ticaret Sicil Gazetesi ile birlikte Ticaret Sicili Midurliginden alinan Ticaret Sicil
Tasdiknamesi.

Daha 6nce DYS'ye kayith firmalar: sermayenin ortaklara dagilimini gésteren gazete, hazirun cetveli ya da ortaklik yapisi belgesi
DYS kaydinizda zaten bulunuyorsa sermaye dagilimi icin yeniden belge istenmez (nevi degisikligi haric). Gazetenin herhangi bir
sayfasinda «mistenidattir» kasesi varsa miistakil niishasini génderin. EK C'ye yazacaginiz MERSIS numarasini da bu giincel
gazeteden alin.

7.3 SGK belgesi

Yalniz yetkilendirilen kisi firma calisaniysa istenir (bkz. 6.5).

* Kisiye ait, e-Devlet'ten alinmis barkodlu 4A SGK Hizmet D6kiimii gonderin; firmanizin SGK Sigortali
Hizmet Listesi de kabul edilir. Her kullanici igin o kisinin kendi dokim gerekir.

* Sigortal ise Giris Bildirgesi, isten Ayrilis Bildirgesi, SGK tahakkuk fisi, iicret bordrosu, puantaj cetveli
ve iicret pusulasi kabul edilmez; bunlar kisinin firmanizda halen calistigini géstermez.

® Dokimi e-Devlet'ten indirdiginiz PDF'in biitiin sayfalariyla tek dosyada gonderin: sayfalarin altindaki
numaralarin (6rn. 1/ 8 ... 8 / 8) hepsi bulunmalidir. Dokiimln sonundaki i§yeri Unvan Listesi de eklenmeli
ve firmanizin isyeri bu listede yer almalidir (e-Devlet unvani bu listede kisaltarak yazar; bu sorun degildir).

® Belge, basvurunuzun incelendigi tarihten dnceki son iki aydan en az birinde kisinin firmanizin isyerinde 30
glin calistigini gostermelidir (6rnegin Kasim ayinda incelenen basvuruda Ekim ya da Eylil). Hizmet listesi
gonderiyorsaniz liste bu iki aydan birine ait olmali ve kisinin satirinda 30 giin gériinmelidir. D&kiimii
gonderimden hemen 6nce alin; heniiz bir tam aylik calismasi olusmamis yeni calisanlar bu sarti saglayamaz.

7.4 Kimlik fotokopisi

Yetkilendirilen kisi firma calisaniysa ya da firma disindan (noter onayl EK C ile) yetkilendiriliyorsa istenir;
firmanin ortagindan, sahibinden, imza sirkilerinde adi gecen ya da MERSIS'te temsilci olan kisiden istenmez
(bkz. 6.5). Kisinin kendi T.C. kimlik kartinin 6n ve arka yiizii okunakl olarak taranir (arkal 6nli fotokopi); EK
C'ye yazilan T.C. kimlik numarasi karttakiyle birebir ayni olmalidir. «MUstenidattir» kaseli kimlik ntishasi kabul
edilmez; mistakil fotokopi gonderin. Sahis firmalarinda ayrica yararlanicinin kendi kimlik belgesi 6rnegi istenir.

7.5 Kapasite raporu (varsa)

Kapasite raporunu kapak sayfasindan TOBB / oda onayini tasiyan son (onay) sayfasina kadar eksiksiz
gonderin; ilk sayfa yeterli degildir. 2. sayfadan itibaren alt satirinda onay ve gecerlilik tarihleri yazan sayfalarin
hepsi bulunmalidir. Rapor basvuran firmanin vergi numarasina ait olmalidir. Birden fazla tesisinizin (subenizin)
kapasite raporu varsa her raporu ayri PDF olarak génderin. Suresi dolmus rapor da kiinyenize eklenebilir;
ancak kapasite raporu istenen desteklere basvurabilmek icin raporun giincel olmasi gerekir.

7.6 Vekaletname (varsa)

Noter onayli olmali ve firmayi temsile yetkili oldugunu gostermelidir. Vekilin imza beyannamesi de eklenir.

oaib.org.tr - oaib@hs01.kep.tr 17/ 26



Orta Anadolu ihracatci Birlikleri - DYS Kayit Basvuru Kilavuzu Surdm 1.1 - Kasim 2026

Vekaletin sinin

Vekaletname ile EK A, EK B ve EK C imzalanamaz. Uc form da yalniz imza sirkiilerindeki temsile yetkili
kisilerce imzalanir.

8. Tarama ve gonderim kurallan

8.1 Her belge ayr PDF
Belgeler DYS'de kiinye evraki olarak ayri ayn kaydedildiginden, génderim de ayri ayri yapilmalidir:

Dogru Yanlis

Her belge kendi PDF dosyasi olarak: EK A bir dosya, EK B Tim evraklarin tek PDF'te birlestirilmesi.
bir dosya, EK C bir dosya, imza sirkileri bir dosya...

Cok sayfali bir belgenin biitiin sayfalari tek PDF'te (EK Bir belgenin sayfalarinin ayri ayri dosyalara bolinmesi
B'nin tim sayfalar tek dosya, EK C'nin tim sayfalari tek (ek-b-1.pdf, ek-b-2.pdf...).
dosya).

8.2 Tarama kalitesi

® Belgeler diiz, tam sayfa ve okunakh taranmalidir; telefonla egik ¢ekilmis, golgeli, kenarlari kesik
gorintiler okunamaz.

® Renkli tarama tercih edilir; kase ve i1slak imzanin secilebilmesi gerekir.

® Dosyalar PDF olmalidir; fotograf (JPG) ya da Word dosyasi géndermeyin. (Eksik tamamlama igin génderilen
yukleme baglantisi JPG ve PNG dosyalarini da kabul eder; bkz. Bélim 10.)

* Sifreli/parola korumali PDF gondermeyin.

8.3 Onerilen dosya adlari

Dosya adlari evrakin ne oldugunu gdstersin; bu, incelemeyi hizlandirir:

EK-A.pdf EK-B.pdf EK-C-AHMET-YILMAZ.pdf IMZA-SIRKULERI.pdf TICARET-SICIL-GAZETESI.pdf SGK-
AHMET-YILMAZ.pdf KIMLIK-AHMET-YILMAZ.pdf KAPASITE-RAPORU. pdf DILEKCE.pdf

8.4 Gonderim
o Evraklari firmanizin KEP adresinden gonderin.

o Alici: OAIB Genel Sekreterligi KEP adresi oaib@hs01.kep.tr

e Konu satirina ve dilekgenize firma unvaninizi ve bagvurunuzun amacini acikca yazin: «DYS ilk kayit ve
kullanici yetkilendirme», «DYS yeni kullanici yetkilendirme», «DYS marka ekleme», «DYS NACE kodu
ekleme», «DYS IBAN / adres degisikligi», «DYS kullanici azli» gibi. istenen belgeler talebe gére belirlenir;
yalniz marka, NACE ya da firma bilgisi degisikligi istiyorsaniz konuya «yetkilendirme» yazmayin.

° Ekte basvuru dilekcesi ve yukaridaki belgeler ayri ayri PDF olarak yer alsin.

Normal e-posta ile evrak kabul edilmez

Basvurunun KEP Uzerinden yapilmasi zorunludur. Sahsen basvuruda belgelerin asillari ve fotokopileri
sunulur.
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9. Eksiklik yazisi almamak icin: 34 madde

Asagidaki tablo, uygulamada en cok karsilasilan eksiklik nedenlerini ve dogrusunu gosterir. GGndermeden

once bu listeyi gdzden gegirin.
Sik yapilan hata

1. EK A, EK B ve EK C'nin farkl kisilerce imzalanmasi

2. Formlarin imza sirkulerinde adi gecmeyen ya da
yetkisi tutar / konu ile sinirli olan bir kisice
imzalanmasi

3. EK'A, EK B ya da EK C'nin vekaletname ile
imzalanmasi

4. EK A'nin imza boliminde firma unvaninin
yazilmamasi ve kase basilmamasi

5. imza atilmis ama imzalayanin adi-soyadi
yazilmamis

6. Islak imza yerine taranmis, elektronik ya da forma
bilgisayarda yapistiriimis imza / kase gorintisu
kullaniimasi

7. imza tarihinin bos birakilmasi

8. EK B / EK C'nin el yazisiyla doldurulmasi

9. Vergi dairesinin MERSIS'tekinden farkli yaziimasi

10. MERSIS kaydi sube olan firmanin bagvurmasi

11. IBAN'In bos birakilmasi

12. IBAN'In eksik / fazla haneyle yazilmasi ya da IBAN
alanina vergi numarasi gibi baska bir numaranin
yazilmasi

13. “Uyesi olunan birlik” alanina “Orta Anadolu
ihracatci Birlikleri” yaziimasi

14. Birlik tyeligi yokken birlik alanlarinin
doldurulmasi

15. NACE kodunun yazilmamasi ya da 6 hanenin
tamaminin yazilmasi

16. Ayni NACE koduna bagl birden ¢ok markanin tek
satira sigdiriimasi

oaib.org.tr - oaib@hs01.kep.tr

Dogrusu

Uc formu da imza sirkiilerinde temsile yetkili ayni kisi(ler)
imzalar.

imzalayan sirkilerde temsile yetkili gériinmeli ve yetkisi sinirsiz
olmalidir.

Vekil formlari imzalayamaz; formlari imza sirkilerindeki yetkili
kisiler imzalar.

«Temsile Yetkili Kisiler» bandinin altina tam unvan yazilir ya da
firma kasesi basilir.

Her imzanin yaninda ad-soyad okunakli bicimde bulunmalidir.

Formlar ¢iktr alinip 1slak imzalanir, kase fiziksel olarak basilir,
sonra taranir.

EK B ve EK C'de imza tarihi zorunludur (noter onayh EK C'de
noter onay tarihi sayilr).

Bu iki form bilgisayar ortaminda doldurulur, sonra ciktisi
imzalanir.

Once MERSIS giincellenir, sonra form MERSIS'e uygun
doldurulur.

Basvuru merkez firma adina ve merkez MERSIS numarasiyla
yapillir.

IBAN zorunludur; yalniz VRHIB icin bagvursaniz bile yazilir.

TR + 24 rakam olmalidir. IBAN, vergi numarasi ve T.C. kimlik
numarasi denetim haneleriyle kontrol edilir; numaralari banka
belgesinden, vergi levhasindan ve kimlik kartindan kopyalayin.

Uyesi olunan alt birligin acik adi yazilir (6rn. Makine ve
Aksamlari ihracatcilan Birligi). Vergi Resim Harc icin basvuran
firmalarda bu alan bos kalabilir.

Uyelik yoksa ilgili tic alan da bos birakilr.

4 haneli kod + kodun adi yazilir; faaliyet gosterilen tim ana
sektorler eklenir.

Her marka ayri satira yazilir, NACE kodu her satirda tekrarlanir.
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Sik yapilan hata

17. EK C'de yetki baslangic / bitis tarihinin bos
birakilmasi

18. Yetki bitis tarihinin baslangigla ayni giin, ondan
once ya da gegmis bir tarih olarak yazilmasi

19. EK C'de hicbir modilin isaretlenmemesi ya da
firmada tam yetkili kullanici bulunmamasi

20. Firma calisani icin SGK belgesi eklenmemesi ya
da SGK belgesi yerine ise girig bildirgesi, isten ayrili
bildirgesi, tahakkuk fisi veya tcret bordrosu
gonderilmesi

21. Firma disindan yetkilendirilen kisi icin EK C'nin
noterde onaylatilmamasi ya da kimligin arkali 6nla
eklenmemesi

22. Birden ¢ok kullanici icin tek EK C gonderilmesi

23. Ticaret Sicil Gazetesinde sermayenin ortaklara
dagiliminin gériinmemesi

24. Belgelerin tek PDF'te birlestirilmesi ya da bir
belgenin sayfalarinin bolinmesi

25. Evrakin normal e-postayla ya da firma disi bir
adresten gonderilmesi

26. EK A ya da EK B'nin eski (glincel olmayan) formla
gonderilmesi

27. EK C yerine EK C-2 (i¢ kullanici formu)
gonderilmesi

28. Miistereken yetkili kisinin formlar tek basina
imzalamasi

29. 4A dokiminln sayfalarinin eksik gdénderilmesi
ya da son sayfadaki isyeri Unvan Listesi'nin
eklenmemesi

30. SGK dékimiinde kisinin son iki ayin birinde
firmada 30 gln calistiginin gériinmemesi

31. Noter onayli EK C'ye onaydan sonra elle ekleme
yapilmasi ya da dnceki onayli niishanin degistirilerek
yeniden kullaniimasi

oaib.org.tr - oaib@hs01.kep.tr
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Dogrusu

iki tarih de zorunludur; giin.ay.yil biciminde yazilir.

Bitis baslangictan sonra ve ileri bir tarih olur; en ¢ok 3 yil
sonrasi ve sirkillerdeki yetki bitisi icinde yazilir.

Talep ettiginiz modullerden en az biri icin kismi ya da tam
yetki isaretlenir (hepsi zorunlu degildir). Firma adina en az bir
kullanici tam yetkili olmalidir; kismi yetkili basvuru
gonderemez.

Kisiye ait, e-Devlet'ten alinmis barkodlu 4A SGK hizmet
dokiimii (ya da SGK Sigortali Hizmet Listesi) eklenir.

EK C'nin iki sayfasi da noter onayli olur; kimlik karti arkah onld
eklenir, EK C'deki T.C. kimlik numarasi kartla aynidir.

Her kullanicr igin ayri EK C diizenlenir.

Dagilimi gosteren noter onayl karar defteri, hazirun cetveli,
firma durum belgesi ya da kurulus gazetesi ile birlikte Ticaret
Sicil Tasdiknamesi eklenir.

Her belge ayri PDF; her belgenin tim sayfalari o dosyanin
icinde.

Gonderim firmanin kendi KEP adresinden yapilir.

Guncel formlar oaib.org.tr'den indirilip doldurulur (EK A: baslk
altinda MERSIS No / Vergi No / Tarih / Unvan kutusu; EK B:
«GUNCEL KUNYE BILGILERI», Unvan/Tiir Degisikligi bélimd,
v.2022).

Firma kullanicisi icin EK € doldurulup i1slak imzalanir; EK C-2
kamu personeli icindir.

Musterek yetkililer formlari birlikte imzalar.

Dokimiin bitin sayfalari (1 /8 ... 8 / 8) ve Isyeri Unvan Listesi
tek PDF'te gonderilir.

Dokiim gonderimden hemen dnce alinir; kisi firmanizin
isyerinde son iki ayin birinde 30 glin ¢alismis goriinmelidir.

Form bilgisayarda eksiksiz doldurulup yeniden noter
onaylatilr.
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Sik yapilan hata Dogrusu
32. «MuUstenidattir, tek basina kullanilamaz» kaseli Belgenin mustakil nishasi gonderilir (sirktlerde 6lcu sirkilerin
sirktler, yonetim kurulu karari, gazete ya da kimlik kendi ilk sayfasidir).

niishasi gonderilmesi

33. Bilgisayarda doldurulan formda zorunlu bir alanin =~ Formun eksiksiz doldurulmus hali gonderilir.
bos kalmasi (EK B'de e-posta, merkez adresi; EK C'de
MERSIS no, cep telefonu, imza tarihi vb.)

34. Kapasite raporunun yalniz ilk sayfasinin, onay Rapor kapaktan TOBB / oda onayli son sayfasina kadar tam ve
sayfasi olmadan ya da baska bir vergi numarasina ait = firmanin vergi numarasina ait olarak gonderilir.
olarak génderilmesi

Daha 6nce DYS kaydiniz varsa

Yeni kullanici ekleme ya da yetki yenileme gibi taleplerde bitln evraki yeniden géndermeniz gerekmez;
onceki basvurunuzdaki hangi belgelerin kullanilabilecegi Bolim 11'de anlatilmistir.

10. Basvurudan sonra ne oluyor?

o Evrak kaydi. KEP ile gonderdiginiz evrak Genel Sekreterligimize kaydedilir ve DYS kayit islemlerini
yurlten uzmana havale edilir.

e inceleme. Basvurular gelis tarihi sirasina gére incelenir. Belgelerin eksiksiz, formlarin dogru
doldurulmus ve imzalarin yetkili kisilere ait oldugu kontrol edilir.

e Eksik varsa bildirim. Eksik goriiliirse Genel Sekreterligimiz «EKSIK EVRAKLAR» baslikli bir yazi génderir.
Yazi dys@oaib.org.tr adresinden gelir; EK B'de bildirdiginiz e-posta adresine ve/veya firmanizin KEP
adresine ulasir.

o Eksikleri baglantidan yiikleyin. Yazinin sonunda «EKSIK BELGELERIN YUKLENMESi» bashgr altinda size
ozel bir ylikleme baglantisi bulunur. Baglantiyr acin, istenen her belgeyi kendi boliimiine yiikleyin ve
«Belgeleri Gonder»e basin. PDF tercih edin; JPG ve PNG de kabul edilir (dosya basina en ¢ok 20 MB, en
cok 15 dosya). Yalniz istenen belgeleri yikleyin, butin takimi yeniden géndermeyin. Gonderdikten sonra
baglanti kapanir ve belgeleriniz incelemeye alinir. Bu belgeleri ayrica KEP ya da e-postayla géndermeyin:
e-posta ekindeki evrak kabul edilmez, KEP ile ikinci kez gonderilen ayni belgeler miikerrer sayilir. Baglanti
yazida belirtilen tarihe kadar (30 glin) gecerlidir. Ayni yazi size hem e-posta hem KEP ile geldiyse baglanti
aynidir; sonradan yeni bir eksiklik yazisi gelirse en son yazidaki baglantiyr kullanin. Yazida baglanti yoksa
eksikleri firmanizin KEP adresinden gdnderin.

o Kayit. Evrak tam ise firmaniz DYS'ye yararlanici olarak tanimlanir ve belirttiginiz kullanici(lar) yetkilendirilir.

e Sisteme giris. Yetkilendirilen kullanici kendi e-Devlet sifresi ile giris yapar: e-Devlet — arama kutusuna
"DYS" - ihracat Destekleri (Mal Ticareti) Uygulamast (DYS) secilir. Tarayici olarak Google Chrome 6nerilir.

Giris yapamiyorsaniz

e-Devlet'te DYS baglantisi gérinmuyorsa yetkilendirmenizin tamamlanip tamamlanmadigini Genel
Sekreterligimizden teyit edin. "BAD REQUEST" hatasinda tarayici gecmisini (cache) temizleyip yeniden
deneyin; 404/503 hatasi genellikle sistem glincellemesi sirasinda gortlir, 10-15 dakika sonra tekrar
deneyin.
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Kayittan sonra ne degisir?

® Destek basvurularinin tamami DYS lzerinden yapilir; KEP ile evrak gdnderimi sona erer.

* imza sirkileri, Ticaret Sicil Gazetesi ve kapasite raporu gibi kiinye belgelerini firma sisteme kendisi
ekleyemez; bu belgeler Genel Sekreterligimize iletilir ve kiinyenize tarafimizca yiklenir.

® Basvurularinizi sistemdeki listelerden takip eder, bir basvurunun hangi asamada oldugunu “Tarihge”

boélimiinden gorebilirsiniz.

11. Sonradan degisiklikler

DYS'deki bilgilerinizi glincel tutmak EK A ile taahh(t ettiginiz bir yiktimltluktir. Asagidaki durumlarda Genel
Sekreterligimize yeniden evrak géndermeniz gerekir.

Durum

Unvan degisikligi
Nevi (tiir) degisikligi
orn. Ltd. Sti. - AS.

Vergi dairesi / adres / IBAN /
telefon degisikligi

Yeni marka eklenmesi
Yeni sektor (NACE) eklenmesi

Yeni kullanic yetkilendirme

Yetki kapsaminin degismesi
kismi — tam, moddl ekleme

Yetki siiresinin dolmasi

Kullanicinin yetkisinin
kaldirilmasi (azil)

imza sirkiilerinin yenilenmesi
/ yetkili degisikligi

Gonderilecek belgeler

Yeni unvanla EK B, EK A, glincel imza sirkiileri ve unvan degisikligini gdsteren
Ticaret Sicil Gazetesi. EK B'deki “Unvan/Tir Degisikligi” bolimu doldurulur.

Yeni unvanla biitiin evraklar yeni kayit gibi gdnderilir.

Guncellenmis EK B ve glincel imza sirkiileri (6nceki basvurunuzdaki sirkiler hala
gecerliyse yeniden istenmez). Vergi dairesi degisikliginde énce MERSIS giincellenir.

Marka satirlari giincellenmis EK B.
Guncellenmis EK B. Sektor eklenmeden o kapsamda basvuru yapilamaz.

O kisi icin EK C; kisi calisansa kimlik fotokopisi + 4A SGK hizmet dékimd, firma
disindansa kimlik fotokopisi + noter onayl EK C. Kisi firmanin ortagi, sahibi,
sirkiilerde adi gecen ya da MERSIS temsilcisiyse yalniz EK C (bkz. 6.5).

Yeniden diizenlenmis EK C. Onceki noter onayli EK C'nin lizerinde degisiklik yapilmaz;
yeni form yeniden onaylatilir.

Sure bitmeden yeni EK C + (kullanici ¢alisansa) glincel 4A SGK hizmet dokim(;
sirklleriniz yenilendiyse glincel imza sirkileri. Stre dolarsa kullanici sisteme giremez.

EK D — Yetkilendirilmis Kullanici Azil Formu ve formu imzalayan yetkilinin temsile
yetkili oldugunu gosteren giincel imza sirkiileri (6nceki basvurunuzdaki sirkiler hala
gecerliyse yeniden istenmez) KEP tizerinden gonderilir. Kisi isten ayrildiginda yetkinin
kaldirilmasi firmanin sorumlulugundadir.

Glncel imza sirkiileri; imzalayan kisiler degistiyse ilgili formlar yeni yetkililerce
imzalanarak gonderilir.

Dilekcenizde ya da KEP konunuzda talebinizi (ilk kayit, kullanici ekleme, stire uzatma, azil, bilgi degisikligi, marka / NACE ekleme

vb.) agik¢a yazin; istenen belgeler talebe gore belirlenir. Birden fazla talebiniz varsa her birinin belgelerini birlikte gdnderin.

oaib.org.tr - oaib@hs01.kep.tr
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Daha 6nce DYS'ye kayith firmalar: 6nceki basvurudaki belgeler

Her talepte bitiin evraki yeniden géndermeniz gerekmez. Onceki basvurularinizdaki su belgeler hala
gecerliyse oradan kullanilir; stiresi dolmamis, diizenleme tarihinden itibaren 3 yil gegmemis ve
«mustenidattir» kasesi tasimayan imza sirkiileri; imzalayan kisi glincel sirkilerinizde hala yetkiliyse EK A
ve EK B; unvaniniz ve tiriiniz degismediyse Ticaret Sicil Gazetesi; kapasite raporu. Su durumlarda
bunlari da yeniden gonderin: imza yetkiliniz degistiyse yeni yetkili(ler)ce imzalanmis EK A ve EK B;
sirkileriniz stresi dolmus ya da 3 yildan eskiyse glincel sirkiler; IBAN, adres, iletisim, marka veya NACE
bilginiz degistiyse glincel EK B; 6nceki EK A ya da EK B eski (glincel olmayan) formsa glincel form. EK C ve
(kullanicr calisansa) glincel SGK hizmet dokiimii her yetkilendirme ve siire uzatma talebinde yeniden
gonderilir; ayni kisinin kimlik fotokopisi daha énce génderildiyse yeniden istenmez. Nevi (tir)
degisikliginde butin evrak yeni kayit gibi gonderilir.

Kullanici ayrildiginda
DYS kullanicisi olan bir ¢alisan isten ayrildiginda yetkisini azil formuyla kaldirin. Yetkisi duran kisi firmaniz
adina islem yapabilir; sistemin yetkisiz kullanimindan dogan sorumluluk firmaya aittir.

12. Sik¢a sorulan sorular

Kaydi bir kez mi yaptiracagiz?

Yararlanici tanimlama bir defaya mahsustur. Kullanici yetkilendirme ise kisi ve slre bazldir; yetki stresi

doldugunda ya da kullanici degistiginde yenilenir. Yeni kullanici eklerken dnceki basvurunuzdaki gecerli firma
belgeleri yeniden istenmez (bkz. Bolim 11).

Baska bir ihracatci birligine de liyeyiz; basvuruyu nereye yapacagiz?

Basvurunuzun nerede islenecegi ihracatiniza gore belirlenir: son 3 yilda (o donemde adirlik yoksa 2000'den bu
yana) ihracatinizin cogu OAIB lizerinden yapilmissa kaydinizi OAIB yapar; aksi halde ihracatinizi agirlikl
yaptiginiz Genel Sekreterlige yonlendirilirsiniz (bkz. BOIUm 1).

Hicbir ihracatci birligine lye degiliz, kayit olabilir miyiz?

Evet. Dilediginiz Genel Sekreterlige, bu kapsamda OAIB'ye basvurabilirsiniz. Ancak birlik tyeligi olmayan
yararlanicilar yalniz Hizmet Sektorii Destekleri ve VRHIB modiillerine kayit yaptirabilir; EK C'de de yalniz bu
moduiller igin yetki verilebilir.

Sahis firmasiyiz, MERSIS numaramiz yok. Ne yazacagiz?

EK B'de “Gercek Kisi” isaretlenir ve MERSIS No alanina T.C. kimlik numarasi yazilir. Kimlik belgesi érnegi
eklenir. Firma sahibi kendisi kullanici olacaksa da EK C doldurulur.

Vergi numaramiz ayni ama iki ayri MERSIS numaramiz var.

Sistemde esas alinan bilgi MERSIS numarasidir; MERSIS numarasi ayri olan her yararlanici ayri kaydedilir.

MERSIS teki bilgiler yanlis/eksik, formda dogrusunu yazsak olur mu?

Hayir. MERSIS'teki bilgiler esas alinir ve uyusmazlik halinde bagvuru isleme alinmaz. Once MERSIS giincellenir.

EK B'nin kaselenmesi zorunlu mu?

EK B icin kase zorunlu degildir; imza ve tarih zorunludur. EK A'da ise firmanin tam unvaninin yazilmasi ya da
kase basilmasi gerekir.
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Formlari e-imza ile imzalayabilir miyiz?

Hayir. Formlar ¢ikti alinip islak imzalanir ve dyle taranir.

Yetkilendirilecek kisi yabanci uyruklu olabilir mi?
Hayir. Yetkilendirilen kullanicinin T.C. vatandasi olmasi gerekir; gecici kimlik numarasi verilen kisiler
yetkilendirilemez.

Mali miisavirimizi yetkilendirebilir miyiz?
Evet. Firma calisani olmadidi icin EK C'nin noter onayh 6rnegi (iki sayfasi da) ve kimlik kartinin arkali 6nli
fotokopisi gerekir.

Sirket ortagimizi ya da miduriimiizi yetkilendiriyoruz; kimlik ve SGK belgesi gerekir mi?

Hayir. Firmanin ortadi ya da sahibi, imza sirkiilerinde adi gecen veya MERSIS'te temsilci olan kisi icin kimlik
fotokopisi, SGK belgesi ve noter onayi istenmez — kisi DYS'de ilk kez kullanici olacak olsa da. EK C'nin eksiksiz
doldurulmasi yeterlidir.

Kismi yetkili kullanici bagvuru génderebilir mi?

Hayir; kismi yetkili bagvuruyu hazirlayip goriintileyebilir ama gonderemez, destek basvurusu yapamaz.
Firmada en az bir tam yetkili kullanici bulunmalidir.

EK C-2 formunu doldurmamiz gerekiyor mu?

Hayir. EK C-2 (ic Kullanici / incelemeci Yetki Talep Formu) kamu kurumu personeli icindir; firma kullanicilar icin
EK C doldurulur.

Sadece VRHIB icin basvuracagiz, IBAN yazmasak olur mu?

Hayir, IBAN her durumda zorunludur. Vergi Resim Harg igin basvuru yapan firmalarin herhangi bir birlige tye
olma zorunlulugu yoktur; birlik alani bos birakilabilir.

Belgeleri kargoyla ya da elden getirebilir miyiz?
Basvuru KEP ile ya da sahsen yapilir; sahsen basvuruda belgelerin asillari ve fotokopileri sunulur. Normal e-
posta ile evrak kabul edilmez.

Eksiklik bildirimi bize nasil ulasir?

Eksiklik yazisi dys@oaib.org.tr adresinden gelir; EK B'deki e-posta adresinize ve/veya KEP adresinize ulasir. Bu
nedenle takip edilen, aktif bir e-posta adresi yazin ve bu adresi giivenli génderenler listenize ekleyin.

Eksik tamamlarken biitiin evraki yeniden géndermeli miyiz?

Hayir. Yalniz istenen belgeleri yazidaki yiikleme baglantisindan ytkleyin; ayni belgeleri ayrica KEP ya da e-
postayla gondermeyin (bkz. Bolim 10).

Basvurumuz ne kadar siirede sonuglanir?
Basvurular gelis sirasina gére incelenir. inceleme tamamlandiginda tarafiniza déndis yapilir.
imza sirkiilerimizi DYS'ye kendimiz yiikleyebilir miyiz?

Hayir. imza sirkiileri, Ticaret Sicil Gazetesi ve kapasite raporu kiinyenize Genel Sekreterlik tarafindan yuklenir;
bu belgeleri bize iletmeniz gerekir.

Belgelerin asillarini saklamali miy1z?

Evet. Sistem Uzerinden ibraz edilen belgelerin asillari, denetim ihtiyaci icin en az 10 yil saklanmalidir.
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Gondermeden dnce bu listeyi isaretleyin. Tamami isaretliyse basvurunuz biyik olasilikla ilk génderimde

tamamlanir.

On kontrol

MERSIS bilgileri (unvan, vergi dairesi, merkez adresi)
glincel ve formla ayni.

MERSIS kaydi merkez, sube degil.

imza sirkileri giincel; formlari imzalayacak kisiler
sirklilerde sinirsiz yetkili (musterek yetkililer birlikte
imzalayacak; vekaletnameyle imza yok).

EK A, EK B ve EK C oaib.org.tr'den yeni indirildi; eski
niisha kullanilmadi.

Birlik Gyeligi ve Giye numarasi 6grenildi (varsa).
Firma KEP adresi aktif.

A — Sistem Kullanim Taahhiitnamesi
Giincel form: bashgin altinda MERSIS No / Vergi No /
Tarih / Unvan kutusu var.

MERSIS No, Vergi No, Unvan ve Tarih dolu.

imza bélimiinde tam unvan yazili veya firma kasesi
basil.

O 00 000 0 00O 0O

Cile ayni kisiler.

EK B — Yararlanici Bilgi Formu
Giincel form: ilk bantta «<GUNCEL KUNYE BILGILERI>»,
altbilgide v.2022.

Bilgisayarda dolduruldu, ciktisi islak imzalandi; tim
sayfalar tek PDF.

IBAN yazildi: firma adina TL hesabi, TR + 24 rakam.
Vergi dairesi ve merkez adresi MERSIS'teki gibi.
E-posta adresi kullanilan, aktif ve dogru (KEP adresi
degil).

Uyesi olunan alt birligin acik adi yazildi (lyelik yoksa
birlik alanlari bos; Vergi Resim Har¢ basvurusunda bos
kalabilir).

4 haneli NACE kodu ve adi yazildi; markalar ayri
satirlarda.

Temsile yetkili kisiler tablosu dolu (ad-soyad, T.C. no,
imza, tarih).

0O 00 000000d

Unvan / nevi degistiyse Unvan/Tur Degisikligi bolimu
dolduruldu.

imzalayanlarin adi-soyadi yazili ve 1slak imzali; EK B ve EK

EK C — her kullanici icin ayn

[:| EK C kullanildi (EK C-2 degil); bilgisayarda dolduruldu, iki
sayfasi tek PDF.

MERSIS no dolu; kullanicinin adi-soyad, T.C. no (kartla
ayni), e-posta ve cep telefonu dolu.

Talep edilen modadiller isaretlendi (en az bir); firmada en
az bir tam yetkili var.

Yetki baslangic ve bitis tarihleri yazildi; bitis baslangigtan
sonra, en ¢ok 3 yil ve sirkiilerdeki yetki bitisi icinde.
Yararlanici bolimi islak imzali ve imza tarihi yazili.

Ekler: ortak / sahip / sirkiilerde adi gecen / MERSIS
temsilcisi — ek yok; calisan — arkali 6nli kimlik + 4A SGK
dokimd; firma disindan — arkali 6nlu kimlik + noter
onayli EK C.

Noter onayl EK C 6nce eksiksiz dolduruldu, sonra
onaylatildi; onaydan sonra Uzerine bir sey eklenmedi.

0o 0o 0o d

0

Destekleyici belgeler

imza sirkiileri (veya noter onayl YK karari) eklendi.
Sirkdlerin ilk sayfasinda, gazetede ve kimlikte
«mistenidattir» kasesi yok; varsa mustakil nisha eklendi.
Ticaret Sicil Gazetesi glincel ve sermayenin ortaklara
dagilimini gosteriyor; gostermiyorsa alternatif belge
eklendi.

SGK (gerekiyorsa): e-Devlet 4A dokimi butln sayfalar
ve isyeri Unvan Listesi ile; son iki ayin birinde firmanizda
30 glin goruntyor (ise giris bildirgesi / bordro degil).
Kapasite raporu kapaktan onay sayfasina kadar tam ve
firmanin vergi numarasina ait (varsa).

O 0O 0O 04

D Gergek kisi yararlanici: kimlik belgesi 6rnegi eklendi.

Daha 6nce DYS kaydiniz varsa

[j Yalniz degisen belgeler ve yeni kisiye ait belgeler
gonderildi (EK C ve ekleri her talepte yeniden).

[j Onceki EK A / EK B'yi imzalayan kisi giincel sirkiilerde
yetkili degilse yeni yetkililerce imzalanmis EK A ve EK B
eklendi.

[j Onceki sirkiilerin siiresi dolduysa ya da 3 yildan eskiyse
glincel sirkiler eklendi.

Gonderim

D Her belge ayri PDF; her belgenin tiim sayfalari kendi
dosyasinda.

Taramalar diz, okunakli ve tam sayfa; sifresiz PDF.
Basvuru dilekgesi eklendi; KEP konusunda ve dilekcede
basvurunun amaci yazil.

Gonderim firmanin KEP adresinden oaib@hs01.kep.tr
adresine yapildi.

0 00O

Eksiklik yazisi dys@oaib.org.tr adresinden EK B'deki e-postaniza ve/veya KEP adresinize gelir. Yazidaki ylikleme baglantisindan

yalniz istenen belgeleri ylkleyin; ayni belgeleri ayrica KEP ya da e-postayla géndermeyin.
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14. iletisim ve kaynaklar

Basvuru adresi
KEP adresi 0aib@hs01.kep.tr

Eksiklik yazilan dys@oaib.org.tr adresinden gonderilir; eksikleri yazidaki yikleme
baglantisindan yikleyin (bkz. B&lim 10).

Genel Sekreterlik Orta Anadolu ihracatgi Birlikleri Genel Sekreterligi — Egitim ve
Doklimantasyon Subesi

Telefon 0312 447 27 40

Birlik iiyelik / liye no 0312 447 27 40 (dahili 1311) - tim.org.tr/tr/uyelik-sorgulama

DYS kayit islemleriyle ilgili giincel iletisim bilgilerine oaib.org.tr — Devlet Yardimlari — DYS Tanimlama islemleri sayfasindan
ulasabilirsiniz. Form sablonlarinin (dilekce, EK A, EK B, EK C) gtincel stirimleri de bu sayfada yer alir.

Desteklerin icerigine iliskin sorular

Bu kilavuz yalniz DYS kayit (tanimlama ve yetkilendirme) siirecini kapsar. Desteklerin kapsami, oranlari ve
basvuru sartlari icin ilgili destek mevzuatina ve Genel Sekreterligimizin ilgili subesine basvurunuz.

Dayanak mevzuat
e Ticaret Bakanlg Destek Yonetim Sistemine iliskin Uygulama Tebligi (ihracat: 2019/7)
* Ticaret Bakanlg Destek Yonetim Sistemine iliskin Genelge (giincel haliyle)

* ilgili destek mevzuati (karar, teblig ve genelgeler)

Bu kilavuz hakkinda

Kilavuz, DYS kayit basvurularinin ilk gonderimde eksiksiz tamamlanmasina yardimci olmak amaciyla
hazirlanmis bilgilendirme dokiimanidir; mevzuat hiikiimlerinin yerine gecmez. Mevzuatta degisiklik
olmasi halinde giincel diizenlemeler esas alinir. Strim 1.1 — Kasim 2026.
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