GENEL BIiLGILER

Onemli Not : Bagvuru dénemi, kontenjanlarin Ticaret Bakanli§inca belirlendigi
her yilin 15 Subat giininden sonra baslar ve 31 Aralik giini sona erer.

“Ihracatgilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine iliskin Esaslar Hakkinda
Karar” 23.03.2017 tarihli 30016 sayili Resmi Gazetede yayimlanmistir.

S6z konusu Karar ile;
- MUracaat yili 6ncesi son Ug takvim yili itibariyle ihracat ortalamasi;

e« 500 Bin ABD dolari ile -10 milyon ABD dolari arasinda (10 milyon dolar
dahil) olan firmalara 1, (Toplam ihracatin 1,5 Milyon ABD Dolari ile 30
Milyon ABD Dolari arasinda olmali)

e 10 milyon dolar uUzeriyle 25 milyon dolar arasinda olan firmalara
2, (Toplam ihracatin 30,01 Milyon ABD Dolari ile 75 Milyon ABD Dolari
arasinda olmali)

e 25 milyon dolar Uzeriyle 50 milyon dolar arasinda olan firmalara
3, (Toplam ihracatin 75,01 Milyon ABD Dolari ile 150 Milyon ABD Dolari
arasinda olmali)

e 50 milyon dolar Gzeriyle 100 milyon dolar arasindaki firmalar 4, (Toplam
ihracatin 150,01 Milyon ABD Dolari ile 300 Milyon ABD Dolari arasinda
olmali)

« 100 milyon dolar Gizerinde ihracati olan firmalara ise 5 (Toplam ihracatin
300,01 Milyon ABD Dolarinin Gzerinde olmali)

adet hususi damgali pasaport verilebilecektir. Hususi Damgali Pasaportun
slresi 4 yildir. lhracatgi firmanin, ortagi, sahibi veya ¢alisanina verilir.

- Yukarida belirtilen ortalamalarda ihracat yapan firmalar resmi Dig Ticaret
Istatistikleri esas alinarak Ticaret Bakanligl tarafindan belirlenmistir.

Pasaport kontenjanina ve ihracat degerlerinize itiraz igin;
Ticaret Bakanlig

ihracat Genel Miidiirliigi

Osman OZTURK (0.0zturk@ticaret.gov.tr ) Tel:0 312 204 86 85

Nursun BESELI (beselin@ticaret.gov.tr ) Tel:0 312 204 88 76

Hususi Pasaport hakklndan.yararlanabilmek icin belirli donemdeki ihracat
degerinizi 6grenmek icin OAIB Dijital uygulamamizi kullanabilirsiniz.

- Pasaport basvurusu ilk olarak Uyesi olunan ihracatgi Birligi'ne yapilir.
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- Kasten islenen bir sugtan dolayl bir yil veya daha fazla slreyle hapis
cezasina ya da affa ugramis olsa bile; Devletin glvenligine karsi suclar,
anayasal dlzene karsi islenen suglar, zimmet, risvet, hirsizlik, sahtecilik, hileli
iflas, ihaleye fesat karistirma, kacakgilik gibi suclardan mahkum olmamalari
kaydiyla doért yil streyle hususi damgali pasaport verilebilecektir. Hususi
damgali pasaport, es ve ¢ocuklari kapsamayacaktir.

- Serbest Bolgede faaliyet gosteren firma yetkilileri de sartlari karsilamalari
kaydiyla hususi damgali pasaport alabilecektir.

(Serbest bolgelerin yurt disina satiglari, s6z konusu ihracat tutarlarinin
belirlenmesinde dikkate alinacak, ancak yurt icinden serbest bodlgeye
getirilerek Uretim ve isleme faaliyetine tabi tutulmadan yurt disina yapilan
satislar bu tutarin hesaplanmasinda dikkate alinmayacaktir.)

- ihracat yapan firmalarin sahipleri, ortaklari veya galisanlarina hususi damgali
pasaport verilebilir. Firmanin sahip veya ortaklarinin bir tizel kisi olmasi
halinde bu tuzel kisiligin sahipleri, ortaklari veya calisanlarina da hususi
damgali pasaport verilebilir.

(Karar uyarinca, hususi damgali pasaport alabilecek durumdakilerin es ve
cocuklari uygulamadan yararlanamayacaktir.)

- Hususi damgali pasaport alan firma yetkilileri, pasaportun gecgerlilik stresi
icerisinde hususi damgali pasaport alabilme sartlarindan herhangi birini
kaybetmeleri halinde pasaportunu derhal iade etmekle yUkUimlidir. Bu
durum, firma tarafindan formu onaylayan bodlge mudurldgine, bdlge
muUdurligince de derhal pasaportu veren il nifus ve vatandaslik madurligiine
bildirilir ve pasaport bu il niifus ve vatandaslik mudirligiince iptal edilir. iade
yukimlulGgini yerine getirmedigi tespit edilen firma yetkililerine ve bildirim
yukimlaliginl yerine getirmedigi tespit edilen firmanin diger yetkililerine
dort yil middetle hususi damgali pasaport verilmez.

- Hususi damgali pasaport 4 yil stre ile gegerli olacaktir.

Pasaport Basvurusu'nda 60 giinliik siirenin kacirilmasi halinde, firmanin cari
yil icin pasaport kontenjani varsa, dncelikle asagidaki linkten indirilecek
dilekgenin dogru sekilde doldurularak ilgili Giimriik ve Dis Ticaret Bolge
Miidiirliigiine teslim edilmesi (Elden ya da kargo ile (Faks yolu ile basvurular
kabul edilmemektedir.)) ardindan ihracatgi Birlikleri'ne yeniden basvuru
yapilmasi gerekmektedir.

KONTENJAN AGILMASI DILEKGESi (60 GUNLUK SURENIN KAGIRILMASI
DURUMU iGiN)

Halihazirda kullanilan, siiresi bitmemis, kalan pasaport siiresinden dolayi
vize almakta sorun yasayan kisiler ve 2 yillik pasaportun 4 yillik pasaport ile
degistirilmesi icin, firmanin cari yil icin pasaport kontenjani varsa, 6ncelikle
asagidaki linkten indirilecek dilekgenin dogru sekilde doldurularak ilgili
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Giimriik ve Dis Ticaret Bolge Miidiirliigiine teslim edilmesi (Elden ya da kargo
ile (Faks yolu ile basvurular kabul edilmemektedir.)), ardindan lhracatgi
Birlikleri'ne yeniden basvuru yapilmasi gerekmektedir.

KONTENJAN AGILMASI DILEKCESi ( PASAPORT KULLANIM SURESININ BiTimi
YAKLASTIGINDAN ViZE ALMADA SORUN YASAYAN iHRACATCILAR iGiN)

BASVURU SURECI

ilk asamada bize (OAIB Genel Sekreterligine) asagida belirtilen
evraklarla (firma sahibi, ortagi veya calisani olmasina gore 6 evrakla) elden
veya kargo ile basvuracaksiniz. E-Posta ile yapilan basvurular gegersizdir. Biz
Talep formunu ihracatgi Birlikleri Genel Sekreter / Genel Sekreter
Yardimcisina onaylattiktan sonra formla birlikte Ticaret Bakanligi Bolge
Miidiirliigiine yazi gonderecegiz. Ticaret Bakanligi Bolge Miidiirliiglui size
kargoyla bir yazi ve talep formu gonderecek, miiracaat sahibi kisi bu talep
formunun arkasindaki evraklarla il Niifus ve Vatandaslk Miidiirliigiine
basvuracak. Siirec bu sekilde isleyecek.

Miiracaat usulii
MADDE 8-

(1) Hususi damgali pasaport miiracaati, icisleri Bakanlifi ve Bakanlikga
muUstereken belirlenen talep formu araciligiyla yapilir. Mlracaat sahibi
tarafindan eksiksiz olarak doldurulan ve imzalanan talep formu, firmayi
temsile yetkili kisi/kisiler tarafindan da imzalanarak, firmanin Uyesi oldugu
ihracatci birligine sunulur. Mlracaat sahibinin firma yetkilisi oldugunu ve talep
formunu imzalayan firmay! temsile yetkili kisinin/kisilerin anilan yetkiyi haiz
olduklarini tevsik etmeye yonelik belgeler miracaat sahibi tarafindan talep
formuna eklenir.

(2) ihracatgi birligi, miracaat sahibinin firma yetkilisi olduguna ve talep
formunu imzalayan firmay! temsile yetkili kisinin/kisilerin anilan yetkiyi haiz
olduklarina dair ibraz edilen belgeleri inceler. Talep formundaki tim bilgilerin
tam ve dogru olarak doldurulduguna iliskin kontroller yapildiktan sonra form,
firmanin Uyesi oldugu ihracatgi birliginin sekretarya hizmetlerini yUriten
ihracatci birlikleri genelsekreteri veya yetkilendirecegi genel sekreter
yardimcisi tarafindan imzalanir.

(8) Eksiksiz olarak doldurularak imzalanan talep formu, onaylanmak Uzere
bélge mudurligine sunulur (gonderilir.). Talep formundaki tUm bilgiler tam
ve eksiksiz olarak doldurtularak firmada pasaport alabilecek yetkili kisi sayisi
acisindan da gerekli kontroller yapildiktan sonra form, Bakanlik tarafindan
yetkilendirilen bdélge mudiri, bdlge mudir yardimcisi veya sube muudurd
tarafindan onaylanir. ( Pasaport Talep Formunda belirtilen kargo adresine
onaylanan belgeler génderilir.)
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(4) Miracaat, bolge mudurliklerince onaylanan talep formu ve gerekli diger
belgelerle (Pasaport Talep Formunun arkasinda belirtilen belgeler) birlikte, il
NUufus ve Vatandaslik Mudurliklerine sahsen yapilir.

(5) Bu maddenin uygulanmasina iliskin usul ve esaslari belirlemeye Bakanlik
yetkilidir.

* Pasaport Talep Formu birden fazla kisi i¢in bagvuru yapilmasina uygundur.
Bu durumda evrak bGtin mdracaat sahipleri tarafindan ayri ayri
imzalanmalidir.

ihracatgilara hususi pasaport verilmesi hakkindaki karar igin tiklayiniz.
GEREKLi OLAN BELGELER

ihracatci Birlikleri Genel Sekreterliklerine kargo ile veya elden sunulacak
evraklar yukarida belirtilmistir.

il Niifus ve Vatandaslk Midirligiine sunulacaklar (Pasaport Talep
Formunun Arkasinda Belirtilmektedir. Dikkatli Bir Sekilde Okuyunuz.)

1- Bolge Mudurligu tarafindan onaylanmis Pasaport Talep Formu.

2- ilgili il Nufus ve Vatandaslik Midirligi'ne muhatap Bélge Mudurlaga
yazisi.

3- Nufus Cuzdani/Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Asli.

4- Pasaport alacak kisi igin iki adet Biometrik Fotograf

(Cepheden cekilmis, arka fon rengi beyaz ve ICAO Standartlarina uygun).

5- Pasaport defter bedelinin yatirildi§ina dair dekont. Bu konu igin il Niifus
ve Vatandaslik Miidiirliigii ile goriisiiniiz. (https://nvi.gov.tr/il-mudurlukleri)
6- Daha 6nce herhangi bir pasaport alinmigsa géturilmesi.

il Niifus ve Vatandaslk Miidirliigiine Son Basvuru Tarihi Pasaport Talep
Formunun Diizenlendigi Tarihten Itibaret 60 giindiir.

il Niifus ve Vatandaslik Midiirliikleri iletisim bilgilerine https://nvi.gov.tr/il-
mudurlukleri linkinden ulasabilirsiniz.

NOT:
Pasaportlarin iadesi, iptali ve bildirim
MADDE 10-

(1) Hususi damgali pasaport alan firma yetkilileri, pasaportun gecgerlilik stresi
icerisinde hususi damgali pasaport alabilme sartlarindan herhangi birini
kaybetmeleri halinde pasaportunu en ge¢ 3 is ginU igerisinde iade etmekle
yUkimlddur. Bu durum, firma tarafindan formu onaylayan bélge muadurligine,
boélge midurliglince de derhal pasaportu veren il nlifus ve vatandaslik
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mudurligine bildirilir ve pasaport bu il ntGfus ve vatandaslik mudurligince
iptal edilir. iade yuUkUmluligini yerine getirmedigi tespit edilen firma
yetkililerine ve bildirim yUkimluluginld yerine getirmedigi tespit edilen
firmanin diger yetkililerine doért yil muiddetle hususi damgali pasaport
verilmez.

Diger Hususlar :

- Ticaret Bakanliginin igisleri Bakanligl ile koordinasyon iginde yaptig
calismalar neticesinde, gecgerlilik slresi devam eden hususi damgal
pasaportlarin yenilenmesine yonelik bagvurularda talep formu aranmaksizin
mevcut pasaportun slresi kadar yeni bir pasaport diizenlenebilmesine imkan
saglanmistir.

Bu kapsamda, pasaportun hasar gormesi, sayfalarinin dolmasi, kaybolmasi,
isim-soyisim degisikligi gibi durumlarda, hususi damgali pasaportun
yenilenmesi i¢in dogrudan il nUfus ve vatandaslik muudarligine basvuru
yapilacak ve pasaportun kalan siiresi kadar yeni pasaport alinacaktir. Ornegin,
2020 yilinin Kasim ayinda alinmis olan 4 yillk bir hususi damgali pasaport
2022 yilinda kayboldugunda veya zayi oldugunda, pasaport sahibi bdlge
MUdurligd nezdinde herhangi bir islem yapilmadan dogrudan dogruya il nifus
ve vatandaslik mudarligine basvuru yapacak ve kendisine s6z konusu
Madurluk tarafindan 2024 yilinin Kasim ayina kadar slresi olan yeni bir hususi
damgali pasaport verilecektir.

Ote yandan, hususi damgali pasaportun 6 aydan az siiresi kalmasi sebebiyle
kullanilamaz hale gelmesi veya firmanin farkli bir yetkilisine hususi damgali
pasaport alinmak istenmesi durumlarinda bolge mudurliklerimiz tarafindan
sUregelen uygulama gecerli olacaktir.

ihracatgilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesi Hakkinda Sik Sorulan
Sorular

1. Yesil Pasaport icin kontenjan hakkim var mi?

Cari yildan 6nceki son U¢ yilda yapilan ihracat rakamlari toplanir. S6z
konusu rakamlarin ortalamasi en az 500 Bin $ (3 yil toplam ihracatinizin en
az 1,5 Milyon ABD Dolari tizerinde olmasi gerekmektedir.) ise bir adet
yesil pasaport hakkiniz olabilir.

2. iginde bulundugumuz yil Hususi Damgali Pasaport ile ilgili ihracat
rakamini gegtik, Pasaport Basvurusu yapabilir miyiz?

icinde bulundugumuz vyil ihracat rakamlari hesaplamaya dahil
edilmemektedir.



3. Sisteminizde kontenjan goziikmiiyor ama ihracatimiz ortalama 500 Bin
ABD dolarini gegiyor.

Hususi Pasaport sistemi T.C. Ticaret Bakanligl yonetimindedir. Veri
giris/gikislari Bakanlik tarafindan gergeklestirildiginden OAIB Genel
Sekreterligi midahalede bulunamamaktadir.

Konunun incelenmesi ve itiraz igin asagidaki iletisim bilgilerinden arayip
gorlusebilirsiniz.

Pasaport kontenjanina ve ihracat degerlerinize itiraz igin;
Ticaret Bakanligi
ihracat Genel Miidiirliigii

Osman OZTURK (0.0zturk@ticaret.gov.tr ) Tel:0 312 204 86 85

Nursun BESELI (beselin@ticaret.gov.tr ) Tel:0 312 204 88 76

4. ihracat rakamlarimizda hangi yillan dikkate almaliyiz?

icinde bulundugumuzun yilin ihracat rakamlari henliz
belirlenmediginden, bulundugunuz yildan énceki 3 yilin rakamlari dikkate
alinir.

5. ihracatgilara Verilen Yesil Pasaport ne kadar siire gegerli?
ihracatcilara verilen yesil pasaport 4 yil siire ile gegerlidir.

6. Yesil Pasaportu alirken bordo pasaportumu teslim ediyor muyum?
Bordo pasaportunuz sizde kalacaktir. Yesil pasaportunuzu il nifus
mudarliginden teslim alirken bordo pasaport aslini  yaninizda

gotlirmeniz gerekmektedir.

7. Pasaport siiresinin bitmesine 6 aydan az kaldigi igin vize alamiyoruz.
Ne yapabiliriz?

Pasaportunuzu Ticaret Bakanligl Bélge Mudurlagu araciligl ile yukaridaki
prosedir ile iptal ettirip, yeniden kontenjan agtirabilirsiniz. iptalden
sonra Ticaret Bakanligi yeni bir hak tanimlarsa OAIB Genel Sekreterligine
yeniden bagvurmaniz gerekmektedir.

Pasaportun tanimlanip tanimlanmayacagl hususu Ticaret Bakanlig
yetkisindedir.
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8. Hususi Pasaport Basvuru Dilekgesinde Bodlge Miudiirliigii ve Niifus
Midiirliigu kisimlarini nasil dolduracagim?

Ticaret Bakanligi Bolge Mudurligd  bulundugunuz bodlgeye  gore
degismektedir. TICARET BAKANLIGI BOLGE MUDURLUKLERiI iLETiSiM
BILGILERI linkinden s6z konusu Ticaret Bakanlig Bélge
Midirliklerinin iletisim bilgilerine ulasabilirsiniz. il Nifus ve Vatandaslik
Midirliga, pasaportu almak istediginiz ilin il Nifus ve Vatandaslik
Mudurlagadar. Ornegin; Ankara il Nifus ve Vatandaslik Mudurlaga. ilge il
Nufus ve Vatandaslik Mudurliklerinde islem yapilmamaktadir.

ilgili Mevzuat :

ihracatgcilara hususi pasaport verilmesi hakkindaki karar igin tiklayiniz.

ilgili Diger Konular :

Hizmet ihracatcilarina Yesil Pasaport

Dis Ticaret Sermaye Sirketleri ve Sektérel Dis Ticaret Sirketleri Araciligi ile
lhracat Yapan Firmalara Hususi Damgali Pasaport
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