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Dış Ticaret İşlemlerinde Kullanılan Belgeler

• Ticari Belgeler

• İdari Belgeler (Resmi Belgeler)



Dış Ticaret İşlemlerinde Kullanılan Ticari Belgeler

• Proforma Fatura
• Fatura
• Özel Fatura
• Tasdikli Fatura
• Paketleme/Çeki Listesi
• Taşımacılık Belgeleri

• Taşıma Senedi
• Sigorta Poliçesi
• Navlun Faturası



Dış Ticaret İşlemlerinde Kullanılan İdari (Resmi) Belgeler

• Menşe Şahadetnamesi
• Form A (Özel Menşe Şahadetnamesi)
• Dolaşım Belgeleri

• A.TR Dolaşım Belgesi
• EUR.1 Dolaşım Belgesi

• Gümrük Beyannamesi
• ATA Karnesi
• Sağlık Sertifikası
• Helal Belgesi
• Taşımacılık Belgeleri

• TIR Karnesi
• Ortak Transit Belgesi
• Özet Beyan



Proforma Fatura

Belirlenmiş bir formatı bulunmamaktadır. Ancak üzerinde Proforma Fatura (Proforma Invoice ifadesi yer 
almalıdır)

Bedelli ihracatta fiyat teklifi olarak, anlaşma metni olarak kullanılabilir.

Bedelsiz ihracatta mal hareketlerinde özellikle gümrük beyanında kullanılır.



Fatura

Dış ticaretin en önemli belgesidir. Dış ticarete konu edilen eşyaya ilişkin (eşya cinsi, miktarı, birim kıymet ve 
kıymet gibi) bilgiler içerir.

Gümrük Yönetmeliğine (Madde 115) göre Fatura aşağıdaki bilgileri içerir:

• Faturanın düzenleme yeri, tarihi ve sayısı,

• Satıcı firmanın veya eşyayı gönderen firmanın adı ve adresi,

• Satın alanın veya gönderilenin adı ve adresi,

• Ödeme şartları (peşin veya vadeli gibi),

• Satış bedeli ve teslim şartı (CIF, FOB veya diğer bir bedel gibi),

• Eşyanın tanımı ve satış birimine (kilo, metre, adet, düzine gibi) göre miktarı,

• Eşyanın birim fiyatı (bir metre, bir kilo ve bir adedinin fiyatı gibi),

• Eşyanın bulunduğu kapların cins ve nev’i, marka ve numarası ve adedi,

• Eşyanın teslim ve bedelinin ödeme yeri,

• Eşyanın gönderilme şekli,



İhracatta e-Fatura (2017/7 sayılı Genelge)

• e-Fatura uygulamasına kayıtlı olan mükelleflerin ihracatta e-Fatura düzenlemeleri zorunludur.

• E-Fatura sisteminde kayıtlı olan yükümlüler, 0886 kodlu E-Fatura belge başvurusu için, Ticaret 

Bakanlığınca istenen bilgilere de yer vereceklerdir.

• İhracat faturaları için TPS Sistemince 23 haneli bir referans numarası elektronik olarak üretilir ve 

yükümlüye bildirilir.

• 23 haneli belge ID no ilgili gümrük beyannamesinin 44 no.lu hanesinde 0886 belge kodu ve 

17243160110886000000888/1, 17243160110886000000111/2 vb şeklindeki örnek belge ID no formatında 

"Belge Referans No" ve "Belge Tarihi" alanlarında beyan edilir.

• Beyanname ekinde ayrıca kâğıt ortamında ıslak imzalı belge aranmaz. 

• Başvuru süresi 2 saati aşmasına rağmen e-fatura süreci tamamlanamayan işlemler için kağıt ortamında 

düzenlenen ve 0100 kodu ile beyan edilen faturalarla işlem yapılması mümkündür.



Tasdikli Fatura

Özellikle ihracatta karşılaşılan bir durumdur. 
Bazı ülkeler kendilerine gelen eşyanın faturasının ve menşe şahadetnamesi gibi bazı belgelerinin ihracatın 
yapıldığı yerdeki konsolosluklarda veya başka birimlerde onaylanmasını zorunlu kılmaktadır.
Bu tür uygulamalar «tasdikli fatura» uygulaması olarak ifade edilmektedir.



ÖZEL FATURA

Özel Fatura İşlemleri Elektronik ortama alınmıştır. 

İşleyiş aşağıdaki gibi gerçekleştirilmektedir:

• Özel fatura düzenlemeye yetkili firmalar özel fatura bilgilerini 

TPS üzerinden Ticaret Bakanlığına iletilir.

• TPS özel fatura için 16 haneli geçici tescil numaralı ihracat 

beyannamesi oluşturulur ve bu numara özel fatura düzenleyen 

firmaya TPS üzerinden iletilir.

• Özel fatura ve kapsamı eşya, ihracatın gerçekleştirileceği gümrük 

müdürlüğüne sunulur.

• Gümrük memuru gerekli kontrolleri yapar ve ihracat beyannamesi 

tescil ederek gümrük işlemlerini tamamlar.

• Özel fatura işlemi kara sınır gümrük müdürlüğünden 

gerçekleştirilecekse, ihracatının gerçekleştirilmesini müteakip 

ihracat beyannamesi sistem üzerinden memur tarafından kapatılır. 

Hava ve deniz yolu gümrüklerinden ihracat beyannamesi çıkış 

bildirimi ile ilişkilendirilerek özel fatura kapsamı eşyanın ihracatı 

gerçekleştirilir.

• İhracatın gerçekleştirilmesini müteakip kapanmış beyanname 

bilgileri VEDOP sistemine gönderilir. 



Paketleme Listesi/Çeki Listesi

Paketleme/Çeki listesi, bir fatura kapsamı eşyanın çeşitli cins ve nev’ide ve çeşitli 

ağırlıktaki kaplara konulması halinde, her kapta ne miktar eşya bulunduğunu göstermek 

amacıyla düzenlenen bir belgedir.



Uluslararası Taşımacılıkta Kullanılan Belgeler
• Taşıma Senedi

• Deniz Konşimentosu
• AWB
• CIM
• CMR

• Navlun Makbuzu (Faturası)
• Sigorta Poliçesi
• Özet Beyan
• TIR Karnesi
• Ortak Transit Belgesi



Deniz Konşimentosu (Ocean/Marine Bill of Lading)

Kıymetli evrak niteliğindedir. Emre, hamiline, nama yazılı olabilir.

Türk Ticaret Kanunu uyarınca bir deniz konşimentosunda bulunması gereken 

unsurlar:

• Taşıyanın unvanı

• Kaptanın adı ve soyadı

• Geminin adı ve tabiiyeti                                               

• Yükletenin unvanı;                          

• Gönderilenin adı ve soyadı veya ticaret unvanı

• Yükleme limanı, 

• Boşaltma limanını veya buna dair talimat alınacak yer;      

• Gemiye yüklenen veya taşınmak üzere teslim alınan malların cinsi, ölçüsü sayı 

veya tartısı, markaları ve haricen belli olan hal ve mahiyetleri;          

• Navluna ait şartlar;                                                     

• Tanzim olunduğu yer ve gün;

• Tanzim olunan nüshaların sayısı. 



AWB (Air Way Bill)

Havayolu Taşımacılığında Kullanılan taşıma senedidir.

Kıymetli evrak niteliğinde değildir; mülkiyeti temsil etmez, ciro 
edilemez.



House AWB (Air Way Bill)

Acentelerin düzenlediği havayolu taşıma senedidir. 

Kıymetli evrak niteliğinde değildir; mülkiyeti temsil etmez, ciro 
edilemez.



CMR (Convention Marchandises Routiers)

Karayolu Taşımacığında Kullanılan uluslararası sözleşme 
hükümlerine göre düzenlenen taşıma senedidir.

Kıymetli evrak niteliğinde değildir; mülkiyeti temsil etmez, ciro 
edilemez.

Üç nüsha olarak düzenlenir; bir nüshası taşıtanda kalır; bir 
nüshası alıcıya teslim edilir bir nüshası da taşıyı nüshasıdır.

Karayolu ile uluslararası eşya taşımacılığı konusunda gönderici 
– taşıyıcı – alıcı arasında doğan ihtilafların çözüme 
ulaştırılmasında CMR sözleşmesi önemli rol oynamaktadır. 

CMR Sözleşmesi, taşıma sözleşmesine özel hüküm 
konulmamış olması halinde taşıma ile ilgili sorumlulukların 
nasıl tespit edileceğini ortaya koyan bir metindir. 



CIM Demiryolu Taşıma Senedi (Rail Consignment Note)

Taşımanın, Uluslararası Demiryolu Taşımacılığı Konvansiyonu çerçevesinde 

trenle yapılması durumunda CIM belgesi kullanılmaktadır. 

Bu belge malların mülkiyetini temsil etmez, dolayısıyla ciro edilemez. 

Demiryolu idaresince belgenin gönderene verilmesi yalnızca malın bir 

vagonu doldurması durumunda mümkündür. Aksi halde demiryolu idaresi 

hamule senedi vermez. Bu gibi durumlarda malın bir taşıma 

komisyoncusuna verilerek karşılığında nakliyeci makbuzu alınması gerekir. 

Taşıma komisyoncuları aynı yöne gidecek malları bir araya getirerek 

vagonu doldururlar ve demiryolu idaresi komisyoncu adına bir hamule 

senedi düzenler.



TIR Karnesi

TIR Sözleşmesi kapsamında uluslararası karayolu taşımacılığında 

kullanılan belgedir.

Gümrük beyannamesi yerine geçer.

Teminat niteliğindedir; ayrıca teminat aranmaz.



Transit Refakat Belgesi

Ortak Transit Sözleşmesi (NCTS) kapsamında kullanılan belgedir.

Ortak Transit, Avrupa Birliğinin transit sistemidir. 



Özet Beyan

Taşıma sorumluluğu üstlenen kişinin (hava ve 
denizyolunda) getirdiği eşyayı gümrük idaresine 
bildirimini içeren beyandır. 

T.C. GÜMRÜK ÖZET BEYAN FORMU

A. GENEL BİLGİLER 

1.Taşıyıcı firma 4.Taşıtın 10.Beyan Türü

a. Adı b. Numarası c. Referans 
numarası 

d. Ülkesi Tescil No:

2.Beyan sahibi/temsilcisi 5.Yükleme Yeri 6.Boşaltma yeri Tescil tarihi

3.Çıkış Gümrük İdaresi 7.İlk Varış /İlk çıkış yeri 8.Varış tarihi ve saati 9.Kalem Sayısı

B. EŞYAYA İLİŞKİN BİLGİLER

11.Gönderici 13.Bildirim 
tarafı

12. Alıcı 14.Acente

15.Kalem No 16.Taşıma 
Senedi Numarası

19.Kapların markası/no’su 20.Eşya Kodu 21.Eşyanın Tanımı

17.Kap Cinsi 18.Kap Adedi

22.Brüt Ağırlık 23.Net Ağırlık 24.Kalem Fiyatı 25.Mühür 
numarası

26. BM Tehlikeli 
Eşya Kodu

27.Nakliye Ücretinin Ödeme şekli

28.Eşyanın Uğradığı/
Uğrayacağı Ülkeler

29.Eşyanın Bulunduğu Yer 30. Diğer 31.İmza



Dış Ticaret İşlemlerinde Kullanılan İdari Belgeler

• Menşe Şahadetnamesi
• Form A
• Dolaşım Belgesi

• EUR.1 Dolaşım Belgesi
• A.TR Dolaşım Belgesi

• Gümrük Beyannamesi
• ATA Karnesi
• İthalat Gümrük İzinleri
• İhracat Gümrük İzinleri



Menşe Şahadetnamesi

Eşyanın Tercihli Olmayan Menşeini (yani üretildiği, elde edildiği ülkeyi) 
gösterir.
İhracatta İlgili Oda tarafından onaylanır; gümrük onayı aranmaz

MENŞE ŞAHADETNAMESİ DOLDURULMASI KURALLARI

• Formlar daktilo veya el yazısı ile doldurulabilir. El yazısı ile doldurulmaları

halinde mürekkepli kalem ve matbaa harfleri kullanılmalıdır.

• Sertifika ve başvuru formunun üzerinde silintiler ve birbiri üzerine yazılmış

düzeltmeler bulunmamalıdır. Yapılacak değişiklikler yanlış bilgilerin üstleri

çizilerek yerlerine istenilen kayıtlar eklenerek yapılır. Bu şekildeki işlemlerin

hepsi, değişiklikleri yapan kişi tarafından imza ve yetkili mercii tarafından da

tasdik edilmelidir.

• Sertifika ve başvuru formundaki her bir maddenin önüne bir sıra numarası

konulmalıdır. En son kayıtın hemen altına yatay bir çizgi çekilmelidir.

Kullanılmayan yerler, sonradan bir eklenmeyi imkansız kılmak üzere aynı

şekilde iptal edilmelidir.

• İhracat ticareti gereği icap ediyorsa, asıldan başka, bir veya birkaç suret

çıkartılabilir.



EUR.1 Dolaşım Belgesi

Eşyanın Tercihli Menşeini gösteren, serbest ticaret anlaşmaları 
kapsamında düzenlenen belgedir. 
İhracatta İlgili Oda tarafından onaylanır; gümrük vizesi ile geçerlilik 
kazanır. 

Türkiye’nin STA İmzaladığı Ülkeler
• EFTA
• İsrail
• Makedonya
• Bosna Hersek
• Filistin 
• Tunus
• Fas
• Suriye (Askıya alınmıştır)
• Mısır 
• Arnavutluk 
• Gürcistan 
• Karadağ 
• Sırbistan 
• Şili 
• Ürdün (Yürürlükten kaldırılmıştır)
• Güney Kore
• Morityus
• İran
• Malezya
• Singapur
• Fareo Adaları
• Moldova



Form A

Genelleştirilmiş Tercihler Sistemi (GTS) kapsamında Eşyanın Tercihli 
Menşeini gösteren belgedir. 
İhracatta İlgili Oda tarafından onaylanır. 

REX (Kayıtlı İhracat Sistemi)

No Faydalanan 
Ülke

No Faydalanan 
Ülke

1 Afganistan 19 Mozambik
2 Angola 20 Nepal
3 Bolivya 21 Niue
4 Burundi 22 Pakistan
5 Butan 23 Ruanda
6 Cook Adaları 24 Sao Tome ve 

Principe
7 Eritre 25 Sierra Leone
8 Etiyopya 26 Solomon 

Adaları
9 Gine 27 Sri Lanka

10 Gine-Bissau 28 Tanzanya
11 Kenya 29 Togo
12 Kiribati 30 Tuvalu
13 Komor 31 Yemen
14 Kongo 32 Zambiya
15 Laos
16 Malavi
17 Mali
18 Burma/'Mya

nmar

SADECE MENŞE BEYANINDA 

BULUNACAK ÜLKELER

No Faydalanan Ülke No Faydalanan Ülke
1 Bangladeş 7 Senegal
2 Filipinler 8 Uganda
3 Kamboçya 9 Vanuatu
4 Kırgızistan
5 Nijerya
6 Özbekistan

FORM A MENŞE BELGESİ DÜZENLEYEBİLECEK 

VEYA MENŞE BEYANINDA BULUNABİLECEK 

ÜLKELER

No Faydalanan ülke No Faydalanan Ülke
1 Benin 7 Samoa
2 Burkina Faso 8 Sudan
3 Cape Verde 9 Tacikistan
4 Gambiya
5 Madagaskar
6 Moğolistan

SADECE FORM A MENŞE BELGESİ 

DÜZENLEYEBİLECEK ÜLKELER



A.TR Dolaşım Belgesi

Eşyanın serbest dolaşımda olduğunu gösterir. Türkiye ile AB arasında 
Gümrük Birliği kapsamındaki ürünlerin ticaretinde kullanılır.
İhracatta İlgili Oda tarafından onaylanır; gümrük vizesi ile geçerlilik 
kazanır. 

Almanya Avusturya Belçika Bulgaristan Çekya

Danimar
ka

Estonya Finlandiya Fransa Hırvatistan

Hollanda Letonya İrlanda İspanya İsveç

İtalya Polonya Litvanya Lüksemburg Macaristan

Malta Portekiz Romanya Slovakya

Slovenya
Yunanista
n

Kıbrıs Rum 
Kesimi



Gümrük Beyannamesi

Bütün gümrük rejimleri beyanlarında 
kullanılan tek idari belge niteliğinde resmi 
belgedir.



ATA Karnesi

ATA karnesi Kapsamında geçici ithal edilebilecek eşyanın genel listesi 
şöyledir:

• Sergi, fuar, toplantı ve benzeri etkinliklerde teşhir edilecek veya 
kullanılacak eşya 

• Mesleki Malzeme 

• Konteynerler, paletler, ambalajlar, numuneler, ticari bir işlemle ilgili 
olarak ithal edilen diğer eşya,

• İmalat amacıyla ithal edilen eşya

• Eğitsel, bilimsel veya  kültürel amaçlarla ithal edilen eşya,

• Yolcu zati eşyası ve sportif amaçlarla ithal edilen eşya,

• Turistik tanıtım malzemesi 

• Sınır ticareti kapsamında ithal edilen eşya,

• İnsani amaçlarla ithal edilen eşya,

• Hayvanlar

Öte yandan, ATA Karnesi kapsamında gelecek geçici ithal eşyaya, 
Karnenin geçerlilik süresinin daha kısa olmaması koşuluyla 6 aydan 
az süre verilmez.



Helal Belgesi

Ürünlerin islami kurallara uygunluğunu 
gösteren belge



Bitki Sağlık Sertifikası

Bitki ve bitkisel ürünlerin dış ticaretinde kullanılan ve 
ürünlerin hastalıklar ve zararlıdan ari olduğunu 
gösterir belgedir.



Veteriner Sağlık Sertifikası

Canlı hayvan ve hayvansal ürünlerin belirlenen sağlık

şartlarına uygun olduğunu gösteren, resmî veteriner hekim

tarafından düzenlenen belgedir.



İthalat ve İhracat İzinleri ve Tek Pencere Sistemi

İstisnaları olmakla birlikte, TPS süreci genel anlamda aşağıdaki gibi özetlenebilir:

• Yükümlü TPS üzerinden başvurusunu ilgili Kuruma yapar.

• İlgili Kurum başvuruyu değerlendirir ve başvuru uygun görürse verilecek izin TPS üzerinden Ticaret 

Bakanlığına gönderilir. 

• Bakanlığa bu şekilde gönderilen belgeler için Tek Pencere e-belge sistemi tarafından verilecek 23 haneli 

belge numarası/belge satır numarası yükümlü tarafından beyannamenin 44 nolu kutusunda  “belge 

referans no” ve “belge tarihi” alanlarında beyan edilir.

• Bilgiler ilgili Kurum tarafından Ticaret Bakanlığına doğrudan elektronik ortamda iletileceğinden, 

beyanname ekinde ayrıca kağıt ortamında ıslak imzalı belge aranmaz.



İthalat Gümrük İzinleri



BELGE ADI İLGİLİ KURUM BELGE NO

Uygunluk Belgesi Tarım ve Orman Bakanlığı Muhtelif

Oyuncak İthal İzni Ticaret Bakanlığı 0928

Telsiz ve Telekomünikasyon İthal İzni Ticaret Bakanlığı 0929

Yapı Malzemeleri İthal İzni Ticaret Bakanlığı 0930

Tıbbi ve Beşeri Ürünler Kayıt Belgesi Sağlık Bakanlığı 0851

İthalat Lisansı Ticaret Bakanlığı Muhtelif

Gümrük Kontrolü Altında İşleme İzni Ticaret Bakanlığı 0971

Dahilde İşleme İzni Ticaret bakanlığı 0878

Kontrol Belgesi İSGÜM 0855

Tıbbi Tanı Kitleri Uygunluk Yazısı Sağlık Bakanlığı 1066

Kontrol Belgesi Sağlık Bakanlığı 1038

Bitki Sağlık Sertifikası Tarım ve Orman Bakanlığı 1030

Geçici İthalat İzni Ticaret Bakanlığı

Nihai Kullanım İzni Ticaret Bakanlığı

TEK PENCERE SİSTEMİ (TPS) ÜZERİNDEN ALINAN İTHALAT İZİNLERİ



İhracat Gümrük İzinleri



BELGE ADI KURUM ADI Belge No

Uyuşturucu veya Psikotrop Madde İhtiva Etmediğine Dair Ön İzin Belgesi

Sağlık Bakanlığı-Türkiye İlaç ve Tıbbi Cihaz 

Kurumu 1064

Tıbbi Cihaz ve Koruyucu Donanım Ön İzin Belgesi

Sağlık Bakanlığı-Türkiye İlaç ve Tıbbi Cihaz 

Kurumu 1065

İkinci El araç İhracatında İlişik Kesme Belgesinin Türkiye Noterler Birliği 1037

Doğal Arı Balı Analiz Belgesi Ticaret Bakanlığı 1028

Bitki Sağlık Sertifikası Tarım ve Orman Bakanlığı 1030

CITES Belgesi Tarım ve Orman Bakanlığı 1007

Cihaz İhracat Uygunluk Yazısı Bilgi Teknolojileri ve İletişim Kurumunu 1031

İhraç Kumanya Teslim Listesi Ticaret Bakanlığı 1014

Özel Fatura Maliye Bakanlığı 999

Ruhsatname-İhracat Permisi Sağlık Bakanlığı 1015

Tarım ve Orman Bakanlığı-Ön İzin Belgesi (Veterinerlik Ürünleri) Tarım ve Orman Bakanlığı 1011

Hariçte İşleme İzni (Ticari Tamir Amaçlı) Ticaret Bakanlığı 1006

İhracat Uygunluk Yazısı Emniyet Genel Müdürlüğü 861

İhracatta e-fatura Maliye Bakanlığı 886

ÇŞB Tehlikesiz Atık İhracat İzni Çevre ve Şehircilik Bakanlığı 900

ÇŞB Tehlikeli Atık İhracat İzni Çevre ve Şehircilik Bakanlığı 901

Bedelsiz İhracat İzni İhracatçı Birlikleri Genel Sekreterliği 953

Sınır Ticareti Belgesi (İhracat) Ticaret ve Sanayi Odaları 932

KSS İhracat Uygunluk Yazısı Ticaret Bakanlığı 952

Şeker İhracatı ve Uygunluk - Ön İzin Belgesi T.C. Şeker Kurumu 760, 735

Bor tuzları, uranyum ve toryum ihracat izni ETİMADEN AŞ 856

TEK PENCERE SİSTEMİ (TPS) ÜZERİNDEN ALINAN İHRACAT İZİNLERİ

http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.24356&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Araçların%20Satış,%20Devir%20ve%20Tescil%20Hizmetlerinin%20Yürütülmesi%20Hakkında%20Yönetmelik


Sair Ticari ve İdari Belgeler

• Dahilde İşleme İzin Belgesi
• Hariçte İşleme İzin Belgesi
• Yatırım Teşvik Belgesi
• Yetkilendirilmiş Yükümlü Sertifikası
• Onaylanmış Kişi Statü Belgesi
• Expertiz Raporu
• Analiz Raporu
• Gözetim Raporu
• Gemi Ölçüm Raporu
• Radyasyon Belgesi
• Depo Makbuzu



TEŞEKKÜRLER


