-ONEMLI DUYURU-
BASVURULAR SADECE DYS UZERINDEN YAPILABILECEKTIR.

1-PASAPORTUN KAYBEDILMESI, CALINMASI, HASAR GORMESI, SAYFALARININ

DOLMASI VE iSiM SOYiSiM DEGISIKLIGI DURUMLARINDA YAPILMASI GEREKENLER

Pasaportun hasar gérmesi, sayfalarinin dolmasi, kaybolmasi, ad-soyad degisikligi gibi
durumlarda, pasaportun kalan stiresi icin pasaport diizenlenmesi amaciyla dogrudan il
nufus ve vatandaslik midurligine miracaat yapilabilir.

2-PASAPORT FORMUNUN KAYBEDILMESi DURUMUNDA YAPILMASI| GEREKENLER

Mevcut kontenjanin disimiinin yapilmasi Destek Yonetim Sistemi (DYS) Uzerinden
basvuruda bulunulur.

Ekler:

1. Dilekce

2. imza Sirkileri érnegi

3. Basvuru gunu temin edilen “Protokol Belgesi (Pasaport Bilgileri)” ( Kisinin e-
Devletinden alinan barkodIu)

Dilekce ve ekleri DYS sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.

3-PASAPORT FORMUNUN 60 GUNLUK SURE ASIMINDA YAPILMASI GEREKENLER

Ekler:

1. Dilekce
2. Formun Aslinin bir ntshasi (sisteme eklenecek)
3. Imza Sirkileri 6rnegi

Formun asli, sistem basvurusu ile es zamanl olarak formu onaylayan bolge
mudurligine bir dilekce ile (posta veya elden) teslim edilir.

Dilekce ve ekleri DYS sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.




4-PASAPORT iPTALI (YENILEME) iCiN YAPILMASI GEREKENLER

Firmanin cari yilda pasaport kontenjaninin olmasi kaydiyla, ayni firma yetkilisinin
pasaportunun gecerlilik stresinin 6 aydan az kalmasi halinde DYS lzerinden Pasaport
Yenileme Basvurusu yapilabilir.

(Pasaport yenileme islemi sadece pasaportu iptal edilen kisi icin yapilabilecektir.
Eger farkh bir kisi bagvuracaksa temsilci degisikligi secenegi ile islem yapilmasi
gerekmektedir.)

Ekler:
1. Dilekce
2. imza Sirkileri Ornegi
3. Pasaport Gorlintusu (Sadece pasaport gecerlilik tarihini gosterir fotografl sayfa)
4. Calisan igin:

-Barkodlu SGK Uzun Vadeli Hizmet D6kimu Belgesi (Tim SGK Hizmet D6kUm)
(e- devletten alinan)
-Sigortali hesap fisi (SGK'nin e-Bildirge sisteminden alinan)

5. Ortakhk:
-Limited Sirketler icin: Ticaret Sicil Gazetesi (Pasaport suresince paydasliga
iliskin yayimlanan tum gazeteler)

6. Ortaklik: -Anonim Sirketler icin: Pay Defterinin glincel tarihli (Dilekge-basvuru
tarihi itibariyla 3 is gliniinii gecmemis) Noter Onayh érnegi (On kapak ve kisinin
sayfasi/sayfalari - Kapak ve kisi sayfalarinda yevmiye numarasi ve tarihin ayni
olmasi gerekmektedir.)

Dilekce ve ekleri DYS sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.

Not: Bolge Mdudurligiince iptal islemi gergeklestikten sonra firmanin kontenjani
mevcutsa DYS Uzerinden yeni basvuru yapilmasi gerekmektedir.



5-PASAPORT SAHIBI OLAN YETKILIN ISTEN AYRILMASI DURUMUNDA YAPILMASI

GEREKENLER

Ekler:
1. Dilekce
2. imza Sirkileri Ornegi
3. isten Ayrilis Bildirgesi
4. Pasaport Goruintlisu (Sadece pasaport gecerlilik tarihini gosterir fotografl sayfa)
5. _Cahlisan igin:

-Barkodlu SGK Uzun Vadeli Hizmet Dokimi Belgesi (Tum SGK Hizmet Doékim)
(e- devletten alinan)
-Sigortali hesap fisi (SGK'nin e-Bildirge sisteminden alinan)

Dilekce ve ekleri DYS sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.

Not: Bolge Mudurligince iptal islemi gerceklestikten sonra firmanin kontenjani
mevcutsa DYS Uzerinden yeni basvuru yapilmasi gerekmektedir.

Onemli: isten ayrilma veya ortakliktan ayrilma durumlarinda 3 is giinii icerisinde
bildirim yapilmasi gerekmektedir. Bildirim yapilmamasi durumunda, firma yetkilisi 4 yil
middetle ihracatcilara verilen Hususi Damgali Pasaport hakkindan yararlanamaz.

6-PASAPORT SAHIBI OLAN YETKILININ ORTAKLIKTAN AYRILMASI DURUMUNDA

YAPILMASI GEREKENLER

Ekler:
1. Dilekce
2. imza Sirkileri 6rnegi
3. Pasaport Goriintlsl (Sadece pasaport gecerlilik tarihini gosterir fotografli sayfa)
4. Ortakhk: -Limited Sirketler icin: Ticaret Sicil Gazetesi (Pasaport suresince

paydashga iliskin yayimlanan tim gazeteler)

5. Ortaklik: -Anonim Sirketler icin: Pay Defterinin giincel tarihli (Dilekge-basvuru
tarihi itibariyla 3 is gliniinii gecmemis) Noter Onayh érnegi (On kapak ve kisinin




sayfasi/sayfalar - Kapak ve kisi sayfalarinda yevmiye numarasi ve tarihin ayni
olmasi gerekmektedir.)

Dilekce ve ekleri DYS sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.

Not: Bolge Mudurligunce iptal islemi gerceklestikten sonra firmanin kontenjani
mevcutsa DYS Uzerinden yeni basvuru yapilmasi gerekmektedir.

Onemli: isten ayrilma veya ortakliktan ayrilma durumlarinda 3 is giinii icerisinde
bildirim yapilmasi gerekmektedir. Bildirim yapilmamasi durumunda, firma yetkilisi 4 yil
middetle ihracatcilara verilen Hususi Damgali Pasaport hakkindan yararlanamaz.

7-TEMSILCI DEGISIKLIiGi (Calisan veya Ortak) DURUMUNDA YAPILMASI

GEREKENLER

Ekler:
1. Dilekce
2. imza Sirkileri rnegi
3. Pasaport Gorlintusu (Sadece pasaport gecerlilik tarihini gosterir fotografli sayfa)
4. Calisan igin:

-Barkodlu SGK Uzun Vadeli Hizmet Dokimi Belgesi (Tum SGK Hizmet D6kim)
(e- devletten alinan)
-Sigortali hesap fisi (SGK'nin e-Bildirge sisteminden alinan)

5. Ortakhk:
-Limited Sirketler icin: Ticaret Sicil Gazetesi (Pasaport siiresince paydasliga
iliskin yayimlanan tum gazeteler)

6. Ortakhk:
-Anonim Sirketler icin: Pay Defterinin glincel tarihli (Dilek¢e-basvuru tarihi
itibariyla 3 is gliniini gecmemis) Noter Onayll érnegi (On kapak ve kisinin
sayfasi/sayfalar - Kapak ve kisi sayfalarinda yevmiye numarasi ve tarihin ayni
olmasi gerekmektedir.)

Dilekce ve ekleri DYS sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.

Not: Bolge Midurligince iptal islemi gergeklestikten sonra firmanin kontenjani
mevcutsa DYS Uzerinden yeni basvuru yapilmasi gerekmektedir.



8-TEMSILCININ VEFAT ETMESI DURUMUNDA YAPILMASI| GEREKENLER

Ekler:

Dilekce

Oliim Belgesi

Pasaport Goriintlsi (Sadece pasaport gecerlilik tarihini gosterir fotografli sayfa)
Imza Sirkileri 6rnegi

A=

Dilekce ve ekleri DYS sistemine yiiklenmesi gerekmektedir.

Not: Vefat durumlarinda 3 is gliini icinde bildirim yapilmasi sarti yoktur ve hak
mahrumiyeti uygulanmaz.

9-UNVAN / BiRLESME / TUR DEGISiKLiGi DURUMUNDA YAPILMASI GEREKENLER

Uyesi oldugunuz ihracatci birliginize bildirim yapilmasi gerekmektedir.

ISTANBUL PASAPORT VE DIS TICARET iSLEMLERI iLETiSIM BILGILERI

e-posta : istanbulpasaport.dtim@ticaret.gov.tr

Dilekceler DYS sistemi lizerinden iletilmesi gerekmektedir.

Telefon Numarasi:

0212-454 08 05 Direk Hat


mailto:istanbulpasaport.dtim@ticaret.gov.tr

Adres: istanbul Giimriik ve Dis Ticaret Bolge Miidiirliigii - Yenibosna Merkez
Mah Sanayi Cad Dis Ticaret Kompleksi D blok Kat:2 Yenibosna Bahcgelievler
ISTANBUL

HUSUSi DAMGALI PASAPORT iSLEMLERIYLE ILGiLi DIKKAT EDILMESi GEREKEN
ONEMLI BILGILER

1. Isten ayrilma veya ortakliktan ayrilma durumlarinda -3 is giinii- icerisinde
bildirim yapilmasi gerekmektedir. Bildirim ylkimluliginu yerine getirmedigi
tespit edilen firma yetkilisine dort yil middetle hususi damgali pasaport
verilmez.

2. Bolge Mudurligince onaylanan Hususi Damgali Pasaport Formu sadece sahsin
kendisine elden teslim edilir ya da birligine yaptigi basvuru esnasinda belirttigi
adrese ladeli Taahhiitlii posta olarak iletilir veya muvafakatname doldurularak
teslim edilebilir. Not: Vekaletname ile farkli bir kisiye teslim yapilmamaktadir.

3. Bolge Mudurligince sadece Talep Formu onayi yapilmaktadir. Onaylanmis
Talep Formu ile kisi il Niifus ve Vatandaslik Madurligine Pasaport
Basvurusunda bulunur.il Niifus ve Vatandashk Miidiirliigiine gitmeden énce
yapilmasi gereken hususlar ve istenen belgeler formun arka ylziinde ayrintili
olarak belirtilmistir. Diger hususlar icin il Niifus ve Vatandaslik Mudurligu ile
iletisime gecilmesi gerekmektedir.

4. Pasaportun Sayfalarinin Dolmasi, Kaybolmasi, Calinmasi, Hasar Gérmesi, isim
Soy isim Degisikliginde Kisi dogrudan bagl bulundugu yerin il niifus ve
vatandashk muadurligiine basvuruda bulunur ve Pasaportunun kalan siresi
kadar olmak sartiyla pasaportu yenilenir.

5. Bolge Midurligiince sunmus oldugunuz dilekgelerinizde yer alan imzalarin
musterek/munferit yetkilendirme hususuna dikkat edilerek imzalanmasi
gerekmektedir.

6. Bolge Mudurlaglnce eski pasaportlarin asillari teslim alinmamaktadir.

7. Hususi damgal pasaport alabilecek firmalarin es ve cocuklari uygulamadan
yararlanamazlar.



