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Saymn Uyemiz,

Birligimiz tarafindan diizenlenen etkinliklere iliskin bagvuru ve takip siire¢lerinin daha
hizli, etkin ve sistematik bir sekilde yiiriitiilmesini teminen SSI Etkinlik Yonetim Sistemi
kullanima ag¢ilmastir.

2027 yili itibariyle, SSI Milli Katilimlar1 ile Savunma Sanayii Baskanh@ (SSB) ve
Birligimiz isbirliginde katim saglanacak fuarlara iliskin (Milli Katihm, Turkish Tech
Partner Zone (TTPZ) ve Tiirkiye Pavilyonu organizasyonlari) gergeklestirilecek basvuru
ve takip islemleri portal lizerinden yiirtitiilecektir.

Firmalarimizin sisteme https://etkinlik.ssi.gov.tr adresi tizerinden sirket kaydi
olusturarak giris yapmalar1 gerekmektedir. Sirket kaydinin Birligimiz tarafindan
onaylanmasinin ardindan, yetkili e-posta adresi ve sifre ile sisteme giris yapilarak ilgili
etkinliklere basvuru yapilabilecektir.

Etkinliklerin bagvuru tarihleri, katilm kosullari, iicret bilgileri ve etkinlik
sorumlularina iliskin bilgiler portal iizerindeki ilgili etkinlik sayfasindan takip edilebilecektir.
Basvuru ve ddeme siireclerindeki giincellemeler ayrica sistem iizerinden kayitli e-posta
adreslerine bildirilecektir.

Firmalarimizin, etkinliklere iliskin islemlerini zamaninda ve eksiksiz sekilde
gerceklestirebilmeleri adina SSI Etkinlik Yonetim Sistemi Firma Kullaniom Kilavuzu
hazirlanmis olup sisteme kayit, etkinlik bagvurusu, bagvurunun tamamlanmasi, sézlesme ve
odeme islemlerine iliskin detayli agiklamalar ekte yer almaktadir.

Bilgileri ve geregi 6nemle rica olunur.
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Genel Sekreter V.
EK: Etkinlik Yonetim Sistemi Kullanim Kilavuzu (7 sayfa)
Ayrintili bilgi igin: frem Biga - Uzman Yardimcisi E::J :;p;r“:g’y‘ﬂi’;‘g";ﬂzghsg;?qfsﬂ
Ceyhun Atuf Kansu Cad. imza ile‘imzalanmistir, |
No: 120 06520 : ’
BALGAT ANKARA www.turksavunmasanayi.gov.tr
Tel :(312)44727 40 WWW.SSI.gov.tr

Faks: (312)446 09 11
info@ssi.gov.tr

5070 sayil kanun geregince guvenli elektronik imza ile imzalanmistir. 1D:419092D7AB1A46419092. Bu kod ile https://evrak.oaib.org.tr/ adresinden dogrulayabilirsiniz.


https://etkinlik.ssi.gov.tr/

SSI / ETKINLIK YONETIM SISTEMI

Firma kullanim
kilavuzu

Sirket kaydindan etkinlik bagvurusuna, sézlesmeden 6deme takibine kadar firmalarin izleyecegi
adimlar.

Erisim adresi: https://etkinlik.ssi.gov.tr

Ekim 2026

Islem sirasi
1. Sirketinizi kaydedin. Giris ekranindaki sirket kaydi formunu doldurun.

2. Kurum onayini bekleyin. Onaylandiginda “Sirket Kaydiniz Onaylandi” e-postasi gelir. Yetkili
e-posta adresiniz ve sifrenizle giris yapin.

3. Etkinlige basvurun. Etkinlik sayfasindaki Simdi Bagvur digmesiyle 6n basvurunuzu génderin.

4. Bagvurunuzu tamamlayin. On onaydan sonra personel, irtibat kisisi ve belgeleri ekleyip
Basvuruyu Gonder digmesine basin.

5. S6zlesme ve 6demeyi tamamlayin. Etkinlik tirintze gore gdsterilen sézlesme ve 6deme
adimlarini izleyin.
Baslamadan dnce hazirlayin

Sirket icin: sirket adi, vergi numarasi, vergi dairesi, web sitesi ve adres; yetkili kisinin adi, e-posta
adresi ve telefonu. Istege bagli olarak sirket logosu ve imza sirkdileri.

Personel icin: ad, soyad, Ginvan, T.C. kimlik numarasi ve dogum tarihi. Irtibat kisisi olacak
personelin cep telefonu ve e-posta adresi. Ticari Heyet etkinliklerinde katilimcilarin pasaportu.

Basvurularinizi giris yaptiktan sonra ana sayfadaki Bagvurularim bélimunden takip edin.
Basvuru ve 6deme durumundaki degisiklikler e-posta ile bildirilir. Etkinlikle ilgili sorulariniz igin
etkinlik sayfasinda gdsterilen sorumlu kisinin iletisim bilgilerini kullanin.
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01/ SiRKET HESABI VE PERSONEL
Kayit, giris ve personel

Sirket kaydi

Giris ekranindan sirket kaydi formunu acin ve zorunlu alanlari doldurun: sirket adi, vergi numarasi,
vergi dairesi, web sitesi, adres, yetkili kisinin adi, e-posta adresi ve telefonu. Vergi numarasi
yalnizca rakamlardan olugmali ve en az 8 haneli olmalidir. Adres en az 10 karakter olmalidir.

Yetkili kisinin e-posta adresi sisteme giris adresiniz olur. Sifreniz en az 8 karakter olmali; buyuk
harf, kigik harf ve rakam icermelidir.

Sirket logosu (JPG, PNG, GIF veya SVG, en fazla 2 MB) ve imza sirkuleri (PDF, JPG veya PNG, en fazla
4 MB) istege baglidir. imza sirkdileri yalnizca kayit formundan yiiklenebildigi icin belgeyi kayit
sirasinda eklemenizi éneririz.

“Bu vergi numarasi zaten kayitli” veya “Bu e-posta adresi zaten kayith” uyarisi alirsaniz sirketiniz
icin daha 6nce hesap acilmis olabilir. Yeni hesap acmak yerine etkinlik sorumlusuyla iletisime

gegin.

Onay ve giris

Kayit tamamlandiginda hesabiniz kurum onayina kadar pasif kalir. Onay verildiginde “Sirket
Kaydiniz Onaylandi” konulu e-posta gelir. Bundan sonra yetkili e-posta adresiniz ve sifrenizle giris
yapabilirsiniz.

“Hesabiniz aktif degil. Litfen yonetici onayini bekleyin.” uyarisi onayin hentiz tamamlanmadigini
gOsterir. “Girdiginiz e-posta adresi veya sifre hatall.” uyarisinda e-posta adresini ve sifreyi kontrol
edin; tarayicinin eski bir sifreyi otomatik doldurmadigindan emin olun. Sistemde sifre sifirlama
baglantisi bulunmaz. Sifrenizi unutursaniz, sifrenizi kimseyle paylasmadan etkinlik sorumlusuna
basvurun.

Sirket profili ve personel

Sirket Profilim ekraninda sirket bilgilerinizi gtincelleyebilir, Grinlerinizi ve personelinizi
yoénetebilirsiniz. Urtin eklerken Griin adi ve aciklamasi zorunludur; GTIN numarasi ve Uriin
gorselleri (JPG, PNG veya GIF, dosya basina en fazla 2 MB) istege baghdir.

Personeli sirket profilinden veya basvuru sayfasindaki Yeni Personel Ekle digmesinden ekleyin.
Ad, soyad, tinvan v e e-posta alanlari zorunludur. Unvan sézlesmede kullanilir.

Cep telefonu istege bagldir. Ancak irtibat kisisi olarak segilecek personel igin bu bilgiyi girmeniz
6nem arz etmektedir. Pasaport belgesi (PDF, JPG veya PNG, en fazla 2 MB) genel olarak istege
baglidir; Ticari Heyet etkinliklerinde katilmci secimi icin zorunludur.
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02 / ETKINLIGE BASVURU

On basvuru

Etkinligi inceleyin
Ana sayfadaki Yaklasan Etkinlikler listesinden veya Tum Etkinlikler ekranindan etkinligi acin.

Etkinlik sayfasinda baslangig, bitis ve son basvuru tarihleri, Gcret bilgileri, etkinlik belgeleri ve
etkinlik sorumlusunun iletisim bilgileri yer alir.

Basvurular son basvuru tarihine kadar aciktir; sire doldugunda Basvurular Kapandi goranur. Her
sirket bir etkinlige bir kez basvurabilir. Daha 6nce basvurduysaniz digme Basvuruyu Goruintile
olarak degisir. Info Stand ve Genel Kurul etkinlikleri firma basvurusu kabul etmez.

Etkinlik tiiriine g6re basvuru

Etkinlik tiiri On basvuruda yapilacaklar

SSI Milli Katilim Talep ettiginiz alani m? olarak girin; formda m? fiyati ve tahmini toplam
tutar gosterilir. Toplam tutarin %50°'si 6n 6deme olarak alinir.
Odemeyi ekranda gésterilen hesaba yapin, ardindan én é6deme
tutarini, 6deme tarihini ve dekontu (PDF, JPG, JPEG veya PNG, en fazla
5 MB) girin. Dekont olmadan basvuru olusturulmaz.

Milli Katihim. SSB Milli m? veya 6n 6deme istenmez. Katilim alani ve buna bagl sézleseme ile
: o0deme tutari, firmalarin SSB'ye iletmis olduklari taahhitnameler

Katilim, TTPZ Milli Katilim N S
dogrultusunda belirlenir ve olusturulur.

Alim Heyeti Ek bilgi istenmez. Onaydan sonra katilacak personeli seger ve Ek A-4
belgesini yuklersiniz. Kisi basi Gcret varsa toplam tutar, segilen
personel sayisi ile kisi basi Gcretin carpimidir.

Ticari Heyet Ek bilgi istenmez. Onaydan sonra en fazla 2 katilimci secersiniz. Ucret,
secilen kisi sayisina gére (1 kisi veya 2 kisi tcreti) belirlenir.

isterseniz Ek Notlar alanina en fazla 1000 karakterlik aciklama yazin ve Basvuruyu Génder
dugmesine basin.

On basvurudan sonra

Basvurunuz On Onay Bekliyor durumuyla kurum incelemesine alinir. On onay verildiginde “On
Basvurunuz Onaylandi” konulu e-posta gelir ve basvuru sayfanizda tamamlama adimlari acilir.

Basvuru reddedilirse sayfada Basvuru Reddedildi gortinur. Ayrinti icin etkinlik sorumlusuyla
iletisime gecin.
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03 / BASVURUYU TAMAMLAMA

Personel, belge ve gonderim

Tamamlanmasi gerekenler

Etkinlik tiri Basvuruyu gondermeden 6nce

Milli Katilim tiirleri (SSI, Irtibat Kisisi Sec ile bir irtibat kisisi secin. Listede uygun kisi yoksa
SSB, TTPZ ve Milli Katilim) Yeni Personel Ekle ile ekleyip secin.

Ahm Heyeti Personel Sec ile katilacak personeli secin. Etkinlige eklenen Ek A-4
sablonunu indirin, doldurun; isim soyisim, kase ve imza ekleyerek
yukleyin.

Ticari Heyet En az 1, en fazla 2 katilimci personel secin; her katilimcinin pasaport

belgesi yuklt olmahdir. 1 irtibat kisisi secin. Ek A-4 belgesini kaseli ve
imzali yiikleyin. Heyet Oncesi SGK Dokiimii, Gir(in anahtar kelimeleri
ve en az bir Urin gorseli ekleyin.

Belgeler PDF, DOC, DOCX, JPG veya PNG olarak yiiklenir (en fazla 10 MB). Uriin gérselleri JPEG, PNG, GIF veya WEBP
olabilir; tek seferde en fazla 20 gorsel, her biri en fazla 10 MB.

Ticari Heyet basvurusunda Ilgili Ulkeye Yonelik Istek Listesi bolimiine gérismek istediginiz
firmalari tek tek ekleyebilir veya Excel sablonunu indirip toplu yUkleyebilirsiniz. Heyet
tamamlandiktan sonra, heyetin gerceklestigi aya ait Heyet Sonrasi SGK Doklimii istenir ve bunun
icin hatirlatma e-postasi génderilir.

Basvuruyu gonderin

TUum bilgiler tamamlandiginda Basvurunuzu Goénderin bolimundeki Basvuruyu Gonder
dugmesine basin. Eksik bir bilgi varsa Zorunlu alanlar eksik bashgi altinda listelenir ve digme
pasif kalir.

Gonderdikten sonra basvuru Basvurunuz Incelemede durumuna gecer. Bu asamadan sonra
personel, Urun ve belge bilgileri degistirilemez.
Revize talepleri

Kurum duzeltme isterse “Basvurunuzda Revize Talebi” konulu e-posta gelir ve basvuru sayfasinda
Revize Talepleri bolimi gérinir. Istenen personel, Griin, belge veya gérsel degisikliklerini yapin,
ardindan ilgili talepte Tamamlandi Olarak isaretle diigmesine basin.
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04 / SOZLESME

Imzalama ve onay

Sozlesme (Milli Katilim turleri)

Soézlesme yalnizca Milli Katihm turandeki etkinliklerde dizenlenir ve basvurunuz onaylandiginda
otomatik olusturulur. SSI Milli Katiim’da talep ettiginiz alan esas alinir. Diger Milli Katilim turlerinde
s6zlesme, kurum katilim alaninizi girdikten sonra olusur; o zamana kadar S6zlesme Olusturma
Devam Ediyor mesaji gérundar.

Siirec tic adimdan olusur: Sézlesme Olusturuldu, indir & imzal Yiikle ve Yénetici Onayi.
Basvurunuzu gonderdiginizde imzalanmamis s6zlesme sectiginiz irtibat kisisinin bilgileriyle
yenilenir. Bu nedenle s6zlesmeyi basvuruyu génderdikten sonra indirin.

Soézlesmeyi Iindir diigmesiyle belgeyi alin; firma, irtibat kisisi, alan, tutar, para birimi ve hesap
bilgilerini kontrol edin. Hata varsa imzalamadan 6nce etkinlik sorumlusuna bildirin. S6zlesmeyi
firmanizi temsile yetkili kisi kaseleyip i1slak imzalamaldir.

imzali niishayi tarayip Imzali Sézlesme Yiikle sayfasindan PDF olarak (en fazla 10 MB) yiikleyin ve
basili islak imzali ndshayi birlik adresine gonderin. Sozlesme reddedilirse S6zlesme Reddedildi
uyarisi gorunur; geri bildirimi inceleyip duzeltilmis ndshayi yeniden yukleyin.

Odeme siiresi: Imzali sézlesme yiiklendikten sonra 6demenin 1 ay icinde tamamlanmasi
gerekir. Son 6deme tarihi basvuru sayfasinda gosterilir; tarih yaklastik¢a hatirlatma e-postasi
gonderilir.
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05 / ODEME

Odeme ve dekont

Odeme ne zaman yapilir?
Etkinlik tiirii Odeme adimi

SSI Milli Katihm %50 6n 6deme dekontu basvuruyla birlikte yiiklenir. On 6deme
dogrulandiktan sonra kalan tutar icin Kalan Odeme Dekontu Yiikle
digmesi acilir.

Diger Milli Katilim tiirleri imzali s6zlesmeyi yiikledikten sonra 1 ay icinde 6demeyi yapin ve
Odeme Makbuzu Yiikle ile dekontu yiikleyin.

Alim Heyeti ve Ticari Ucretli etkinliklerde tutar, basvuru onaylanip personel secildikten
Heyet sonra secilen kisi sayisina goére hesaplanir. Odemeyi yapip Odeme
Makbuzu Yiikle ile dekontu ytkleyin.

SSI banka hesaplari
Hesap adi: SAVUNMA VE HAVACILIK SANAYI iHRACATCILARI BiRLiGi
Banka: DenizBank, sube kodu 3900, banka kodu 0134, Swift kodu DENITRIS

Para birimi IBAN ve hesap numarasi

TL TR54 0013 4000 0259 2977 4000 01
Hesap no: 3900-25929774-351

usbD TR27 0013 4000 0259 2977 4000 02
Hesap no: 3900-25929774-352

EUR TR97 0013 4000 0259 2977 4000 03
Hesap no: 3900-25929774-353

Odeme ekrani

Odeme Yapilacak Hesap boliimiinde etkinligin para birimine (TL, EUR veya USD) ait hesap adi,
IBAN ve hesap numarasi gosterilir. Bilgileri Kopyala digmeleriyle alabilirsiniz. Odemeyi yalnizca
etkinligin para birimine uygun hesaba yapin.

Havale veya EFT aciklamasina A¢iklama alanindaki metni (etkinlik adi ve firma adi) eksiksiz yazin.
Odemeniz bu metinle eslestirilir.

Odeme tutarini, 6deme tarihini ve makbuzu (PDF, JPG, JPEG veya PNG, en fazla 5 MB) girip
Makbuzu Yukle digmesine basin. Ekranda onerilen tutar gosterilir. Makbuz ytuklemek 6demenin
dogrulandigi anlamina gelmez; kurum kontroliinden sonra “Odemeniz Dogruland!” veya “Odeme
Makbuzu Reddedildi” konulu e-posta gelir.
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06 / BILDIRIMLER VE KONTROL

E-postalar ve son kontrol

Size gelebilecek e-postalar

E-posta konusu
Sirket Kaydiniz Onaylandi

On Basvurunuz Onaylandi

Basvurunuzda Revize Talebi

Odeme Hatirlatmasi

Odemeniz Dogrulandi
Odeme Makbuzu Reddedildi
Heyet Sonrasi SGK Dokiimu

Bekleniyor

Son kontrol listesi

Yapmaniz gereken
Yetkili e-posta adresiniz ve sifrenizle giris yapin.

Basvuru sayfasinda personel, irtibat kisisi ve belgeleri
tamamlayip basvuruyu génderin.

istenen diizeltmeyi yapin ve talebi tamamlandi olarak
isaretleyin.

Odemeyi yapip makbuzu yikleyin; son 6deme tarihini kontrol
edin.

Basvuru sayfasindaki sonraki adimlari kontrol edin.
Dogru makbuzu yeniden yukleyin.

Ticari Heyet icin heyetin gerceklestigi aya ait SGK dokimunu
yukleyin.

1. Basvurunuz Basvurularim ekraninda onaylandi olarak géruntyor mu?

2. Zorunlu bilgiler tamamlanip basvuru incelemeye génderildi mi?

3. Milli Katilim'da imzali s6zlesme yuklendi ve onaylandi mi? Basil islak imzali nisha génderildi mi?

4. Dekont dogru basvuruya, dogru tutar ve tarihle yiklendi ve dogrulandi mi?

5. A¢ik bir revize talebiniz veya kalan 6demeniz var mi?

Etkinlikle ilgili sorulariniz icin etkinlik sayfasinda gosterilen sorumlu kisinin iletisim bilgilerini
kullanin. Destek isterken etkinlik adini, firma adinizi ve ekranda goérdiginiz uyarinin metnini

paylasin. Sifrenizi hicbir zaman paylasmayin.
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